ESOGU Fen Bilimleri Enstitiisi
Is Akis $emalari

Gelen Evrak islem Sireci

2 Giden Evrak islem Sireci

3 Lisansustu Programlarinin Aciimasi / Agilacak Lisansustu Programlarinin Kontenjanlarinin
Belirlenmesi / Lisansiistii Programlarda Okutulacak Derslerin ve Ogretim Uyelerinin
Belirlenmesi Siireci

4 Lisansuistii Programlarina Ogrenci Alimi Siireci
Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Kendi imkanlariyla Okumak isteyenler) Siireci
Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Tiirkiye Burslari Kapsaminda, Tiirkiye Cumhuriyetleri'nden
olanlar igin) Sureci

7 Yatay Gegisle Ogrenci Alimi Siireci

8 Ozel Ogrenci/Misafir Ogrenci Alimi Siireci

9 Af Kanunu Kapsaminda Ogrenci Kayitlari Siireci

10 Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

11 Ogrenci Kimlik Kartlarinin Cikariimasi Siireci

12 Ogrenci Belgesi Diizenleme Siireci

13 Transkript (Not Durum Belgesi) Dizenlenmesi Sireci

14 Ders intibaklarinin Yapiimasi Siireci

15 Ders Saydirma Sureci

16 Diger Yuksekogretim Kurumlarindan Ders Alma Sireci

17 Ders Degisikligi Sureci

18 Nakil islemleri (Diger Yiiksekdgretim Kurumlarina Yatay Gegis Yapanlar icin) Siireci

19 Askerlik islemleri (Sevk Tehir/Tecil Teklifi) Siireci

20 Askerlik Déniisii Akademik izin Cézdiirme Siireci

21 Saglik Raporlari Sireci

22 Akademik izin Talebi Sireci

23 Mazeret Sinavi Talebi Sureci

24 Danisman Atama Sireci

25 Danisman Degisikligi Talebi Sireci

26 Tez Konusu/Basligi Belirleme Sireci

27 Tez Konusu/Basligi Degisikligi Sireci

28 Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi (Yiiksek Lisans ve Doktora) Siireci

29 Tez Savunma Sinavlari (Yiksek Lisans ve Doktora) Siireci

30 Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

31 Doktora Yeterlik Sinavlari Sureci

32 Doktora Tez izleme Komitesi Uyelerinin Belirlenmesi Siireci




33 Tez Onerisi/lizieme Siireci

34 Tez Onerisi/lizieme Sinavlari Sireci

35 Mezuniyet islemleri Siireci

36 ilisik Kesme islemleri Siireci

37 Kayit Silme islemleri Siireci

38 Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degisim Programi Siireci
39 Kismi Zamanli Calisma Sireci

40 Ogrenci Disiplin isleri Siireci

41 Tahakkuk Sureci

42 Tasinir Kayit Kontrol Birim Sireci

43 Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Hizmet Alimi)
44 Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Mal Alimi)




Gelen Evrak islem Siireci

Ogrenci Ogretim Anabilim Dali ESOGU Diger Kurum Disl

Elemanlari Baskanligi Diger Birimler Kurumlar Sahislar

v

Gelen Evrak Kayit Sorumlusu
Harici gelen evraklari kayda alir
ve EBYS'ye yiikler,
Enstiti Mudurine sevk eder

l

A

Gelen kurum/sahsa

iade edilir

Enstiti
Sekreteri
Evet
Gelen evrak
Enstiti Midiiriine Enstitlyu

sevk edilir

Enstiti Sekreteri
Gelen Evraklari
islem yapiimak

Uzere ilgili
birimlere sevk
eder

Enstitii Midiiri
Gelen evraklari
inceler ve havale
eder

Tahakkuk
Geregini yapar

Satinalma
Geregini yapar

Ogrenci Isleri
Geregini yapar

Yazi isleri
Geregini yapar

Tasinir kayit

Geregini yapar

Personel isleri Kurullar

Geregini yapar

Geregini yapar




Giden Evrak islem Siireci

.4 v v
Yazi isleri Ogrenci isleri Tahakkuk Satinalma Tasinir kayit
y v
Personel isleri Kurullar
\ 4 v v \ 4

Evet

Evrak paraf edilerek
imzalanmak tizere |
Enstitid Mudurine

sevk edilir

Evet

Evrak imzalanarak evraki
hazirlayan birimine sevk
edilir

-«

Enstitii
Sekreteri
Evrak Dogru
Hazirlanmig mi?

Enstitii Mudiiri
Evrak
gonderilmeye
uygun mu?

Evet

Hayir

Duzeltilmek Gizere

ilgili birime
iade edilir

Hayir

Diizeltilmek tGzere

ilgili birime
iade edilir




Af Kanunu Kapsaminda Ogrenci Kayitlari Siireci

Af Kanunu Kapsaminda Ogrenci Kayitlan

Af Cdrencileri

Enstit i Midirltgi

Anahilim Dall Bagkanhg

Enstitll Yénetim Kurulu

Enstitl Odrenci Igleri

gf kanunu kapsami nda\\
I." belirtilen tarihlerde,
| gerekli belgeleri
| tamamlar, Enstiti

Kayit icin zerekli
evraklann hazirlar,
kayiticin bagvurusunu
yEpar.

\ MG orlGg i ne
A\ by urr. /

Bagwuruda bulunan
&frencinin talebine
istinaden;
» Dersleri, ders degigik|gi,
+ Tezi, ke konusd

Lol dedisikligi,

+ Darig rani, dakigrnan
degisikligi vb.

icin Anabilim Dal

Baskangindan goris

ister.

Enstitl Mudarlig Fnce
iscenen konular

kapsaminda girlgani
yaztlabildirir.

¥

ilzili Anabilien Dah
Baskanhgr ndan gelen
dnerileri g2orikmek dzere
Enstitil ¥ dnetim Kurulu
gindernine alir, Enstiti
‘inetirm Kurulunu
toplartiya davet eder,

Enstitll Y dnetim Kurulu
kararive kayitla ilgili
bilgiler bagvuru yapan

Uriversite \
sendosunun
/ belirledigi egulara
/ esaslan cerpevesnde;
bagvurular A
{ degerlendirilir.
G¢rencilerin hangi
', Famada (BilimselHa., /
“\Ders, Tez agarnas! vb]/-"'
belirlenerek

\ karar alinr. /
\ /

\ /

Kzt igin gelen
agrencinin evraklarin

_]_

bildirilir.

iy ) ) <
dgrencilereyaz ile il

/ girer.

kontrol eder. Kay it
iglernini gergekl estirir.

y
J Kaydiyapilan
&g rencinin
bilgilerini
agubs' ne

/ Ogrenchy e kullanio adi A
| we gifresi verilir.
| Bfrend ders kaydina
Y wanlendirilir. f
. /
e =




Akademik izin Talebi Siireci

Akademik izin Talebi

Ogrenci

Enstitd MudirlGgi

Enstitl Yanetim Kurulu

Enstiti Ogrenci isleri

/.-'—'—‘—-._\

:

I.-'r Akadernik izin talep
| formu ile birlikte |
| gerekienin belgesn

"\Enstitirye teslim eder. /

%, r
. o

Akadernik izin talebini
garigllmek (zere Enstith
Yanetim kurulu

glindernine alir.
Erstitil ¥ anetim Kurulunu
toplantiya davet eder.

- .,

I "y
/kadernik izin talebinin
[ Enstit ¥ retirn Kurulu |
| karan ile kabul e
| edilmedigini dgrencive |
% waul olarak bildirir. /

o

{/"'-—-\"'\\
/Enstiti onetim Kuruiu',
| Karar ile kabul edilen '|I

| akadernik intalebi, |

N\

Akademik izin EVET

taebi waun mu?
o /
/

HAYIR

[ Kabul edilen
" akademik
izin talebini
ogubs'ne ve
Agrenci
dosyasing
igler.

I| Dangrnan, &nabilicn Dah |
| Bagkanig) ve dgrenciye
Y vl olarak bildirir. |/
L%

",
e -




Askerlik Déniisii Akademik izin Cozdiirme Siireci

Askerlik Déniigi iglemleri

Eflgrenci

Enstiti M idiir Gdi

Enstiti Yenetim Kurulu

Enstitii Odrenci igleri

// ""-\\\
Adkerlik ghrevini A
f tamarnlayan ogrenc,

| etk dinlgl skadernik izin |

cozdirme tdep formuile |
|\ birlikteterhisbelgesni
' Enstitiye teslim eder.  /

.

h 4

Askerlik donisi akademik
izin gdzdirme talebini
gdriziimek

tzere Enstitll v dnetirm

Eurulu gindermine alir.
Erstitll ¥ dnetitn Kurulunu

toplantrya davet eder

./J. --.‘\\
[skerlik donigineilikin'|
| Enstit( ¥ dnetim Eurulu |
| Kararini, Danisman, I~‘-

rd M
S Lo L
Vs Ogrencinin taebini ™,

<\ gorigur karara

\\ balar. //

Y
Y |
! . f

/ dkademnik F )
[ iznini /!

il
Fi sanlandirr, /

! karar !

/
/  ogubsreve
! GErenci |

dogvasing [

igler. [/
igler /

| Anabilitn Dah Baskanlgr |
\, wedgrencie bildirir. JJ

M




Danisman Atama Siireci

Darmgman Atama

Anahilim Dali Bagkanlig

Enstitd MUdUrlGgi

Enstitt Yanetim Kurulu

Enstitll Ogrenci isleri

Y eni kay' iy 3ptiran
&g rencilere danisman

Y

Enstitiiden gelen

& rencilere danizman

atanmas icin dneride
bulunur.

atanmak Gzereilgili
Anabilirn Dah
Bagkanlklanna gdnderir.

-~

Enstitive ilk kanit

Darugrn dnerilerini
garigllmek lzere Ensbit
¥ anetinn Kurulu

gindernine alir.
Enstitd ¥ dnetim Kurulunu
toplartrya davet eder.

/.—-"7 e
/ Enstiti ¥ dnetim KUFU[LJ\‘
/ Karari ile kabul edilen
darigrnanlar; Anabilirn Dal |

Bakanligl, Danigmanve |
1

e
/Iflnerilen
dangmanlarin

AN S LygUn
mur

HAYIR

EVET

\ hazirlar

\\"'\-\_

Lk qun gbrilmey en
darigrmanlar iny erine
Ly gun g0rilen g retim
yeleri darugtman alarak
belirlenir.

A 4
7
| E¥EKile /

[ atanan /
/ ¥
.f" darizma
{ ogubsne
/| wedgrend
Il dosyasina |
/ gler. [
/ J

\ Ogrencive vazil olarak .-'I
bildirir.

.\
,
', /
———

T

.,

A
\

{ yaptran Ggrenci listesini |

)




Danisman Degisikligi Talebi Siireci

Darigman Degi

Enstiti Yanetim Kurulu

Enstitti Ogrenciigleri

Enstitt MG dirligin

Baskanlgrnasunar.

Ogranci Darigman Anahilim Dali Bagkanlig
P —
/ Danigtmaninin da Ay
[ gtriginialardk |
[ Dangman degigikligi |
talep farmuna
gerekgesini belirterek |
| Bdlirn Sekreterligi
| aracilig@yla doldurur.
S Danismarina sunar/' G renc n dangsman
— degisikligi talebini
anaylar. —
igili Anabilim D

Ogrencinin gerekcesini

dikkate alar sk veni

darugmarin da onagin
alr

Darigtnan degisikliging

Enstitiy MOdar g ne
suna

Dangrman degisikligi
dnerisini garigilmek
zere Enstitdl Y Gnetim
Kurulu giindernine dir.
Enstitdl ¥ dnetim Kurulunu
toplantiya davet eder.

-/Damsman defigikligl

fralebirin Enstitd ¥ onetir|

" Kurulu Karan ile kabul

| edilmedigini Anabilim Dal |<—

‘I Bakanlg, Dangmanve |

\ Ogrenciyey=zl olarak f'
bildirir. /

- .
[Enstitia ¥ netirn Kurui',
karan ile kabul edilen \

N
/ \ EVET

degisikligi talehi

HAYIR

Danigran

LiyZUn mu?/

A(a:ul edilen /

weni
dangmant
ogubsneve
Ggrenc
/ dosyasina /

Eler.

II darisrman degisikliging |
| Anabilim Da) Bakanlig), |
| DangmanveOgrenclye |
\ wazih olarak bildirir. /
h /

—




Ders Degisikligi Siireci

Ders Degigildigi

Ogrenci

Danigman

Anabilim Dali Bagkar

Enstiti kG dirl Ggi

Enstiti Yanetim Kurulu

Enstitti Ogrenciisleri

-

/
/Ggrenci; bagange ol dug \
[ derderinyerine alrnzk \
istedigi veni derslerini
iceren ders degiskIgi }_
dilekgesini
Danig manina yerir. /-'

.

Qg rencinin talebini
inceler, Anabilim Dal
Bagkanligina goris in i
bildirir.

Ggrencinin, bagans:
oldugu derslerin yerine
—[ alrnak istedigi dersleri
inceler, Enstitl

W Odir IGgine giris
bildirir.

Darigrmant aldugu
ggrencinin, bganaz
oldugu dersleriny erine
dacag derslere kaydim
yapar.

fig renirn harct dekontunu [

alr.
Ogbs'de ddrencinin
kaydir anay lay arak
tamannlar,

k.

Kayit i5lemini tamarnladigi
Ggrencinin ders kay i
qiktising ki niisha olarak
i, dgrenci ve danigrman
imzalarin atar.

Drers kat qiktisirin biri
dgrencide kalr, diger
niishasina &g renim haro
dekontu eklenerek
Anabilirn Dah Bagkanhgina
tedim eder.

= ~

—

Anabilir Dal
Bagkanhginin Snerisini
Enstitil ¥ dnetimn Kuruly

gundernine alir, Karar igin
Enstitil ¥ Snetim Kurulunu
toplantiya davet eder.

Enstitil ¥&netim
[ Kurdlukararile kebul 4
edilmeyen ders deg s ikligi |
talehi; grenciye, |
I\\t:lanlsr'nam we Anabilim Dalll.,‘
\ Bagkanhigina bilgiveril
" .

Enstitil ¥ dnetim
Kurulu karan ile kabul
edilen bagarisiz aldugu
derderin yerine alrmas

Kayit haftas bittikten
sohra, kaydin taman iy an
—[ dgrencilere ait ders kayit
ciktilarn ile &grenim haro
dekontiann Enstitd
M i Al giine ginderir

fig rencirnin,
basana: oldugu \\
derslerinyerine
“almak istedigi dersler/

S i g
W waunmu?

gereken dersler;
&¢rendye, Danismanive
Anabilirn Dall
Baskanligina bilgi verilir,

grencinin

ders
/ degisiklikleri |
./ ogubsnde [

/ agrenci /
dosyasha /
glenir
/
/

Anabilirm Dah
Baskanhgindan gelen |
ggrendi derskayr |
cikmilar ile Bgrenim |
| harc dekortiann |
kontrol eder. J
Ogrenci tzlik |
dosyalarina |
el estirir, f.n’




Ders intibaklarinin Yapilmasi Siireci

Enstitl MUdirlGgl

Enstitil ¥énetim Kurulu

Enstitl Ogrenci igleri

Ders intibaklarimin Yapilmas

Anabilim Dali Bagkanlig

Cigrenci

- .h‘\

I
Yatay geck yapan

[ egrenci almis oldugu

| derslere aittranskript ve |

| ders icerikleriyle birlikte |
|
J

oy afiyet dilekgesini
Y, W
F s
A

\\.

Ogrencinin bagari
oldugu derslerine ait

—[ kredi ve igerikler
I incelenerek esdeger
dersleri belirlenir, Enstitil
MG dir IGglne gor s

bildirir.

Anabilim Dal

Bz kanlgimn dnerisini
Enstitil ¥ dnetirn Kurulu
glndernine alr, Karar igin
Enstitil ¥ énetim Kurulunu

- =
/ Emsttirvonedm
[ Kurulu karar ile intibak,
Esdegerligi kabul \

&frenciye, Anabilim Dal
Bas kanligina ve dersin
Ogretim iivesine hilgi |
AN werilir.
\ _—

\

-

pe
&

/' Enstitirf dnetim

toplantiya davet eder.
=

I
edilrney en dersler; }47

s
F
,

",
",

!
n,
",

™,

y

/, = u P ™,
S Dgrencinin \\
/ besaiholdegu N EVET
derderin intibaki
esdeger dersleri
/

",

o

uygun muy
/

| Enstitid
[ ¥ onetim
[ Kurulu
| karanile
/ intibak,/

| Esdegerligi

| kabul edilen
f d:ersler f
! &grenci

dosyasna |

i
islenir. f

|
e — |

| Kurulu kararn ile irtibak,f 1\I

| Esdeg erligi kabul edilen

derder; égrencive,

| &nabilien Dah Bagkanligina

\ve dersin Cgr etim [;'yesinef-'
/

bilgi v erilir.
A

Le
[
I

.




Ders Saydirma Siireci

Anabilim Dali Bagkanhg

Enstitt kG diirl Ggi

Enstiti Yainetim Kurulu

Enstitti Ogrenciisleri

Ders Sayd

irma

Danigman

Ogrenci

| silindii programvb. dmig ",

/ Ogrendi; tzel frenci,

diger Universite, kayd

oldug u derslere ait
transkript ve ders

iceriklerivle birlikte ders |
/

sydirma dilek cesin
Danigmanina verir.

e

Y

/

Ofrencinin talebini

inceler, Anabilim Dal

Baskanligina girisinii
bildirir.

Ogrencinin baganl
oldug u derslerine ait
kredi ve igerikler
incelenerak ecdeger
dersleri belirlenir, Enstiti

M Gdir l0giine géris
bildirir.

Baskanlginin anerisini
Enstitl ¥ énetim Kuruiu
gindernine alr, Karar igin
Enstitil ¥ dnetim Kurulunu
toplantrya davet eder.

X

Anzbilim D

b
o

P TR
/" Ogrencinin ™,
\,

4
v
/
> sayilacag| egdeger
y,

“, EVET

)

zsarih oldugu
ersleriny erine

/s
Y.

N dersler Y,
S EUn mur o
4
N/
HAYIR ¥
/_ | Ensitii /
e hY foo- |
Enstitil ¥ @ netirn ,."l anetim ,.'i
[ Kurulukaran ile kabul | / Kurul.u J
edilmey en dersler; J-’ karani I_IE /
egrency eve Anabilirm Da | | kabul edilen p"i
\ Baskanlig ina bilgi verilir. / ders\eurm f
\ / edeger |
o~ -~ dersleri |
dgrenci |
dogyasna [
iglenir.
J—_.lf
Enstitil ¥ &netim \
Kurulu karan ile kabul \I
<

f

[ edilen dersler; &grencive, |
Anabilitn Dah Baskanhgina |

| ve dersin Ggrerim uy'esine/-'

\ bilgi werilir.
-

S




Diger Yiiksekogretim Kurumlarindan Ders Alma Siireci

Diger Yilksekbgretim Kurumlarindan Ders Alma

Ogrenci Danisman

Anabilim Dali Bagkan

Enstit i MOdGrl Gg4

Enstitl Yanetim Kurulu

N
Ogrenci; diger

Ik sekog retim \

[ kururnlanindan almak |

|
istedigi derslere ait ders

igerikleri, ders prograrmi ile ’_
1 -L.-

\ hirlikte ders alma |

dilekcesini
Y Darigrnaring verir.,

Cgrencinin talebini
inceler, &nabilirn Da
Bag kanhgina gériglnd

bildirir.

Ggrencinin, diger
vk sek &g retim
kurumlarindan almak
istedifi derslere ait ders

A

icerikleriveders
praogramin inceler,
Enstitil M dirl g iine
drik bildirir.

Anzhilim Dah
Baskanlginin dnerisini
Enstiti) ¥ dnetim Kurulu

gundernine ahr, Karar igin
Enstiti ¥ dnetim Kurulunu
toplantiya davet eder.

Enstitil ¥ dnetim
Kurulu karan ile kabul

edilmeyen ders alma |
| talebi; &rencive ve

'-,IAnabiIim Dah Baikanllg"lnaxu'
bilg werilir.

/

/' Enstiti¥énetim \-.
I.-" Kurulu karan ile kabul |
| edilen ders alma talebi; |
| &grenciye, Anabilim Dah |
Bas kanhg ina bil giverilir.
ilzili Yilksekdgretim -

/. Bgrencinin,
HAYI R{,"’déer yiiksekigretim \\

{_ kurumlarndan amak
N, istedigi dersler

Sowmunmut

-«
kururmuna Enstiti ¥ dnetim |
||Kuru|u karari ile &¢rencinin |
'.I ders kayitlannin [
\ vaptrlarak notlaninin |

\ bildiriltnes istenir.  /
\ Y,
. !




Doktora Tez izleme Komitesi Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

Enstitts Orenci [sleri

Enstitdl ¥anetim Kurulu

Tez izleme Komitesinin Belidenmesi

Enstitti Midirltig

Danisman

Anahbilim Dal Bagkanlig

N

v
J/ Tezizlame koritesi

-

olusturmak dzereilgili
Anahbilitn Dah
Bagkanligina dneride |
bulunur. /

Y

Darigrnanin Snerisiyvle
birlikteTez izleme
kornitesi Gyelerini

belirler.
Erst il M Gddr G ne
SUNEr.
Y
Tezizleme komites

Uy elerini gérigmek Qzere

EnstitlY énetim Kurulu

gindernine alir.
Enstitil ¥ dnetirm Kurulunu
toplantrya davet eder.

s
£ Enstitil¥ dnetim

N olarak bildirin,

,

/ \

[ KuruluKararile ksbul |

| edilenTiK yeleri; |
Anabilim Dal Bakanhg),

| Dargrman, TIK lyeleri ve f

Cgrencive yazil !

/jnerilen TiK iyveleri
Lygun rmu?

/

S -

EYET

N

HAYIR

Uy zun gériirneyen TiK
Gyeleriyerine wwgun
gérilen Ggretim Oy eleri
Tik iryesi olarak belirler.

_/ ogubsneve

h
7
/ f
/
JEabul edilen I
J TIK (velerini a’“

dgrenc
dosyasing
igler.

!

B |

-+
-+




Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belidenmesi

Cianism an

Anabilim Dal Bagkanlg)

Enstitti Midirltigi

Enstitil ¥einetim Kurulu

Enstitis Odrenci Isleri

Kredili derderini

| B¢rencisinin Doktora
| weterlik snaeigin jori

S A

[ bagarylatamarisen |

'-NUyeIeri nin clugturulrmast ."I
, talep eder. ¥i

l—[_,

Doktorayeterlik anaw
weri, tarihi we sadi ile
birlikee jiri iy elerinin

belirler, Enstiti
MGt Tl O (e surar.

Doktora yeterlik jori
Uyelerin gdrismek Gzere
Enstitil ¥ dnetim Kurulu
ghnderninealr.

Enstitil ¥ dnetim Kurulunu
toplaritiya davet eder.

/
[ Kurulu Karan ile kabul |

| edilen doktorayeterlik |
| juriieeleriile sinav yeri |
|ta'ihive saatini; Anabilim |"
| Dal Bakanl g, Danigman, |
\Juri tyelerive Ofrencive |

A yaziliolarak bildirir. /
AN

A
e ——

~
Enstitil ¥ dnetim

/

EVET
Grerilen jiri tyeleri

\ LIygun mur
< /

HAYIR

Lk qun garilmeyen juri
el &ri yerine Ly gsun

girillen dgretim dyeleri
Juri Oyes olarsk belirlenir,

k4

)

—
I I
/ . /

J/ Kabul edilen f
/

f_,- Juri Gyelerini f_,-

[ ogubsneve ;’

o . |

dgrenc /

dosyasina
i f
igler. /

/

/

£
4




Doktora Yeterlik Sina Siireci

Doktora Yeterlik Sinavlan

Enstitti Orenci igleri

Danigm an

litri Oyeleri

Doktara Yeterlik Komitesi

Anzhilim Dal Bagkanhg

Enstit i MUdir g

Enstitil Yénetim Kurulu

Ve ™
/Dokrorayeerlik sInaIng'
[zirecek &grencinin, Daktora),
| yeterlikyazilive sBelii sina |
Jtutanagin doldurulimak dzere|
haarlar, }»
| Dororsyeterlik anam icin |

| Jjuri tyelerinin sinav tarihve |
‘-\ satinde snav salonunda |
\__toplanm danm ssglar. /

~ -

Hazirladiklan doktora
yeterlik snaviyazilive
stizlil sinawlarin uygular
(ig rencinin yaail ve sizlii
sNay sonucunU sinar
tutanaginaigler imzalar,

v
Doktora yeterlik jiri
{yeleri raporu ve anar
evraklanni inceler,
(grencinin daktara
yeterlik sinari bagan

tutanzgim dizenler,
Bvraklan 3 gin igerisinde
Enstitiiye zBnderilmek
Uzere ilzili Anabilim Dal
Bagkanligina teslim eder.

Doktorayeterlk snasana
iliskin evraklar 3 giin
iinde Enstitli
Miidirl i line gon derir

Doktorayeterlik snavi
sanucunu garismek
Gzere Enstitd Vdnetim

Kurulu glinderine alir,
Enstiti ¥ énetir Kurulunu
toplantiya davet. eder.

Enstitavonetim
Kurulu karar ile
kesinlesen doktora

// Y
/Doktorayeterlic ™,
/" kornitesi evraklarini

inceler sonucy 7

“, karara baglar.
\

Doktora
yererlik
snavina
ligkin EKK
sonucLnU
ogubsne ve
grenci
dosyasina |
isler f'

yeterlk anan sorucuru; |
Anabilim Dah Bkanlg, |
\ Danisman ve Ggrencive |
vazill olarak bildirir, /




Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degisim Programi Siireci

Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degisim Programi
0 . Uluslararas I'\igkwler T, . . e . et P
Ogrenci — Enstitd Mudirligi Anahilim Dali Bagkanhgl | Enstitd Yénetim Kurulu Enstitii Ogrenci Isleri

e
/
/' Erasrus égrend

I" degisirn prograrmindan |
| wararlanmak igin

|\ Uluslararas: iliskiler

Ogrencinin islern|erini
baglatir. Sonuglar

% Biriming bagwurur.
A . | hakkinda Enstiti -
MCOr DE N e gor iy Ogrenci degisim
bildirir prograrmindan
wararlanmak isteyen
—»  Ofrenci hakkinda ilgili
Anabilir Dali
Baskanligindan girlg ..
ister Ogrenci hakkinda
— goriglerini Enstitl

W (il Og Gine sunar.

|

Ogrencinin, Erasmus
dgrenci degisim
programindan
yararlanmatalebini
gorigmek dzere Enstitl
“fdnetim Kurulu
gundernine alir.
Enstitdl Yanetim Kurulunu
toplantrya davet eder. /
ﬁg“ranclmn\
dgrenc degiim . EWET

prograrmindan
yararlanmas
mu?
-
/ Ogrencinin, &érend \ HAYIR
[ degisim prograrmindan
;' yaralanmasnin wun |
almadigina iliskin Enstit |J
Yanetirn Kurulu Karar, | r
| Anzbilim D) Bagkanhig, | / degisirn
\ Danigman ve Ggrencive | / programi ile /
\ et I - Y,
Y vaah olarak bildirilir. /! ilgili EY KK /
hN [/ ogubsrneve [
Ggrenci /
dogyasina
/ igler. [/
Y |

Ggrencinin, é¢renci
degigim progr amindan
wararlanmasinin Ly gun
olduguna iligkin Enstitil
¥ anetim Kurulu Karar),
Anabilim Dal Bagkanl g,
Danirnan, GErencive
Uluslararas: [ligkiler
v Birimine yazih ola &
bildirilir.
igrencinin, Erasmu s\
ogrend degisim
programinailiskin |
N iglernleriyritir, /’

\\_ —




ilisik Kesme islemleri Siireci

ESOGU FBE ilisik Kesme islemleri is Akis Semasi

belgeyi onaylar

.. X - . Anabilim Dali ESOGU Kiitiiphane ESOGU SKS Daire
Ogrenci Enstitii Sekreteri L . . .
Baskanhgi Daire Bagkanhigi Baskanhgi
Enstitii ile ilgisi
kalmayan 6grenci
ilisik kesme talep
eder. ilisik kesme
belgesini dlizenler
Ogrencinin Kiitiphane
ve Dékumantasyon
—» Daire Baskanhgi ile
varsa ilisigini keser ve
Ogrencinin Anabilim S el Gl el
Dali Baskanligi ile
varsa ilisigini keser ve v

Onaylama iglemi
tamamlanan ilisik
kesme belgesini
Enstiti Mudurligine
teslim eder.

Ogrencinin Saglik
Kultiir ve Spor Daire
Bagkanligi ile varsa
ilisigini keser ve
belgeyi onaylar.




Kayit Silme islemleri Siireci

Enstitti Ogrenci [5leri

Kayit Silme iglemler

oo

Enstitli ¥enetim Kurulu

Enstit( Sekreteri

Ogrenci

Enstit O MG dUrlOgl

T
/ ﬂg“renimi.ni ™
{ sonlandirmak isteyen '-.I
| dgrenci kayitsildinme
I| formunu doldurur.

Ertith M Gdir 10g 0 ne i

\ee

I

|

Ggrencinin kay it sildirme
talebini gérigmek Ozere

Enstitiy ¥ dretirm Kurulu
glndernine ahr.

Enstitil ¥ dnetim Kurulunu

toplantiya davet eder.

Kaydirun silinrnesine
iligkin Enstitd ¥ dnetirm

Dal Baskanhgl, Dansman

;

A
™,
d ™,

A Ogrencinin \\

< kapdinik slinmesin
\\ kararabadlar. -

Kuruly Karanin, Anabilim
<

ve Ogrenciyve yazih olarak

bildirilir.

iligik kesrme belgesndeki
ilgili birirnlerd en iliggini
keser ongylarim alir,
ili5ik kesrne belzesi ile
&grenci kimnligini Enstiti
tgrenci iglerine teslim

eder.

>

Kaydinun silinmesi kararn
verilen 8 renciyeilisik
#| kesne belgesi dizenler.

/ ogubsnden |

\
A

Y
/ ]
Ve . !
[ Gigrencinin /
kaydirn /
siler, l.-;
&renc
dosyasing [
i !
isler. /
!

- ~

[ Ggrenc kimlgi ve ik

kesme belzesni teslim I
dir, Erenci dosyasina

ke ar,
.
>

\

|
|
/

J

v




Kismi Zamanh Calisma Siireci

ESOGU FBE Kismi Zamali Calisma is Akis Semasi

ilan yoluyla
Ogrencilere ve
anabilimdallarina

calistinlacak
ogrenci

¢alismak isteyen
ogrenciler istenen
belgeleri hazirlar,

basvurularini
alir. Miracaat

Kismi zamanl gahstirilacak
ogrencileri ve evraklarini
yaziyla SKS Daire
Baskanhgina , 6grencinin

tamamlar. Enstiti
Midurligine teslim
eder.

istihdami ve aylik puantaj
cetvelinin hazirlanmasi igin
kayith oldugu AB dalina
bildirir.

N T
kontenjani ve duyurulur. "l evraklariyla tar|~h| b|t|m.|r.1de
. - » degerlendirilm
ilanlarini Enstit birlikte Enstitu ki
Miidiirligi'ne Midiirlagi'ne -
yazil olarak bagvurur. "e"s }J
bildirir mudurltgine
dilekgelerini teslim eder.
inceler. Kabul P
edilecek -
ogrencileri
elirler, -
Kismi zamanh
¢alistinlacak
Ogrenciiler istenilen
> evraklarini

Saglik Kiiltiir ve Spor I B Enstitii Ogrenci | Enstitii Tahakkuk

Jl P Enstitli Mudurlagii Ogrenci . g .

Daire Bagkanhgi Isleri Isleri
Kismi zamanli

calistirilacak 6grenci
kontenjani ve X
. | basvuru kosullarini Kismi zamanh Ogrenci
Kismi zamanli

ilgili anabilim
dalindan gelen
puantajlara gore
kismi zamanl
¢alisan
ogrencilerin ayhk
puantajlarini
hazirlar, her ayin
11'ine kadar SKS
Daire
Bagkanligina
gonderir.




Lisansiistii Programlarina Ogrenci Alimi Siireci

Lisansisttl (Tezli Yiksek Lisans — Tezsiz ¥iiksek Lisans, Doktora) Programlanna Odrenci Alim

Odrenc Aday

Enstittl Ofrenci islari

Enstitll MOdlrlGEn

Enstitli Yénetim Kurulu

Vs Ry
/ Bagvurmak istedigi
[Lisanglisi prograrmimin ".I

| sartlann tagyan aday |

Adaydan bagvuru formu
ile evraklanni kontral
ederek teslim alr.

ilan edilen vedek

zerceklestirir.

",

/ h!
(&sil B rencilerle ka}.-'dl\'.l
| dolrmayan prograrmlar |

listede adi bulunan

agrenci adaylan kesin

kay it icin gerekliolan
belgeleri hazirlar.

Kaydini tamamlar.

A

/K diyaplan

/ &grencinin .n_’

! bilgilerini
ogubs ne f
girer.

Y
-~ T

/O rencive kullanic a:lwé\
l' _ gifres verilir. 'II
| Ogrenci derskayrdina |
\ winlendirilir. /

. A

| iginyedek dgrenci |
|

| listeleriilan edilir. |
\\‘. i

ba;vdunrlL;EorLTunu I > T?zsi: ‘fu_ksek Lisahs, Tezli Azl ann bagyury /."\\
| Bagwuruigin gerekli | jikeelican e boken evraklan ile puan girgleri J/’ \\
| belgeleri hazirlar. On | PN 30 3t kontral edilir. yd N
'\, bagvurusunuyapar. Y @ Bagvurular gérisilmek / Bagruruiar \\
e A B Lizere Enstiti ¥ dnetirm / degerlendirilerek
- Kurulu giindemine alir, —L ;" adlve yedek Ggrenci “\
/Basvury Erstitll ¥ dnetim it . adaylar belirlenir. ;f
! deferlendirme Kurulunu toplanty a AN Listeler karara /’
programina davet eder. " bz larr. V4
adaylarn ™, d
puaEmlarin Vi
girer. N Vi
ilan edilen asil listede
adi bulunan &renci
adavlar kesn kayiticin
gerekli olan belgeleri
hazirlar. Kaydir
tamarmlar.
Kesin kaviticin gelen
grend adaririn
» evraklann kortrol eder.
i Kastiglemini f/" ™,




Lisansiistii Programlarinin Agilmasi / Agilacak Lisansustii Programlarinin
Kontenjanlarinin Belirlenmesi / Lisansiistii Programlarda Okutulacak Derslerin

ve Ogretim Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

Yiksek Lisans — Doktara Programlarinin Acllmas / Acilacak Lisansist( Programlarinin Kontenjanlannin Belirlenm esi /
Lisanstist i Program larda Okutulacak Derslerin ve Ogretim Uyelerinin Belirenmesi

Enstitl MiddrlGgi

Anshilim Dal Bagkanliklan

Enstitl Kurulu

Rektarlik Makam
{Universite Senatosu)

D —
/ Ensitiyebagh
Anabilim Dallanndan; ',

&) &glmas istenen Yikssk

[ Lisansz ve Doktora

I Programlan,

| b Aglmas istenen lisansiistl

programlan Gdrenc

| kontenjanlar,

| c)Agimas istenen lisansisti

I'. programlarda ok utulacak

i

A

Agiimas onerilen;
a) “ikssk Lizans ve Doktora
Programlan,
b)) Lizansistd programlan
dfrend kontenjanlar,

| dersler ve Gdretim Gyeletinin
', Onerilmesi istenir. .-’"I
\

h 4

) Lisanzisti programlarda
okutulacak dersler ve
adretim Oyelen,

E nstitii've yazili olarak

bildirilir.

Anakilim Dallanndan gelen

dneriler Enstitl Kuruu
gancdemine slire, karats

baglanmak (zere E netitil
Kurulu toplantiya gadrir.

Enstitl Kurulu Karar
Universite Senatosunda
ginigiimek Ozere Rektod ik
Makamina arz edilir.

/ ,
/" igili Anabilim
// Dallannca; N
/a) Aoilmas dnerilen Yiksek ™
/" Lisans ve Doktora ™
/ Programlanmin agtlmas ™
y uygun mu?
b Lisansiai programlarna
\ Gnerilen S4renc kontenjanian
“, uygun mu? y
%, ClLisansisil programlarda Vi
“,  okutulacak dersler ve ogram)/
\\uyelen LU mu’? V.

",

\

. HAYIR

—

/
//

r

Uyggun oldudu [

karar ahrr. | karan @inir

e Y
( Uyoun olmachd |

Y.
,..f' Enstitil Kurulu

—»{ Kararlan gérisilersk

% kararabaglanir
Ay

/C N\
/ Universite Senato Karan
[ ileaglmss kesinlegen

| Lisansistl programlan ve [

I'. kontenjanlar Uusal basin ve I.I
'\ wieh sayfasinda duyunlur. f;’
. s

N,
\

/

/




Mazeret Sinavi Talebi Siireci

Mazeret Sinaviar

Orenc

Enstitd MUl Ggi

Enstitl Yanetim Kurulu

Enstitl Ogrenci [ sleri

I.f'r Mazeret anav talep
| farmu ile birlikee

| gerekcenin belzesdni
I'\\E nstitirye teslim eder.

/_,.-—'—‘—-.\

A

|

|

/
/

S 4

lWazeret anav talebini
gérigilmek Gzere Enstitl
Yanetim kurulu

gindermine alr.
Emstitil ¥ & netim Kurulunu
toplantiya davet eder.

-~ "

y
M azeret sna talebinin\\
[ Enstitd ¥ dnetim Kurulu
Karari ile kabul
| edilmedigini Ogrencive -I
' vazl olarak bildirir. ’;'
o

T~
:r ‘\\

fE ntitl Y Gnetim Kuru Iu\.

| Karan ile kabul edilen
| rnazerer sna¢) talebini, |

N

lWazeret anawv EVET

talebi wygun mu?
N /
/

HAYIR

! dosvasing
igler.

Y

,fIKEbuI edilen /

Mazeret
anavi

talebini /
ogubsneve |

Agrenc

| Dangman, Anabilim Dl |4
| Baskanhg, desin ogretim |
| Oyesive dgrenciye vazil I.'

' olarsk bildirir. /
‘_\ J,u’

N i




Mezuniyet islemleri Siireci

ESOGU FBE Mezuniyet islemleri is Akis Semasi

belgeleri kontrol
eder. Evraklari
tam olan

Asama

o6grencinin tez
teslimi danisman
onay formunu
duzenler.

\/\

Ogrencinin

A

nstitl Yoneti
Kurulu Karari ile
kabul edilmeyen
mezuniyet
degerlendirmesi,
Anabilim Dali
Bagkanligl,
Danigsman ve
Ogrenciye yazili
olarak bildirir.

Orenci Damisman Enstitii Enstitii Enstitii Yonetim | Enstitii Ogrenci
& $ Sekreterligi Miidiirligii Kurulu isleri
ligili personel, tezin Ogrencinin kimlik
tezin yazim S .
ez Savunmas bilgileri, kredi ve
kurallarina
Sinavi > o not ortalamasini
d uygunlugunu kontrol
/istzcr,wri]I:f\ur?aI? " eder, basilmast icin kontrol eder,
N X
“ tezini yenidZn Tezin basim onay verir. » vmezum.yet )
diizenler ve asamasina gelen degerlend!rr.new
| ciktisini ogrenciye iligik (:J?Igesllm
I : Gzenler.
| ciltletmeden kesme belgesi LSS
| onceilgili diizenler. ) ~_
personele llgili personel
ontrol ettirir danisman onay formu
ve eklerini kontrol
ederek, Tez teslim
* kontrol formunu
doldurur.
Tezi basiima
asamasina gelen . o
dgrenci; Mezun 6grencinin
1-Ciltlenmis Tez (6 durumunu
Ad.) gortsmek Uzere
2-Kompakt Disk (2 Enstitl Yonetim
Ad.) Kurulu glindemine
3—Jﬁri onla;/ sayfasi (3 alir. Enstiti
Ad. imzalh " .
Yoénetim Kurulunu
4-Tez veri girisi ve  —
Yaylmlamagizii toplantiya davet / m .
formu (2Ad.) eder. Ogr'enq
: nin
?;;zugogaltma izin Oérencinin mezuniy
X etini
6-lligsik kesme formu mezun olmasi OGUBS’
7-Tez teslim kontrol B uygun mu? Jeve
formu belgelerini Ogrencinin B
hazrrlar. hazirladigi dosyasin

aisler.

A

Mezun edilen
Ogrencinin

diplomasini
diizenler

L | 68renci; Anabilim

Enstitl Yonetim
Kurulu Karari ile
mezun edilen

diplomasini
diizenler.

iploma bilgilerin
diploma kittgiine

‘( isler, diploma harci

Dali Bakanligi,
Danigsman ve
Ogrenciye yazil
olarak bildirir.

| dekontu ve imza
karsihgi diplomayi
6grenciye teslim
eder.




Nakil islemleri (Diger Yiiksekdgretim Kurumlarina Yatay Gegis Yapanlar igin)

Suireci

Nakil iglemleri (Diger Yilksekégretim Kurumlarina Yatay Gecig Yapanlar igin)

birlikte Enstitd Ogrenci
Igleri*ne teslirm eder,

Cgrenc adinailsik

F Y

kesrme belzges
dilzenlenir.

- .

i Diger Yiksektgretim e e e ea Lo .
Ogrenci g Kurumug Enstitd MOdirlig i Enstitil Yanetim Kurulu Enstitii O&renci gleri
_'/,- “\\ // \\
/ Yatay gecs yapmak A // \\
[ iy g e Py . - HAYIR
| istedigi¥ Oksskdgretim | A Watay gegis talebi
II Kururmu (CIniversite)'ye I| b Ly 2un mur o
\ gL Lr /' S //
\ / “\ Vg
N A S
EVET
Karan drenciye
bildirir.
Yaay gecis kabul
karar ile Enstiti )
T Gl ne Ve Y
bagwurur, (' Karan dgrencive |
|._ hildirir. <
N S Digger ¥ iksekogr etim )
Kururnuna yatay gecis / ™
talebi gorig Ulmek Ozere
# Enstitil Y dnetim Kurulu 2 .
giindermine alir. —l Ugrendininyatay . EYET
Enstitl Y dnetim Kurulunu =iy yapma?sl
toplantrya davet eder. \ CEE 0 Gl /
N S/
N
H4YIR
™\ etay gegis talebinin
J Kabul ediltneyen yatay \. 3 getly 0
i - s N \ Ly gun alrnadign
geck karan ogrenciye : S
| o I gerekiesivle birlikte
N teblig edilir. / \arar i
\\\._\_ _;"/, )
Kabul edilen vatay gecis
iligik kesme belgesini ilgil karan ogrenciye teblg
birirnlere imzalattinr. edilir. Yatay gecis taebinin
figrend kirmlik belged ile b

uyzun ol dugu karan
alinr.

tg—!

Cgrenciden ilisik kesme
belgesive dgrenci kimlik

5
\,

I.f" II5igi kesilen dgrencinin

.,

P

dosyaan vatay geck |

kartin teslim ar.
Ogrencinin dogyasni
hazrrlar.

<
vapté ilgili Enstitiye .l"
ganderir. /

- A

kesilir.




Ogrenci Disiplin isleri Siireci

Ogrenci Disiplin igleri

Enstitl MudUrlbgd

sorugturmaci

Enstitd Disiplin Kurulu

Enstitil Ogrenci isleri

’ ” \\_

.l'f ‘-'\

[/ ES0GI Y (ksek O retim |,
I.kurumlarl térenc Disiplir"f.
| fanetmeligi kapsaminda \
| sy igledikleri tespit edilen |

tgrenciler hakkinda, alain

& renildigi tarib itibanyla |
1 =y icinde sarusturma |

| acar. |
| Sorusturmay bizem: |
\ viritebilecegi gibi bir |
"-.\ sorugturmac) .-"'I

Y tayin edebilir. J

r
-

Y

AilEn sorusturmay
0GUY Gk sk O retirn
Kururnlan Cgrenci
Disiplin Yénetmeligi

cergevesndetamanlar.

SOrUgtUrFnact rapord v e
evraklarin Enstitll Disiplin
Kurulunda gér ik dlmek
Uzereteslim eder.

a"f- -\-\\-\
/ Sorusturma sonucunu
l.’ Ogrencie, Anabilirn Dal |

Bxkanlgnave
l. Darigmanina vazil olarak |
\ bildirir. Ji

- S/

Sarugturmact
raporu ve ekleri

incelener ek karara
bz larir.

h J
Disiplin
cezasin

ogubs'ne

we O renc

daosyasina
igler.




Saghk Raporlan Siireci

Saghk Raporlan

Orenci

Enstitiy MOdGrl GEd

Isley

o ™
s RS

i Y
,-'r SEE ik raporunu kullanacag; 1'1,

( a) Akademik izin, \

| b) Mazeret anay
II talep formu ile birlikte II

\ Engitiveteslim eder. ,"l
Y v
h" &

e -

Ggrencinin saglik raporuna
bafli talebini ghrisilmek

Gzere Enstitl ¥ énetim Kurulu
gundetnine alir.

o,
",
;’/ ) ) N\
II..-' Saghk raporunun bagh oldugu

| tadebineilgkin Enstiti ¥ dnetim
Kurulu kararing, Dangman, Iu

'

i
l,-""RapD run bagh
/' oldugu talebe
ait kararlar
ogubs ne ve
Agrenc
dosyasing
igler.

|

| Anabilirn Dal Bagkanhg), Dersin |
| Gigretim Elermnani ve térenciye

\'-. bildirir.

*,
h r

N~

i
!

!




Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Hizmet Alimi

Satinalma (CARI-YATIRIM) Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Hizmet Alimi

Sorumlular

is Akisi Kayit/Dékiiman
-Istek sahibi Birim Personeli Planklafma dahilindke iLgiIi birimlei'den satlnalma -Istek Belgesi
N it i Istek formu ve teknik sartnamelerin satinalma _Ekli D&k
Enst!t? Se!frglte“rl T Bl Ekli D6kiiman
-Enstiti Madari
-istek sahibi Birim Personeli ) -Yili Butgesi
-Enstitli Sekreteri Odenek ve harcama kalemi belirlenmesi -AFB
-Enstiti Muduari
v
-istek sahibi Birim Personeli Dogrudan temin yoluyla temin edilip -vili Bitgesi
-Enstitii Sekreteri edilmeyecegi uygun goriilen mal alimlarinin Harcama limitleri
_Enstiti Midiri islemlerine baslanmasi tebligi
-AFP

-Birim Personeli

ihale onay belgesinin diizenlenmesi

-Satinalma istemine ait
dokiimanlar

-Birim Personeli

h 4

Tekliflerin toplanmasi, piyasa fiyat aragtirma Tutanaginin
diizenlenmesi

-Satinalma istemine ait
doékiimanlar

-Birim Personeli

h 4
ihale dékiimanlarinin imzalanmasindan sonra
odenek blokesi yapilmasi,siparis yazisi
hazirlanmasi,istekliye tebligi

-Satinalma istemine ait
dékiimanlar




Satinalma (CARI-YATIRIM) Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Hizmet Alimi

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Dékiiman

-Birim personeli
-Kabul komisyonu

Hizmetin gergeklesmesini miteakip kabul
raporu diizenlenmesi

-Kabul raporlari

-Birim personeli

Y

Odeme evraklarinin 8denmek iizere Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi

|

-Veri emri ve ekleri

-Enstitii Sekreteri
ve personeli
-Birim personeli

l

Satinalma islemi bitirilip islemlerin
sonuglanmasi ve dosyalanmasi

-Veri emri ve ekleri




Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Mal Alimi)

Satinalma (CARI-YATIRIM) is Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimi

Sorumilular is Akisi Kayit/Dékiman
-Istek sahibi Birim Planlama dahilinde ilgili birimlerden satinalma -istek Belgesi
-Ens. Sek. ve Birim Personeli Istek formu ve teknik sartnamelerin satinalma _Ekli D&kiiman
_Enstiti Mudird sube mudirlugine gelmesi
-istek sahibi Birim -Yili Buitgesi
-Ens. Sek. ve Birim Personeli Odenek ve harcama kalemi belirlenmesi -AFB
-Enstitil Mudlri
v
-Istek sahibi Birim Dogrudan temin yoluyla temin edilip Yih Bﬂtces? o
-Ens. Sek. ve Birim Personeli edilmeyecegi uygun gériilen mal alimlarinin —Harf:.ama limitleri
-Enstitl Midiri islemlerine baslanmasi tebligi
-AFP

-Birim Personeli

L J

ihale onay belgesinin ve piyasa fiyat
aragtirma goérevlendirmesinin
yapilmasi,tekliflerin dagitiimasi

-Satinalma istemine ait
dokiumanlar

-Birim Personeli

h A

Tekliflerin toplanmasi, piyasa fiyat arastirma
gorevlilerince alinan kararin ardindan gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasina sunulmasi

-Satinalma istemine ait
dékiimanlar

-Birim Personeli

) 4
ihale dékiimanlarinin imzalanmasindan sonra
odenek blokesi yapilmasi,siparis yazisi
hazirlanmasi,istekliye tebligi

-Satinalma istemine ait
dékimanlar




Satinalma (CARI-YATIRIM) is Stireci Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimi

Muayene kabul tutanaginin
imzalanmasi,tasinir belgesinin dizenlenerek
satinalma birimine génderilmesi

-Birim Personeli
-Kabul Personeli

Sorumlular is Akisi Kayit/Dékiman
-Birim Personeli Gelen malin taginir kayit deposuna teslim -Kabul raporlar
-Kabul Personeli edilmesi
-Birim Personeli Muayene kabul komisyonunca -Veeri emri ve ekleri
-Kabul Personeli muayenesinin yapilmasi
v

-Veri emri ve ekleri

Y

-Enstitii Sekreteri Satinalma biriminin 6deme emrini
ve birim personeli diizenlemesi

-Kabul komisyonu

-Veri emri ve ekleri

v

-Enstitli Sekreteri
ve hirim personeli
-Kabul komisyonu

Odeme evraklarinin 8denmek iizere Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi

-Veri emri ve ekleri

h 4

-Enstitl Sekreteri Satinalma islemi bitirilip islemlerin
ve birim personeli sonuglanmasi ve dosyalanmasi




Tahakkuk Siireci

TAHAKKUK i5 SURECH

Sorumlular

Grv.
Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

is Akisi Kayit/Dakiman
sekreterva
Gelen Evrak
-
wrakla
Enstitl Sekreteri E ilgili bir is
vamlacak
e
w
Birim Dosyaya
Personeli kaldirir
I |
Enstitii Sekretsri Evrak incelenir we il?ili personele havale
edilir.
|
Tahakkuk Personeli ~
Gergeklestirme

Tahakkuk Persaneli
Gergeklestirme
Grw.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

sGK ile ilgili iglernler

*

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme
Grv.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

Yolluk ddenmesi
—* | ileilgili islemler

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme
Grv.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

Ek ders islemleri

Tahakkuk Persaneli
Gerceklestirme
Grw.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

Telefon Faturas:
odeme islemleri

-




TAHAKKUK I$ SURECI

Sorumlular is Akisi Kayit/Dékiiman
Tahakkuk . Resmi yazisma kurallan
Personeli Universite igi ve disi yazisma islemleri yoénetmeligi

h
L Resmi yazisma kurallan
Enstitli . Yazi ve yonetmeligi
Sekreteri ekleri
dogru mu?

Enstiti Sekreteri ve
Tahakkuk Personeli

h 4

Evrak incelenir ve personele havale edilir

Resmi yazisma kurallan
yoénetmeligi

Tahakkuk Personeli
Enstitli Sekreteri
Gergeklestirme Grv.
Harcama Yetkilisi Enstiti
Mudira

Evrak kayrt edilir ve dosyalanir.

Resmi yazisma kurallar
yénetmeligi

Giden evrak kayit
defteri

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme Grv.
Harcama Yetkilisi
Enstitil Midiri

¥

Evrakin dagitimi yapilir ve islem sonlandinlir.

Resmi yazisma kurallar
yénetmeligi
Evrak zimmet defteri




Tasinir Kayit Kontrol Birim Siireci

Tasimir Kayit Kontrol Birimi

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Dékiman

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Enstit Mudtra
-Enstitl Sekreteri

Enstitiiden gelen satinalma ihtiyag belgesinde
belirlenen kalemlerin depoda mevcut olup
olmadigi kontrol edilmesi

Satinalma istek belgesi
Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Enstiti Mudiri
-Enstitli Sekreteri

Gelen satinalma isteginde bulunan
malzemelerden karsilanabilecek miktarlarin
belirlenmesi

Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Enstitli MUdari
-Enstitli Sekreteri

v

Karsilanacak olan miktarlar Tasinir istek
Belgesine dokilirek ilgili birimin ihtiyacinin
karsilanmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Enstitli Madara
-Enstitli Sekreteri

Karslanmayacak olan isteklerin satinalma istek
belgesinde belirtilerek Enstitiiye iletilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Enstitli Madara
-Enstitii Sekreteri

h A

ilgili satinalma birimlerince satinalma islemi
gerceklestirilen ve firmaya verilen siparis yazisi ile firma
tarafindan getirilen mal/malzemenin gegici olarak teslim
alma isleminin yapilmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Taginir Kayit
sorumlusu
-Enstit Mudtra
-Enstitl Sekreteri

h 4

Daha &nceden harcama yetkilisi tarafindan
gorevlendirilen muayne ve kabul
komisyonunun galisabilmesi igin gerekli
ortamin hazirlanmasi

Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri




Tagimir Kayit Kontrol Birimi

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Dék Gman

-T.K.K Personeli
-Taginir Kayit
sorumlusu
-Muayene Kabul
Komisyonu

Muyenesi yapilan ve girisi diizenlenen mal
ve malzemenin kayitlara gecirilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Muayene Kabul
Komisyonu

Y

Girisi diizenlenen mal ve malzemenin
kayitlara gecirilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit

sorumlusu
“Ens.Mudirugi

Tasinir Islem fisi ile muayne ve kabul
komisyonunca diizenlenen muayne ve kabul
tutanag ilgili satinalma birimine
gobnderilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

A

karsihg teslim edilmesi

-ilgili Birimler A i -
-Evrak Kayit _ llgili birimlerin yapmis oldugu malzeme Tasinir Kayit Kontrol
-Ens.Midurligi Isteklerinin Enstitii Midiirliginden havaleli Islemleri
-T.K.K yetkilisi olarak gelmesi

v
-llgili Birimler . . - |
_T.K.K Personeli Istekler karsilanarak Tasimir Islem ¢ikis fisi Tagimir "Sa‘!{lt Kontro
-T.K.K Servisi diizenlenip,birimlere zimmet Islemleri

-T.K.K Personeli
-T.K.K servisi

Y

Periyodik dénemlerde sayim islemleri yapilarak
stok kontroli yapilmasi,harcama yetkilisine
stok planlamasi konusunda yardime olunmasi

Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-T.K.K Sorumlusu
-Sayim Komisyonu
-Ens.Sekreteri
-Ens.Mudira

v

Yil sonu islemlerinin yapilmasiyillik hesaplann
cikarilmasi,mizanlarin ve defterlerin diizenlenip
ertesi yila devirlerin yapilmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri




Tez Konusu/Baslig1 Belirleme Siireci

ESOGU FBE Tez Konusu/Basligi Belirleme is Akis Semasi

Ogrenci ve Danisman

Anabilim Dali Bagkanhgi

Enstitii Miidiirlugi

Enstitii Yonetim

Enstitli Ogrenci

araciligiyla
doldurarak tez
onerisi ile birlikte
ilgili Anabilim Dali
Bagkanligina sunar.

Tez konusu/baghg
ve tez dnerisinin
Enstitl Yonetim
Kurulu Kararr ile

| kabul edilmedigini

\ Anabilim Dah

Bakanhgi, Danisman
ve Ogrenciye yazil
olarak bildirir.

Enstitl Yonetim
Kurulu Kararr ile
kabul edilen tez
konusu/baghgr;

Kurulu isleri
ez kvormsu/ Tez konusu /
ba§llg| _'I? t'ez basligi ve tez
onerisini onerisini
> degerlénfllrjr,“ gorismek lzere T Ty
ili ini uygun gorusunu Enstitl Yonetim
Kredili derslerini ve Enstitii N R bashgi ve tez
seminer dersini g > Kurulu > e
Mudirlugine . | onerisi uygun
basariyla sunar gundemine alir. mu?
tamamlayan 6grenci ’ Enstitd Yonetim
danismaniyla birlikte Kurulunu 1
calismak istedigi tez toplantiya davet Ve Kabul
konusunu belirler. eder. edilen tez
Tez Konusu/Baglhigi konu§u/
Bildirim Formunu ve obG""LSJ"BgS"""
Tez Veri Giris - agre::i
Formunu B(-)‘|ll:1m Hayir dosyasina
Sekreterligi s

Anabilim Dal
Bakanhgi, Danisman
ve Ogrenciye yazil
olarak bildirir.




Tez Konusu/Bashg Degisikligi Stireci

ESOGU FBE Tez Konusu/Bashgi Degisikligi is Akis Semasi

Ogrenci ve Danisman | Anabilim Dali Bagkanligi | Enstitii Midiirliigii Enstitd Yonetim Enstlt_u Ogrena
Kurulu Isleri
Tez konusu/
bashgi degisikligi Tez konusu /
Ogrenci ve talebini bashg degisikligi
Danigman degerlendirir talebini gorigsmek
ylritmekte g uygun gorisiini lzere Enstitl Tez konusu/
olduklari tez Enstitt .| Yonetim Kurulu ./ bashg degisikligi
¢alismasinin Miidirlaglne 7| glindemine alir. ” talebi uygun
konusu yada sunar. Enstitl Yonetim mu?
bashgini degistirme Kurulunu
taleplerini, Tez toplantiya davet Evet Kabul
Konusu degisikligi eder. edilen
talep formunu ve yeni tez
Tez Veri Giris konusu/
Formunu Blim bashigini
Sekreterligi OGUBS'ye
araciliglyla ‘;Z:/ga":l:(;'
doldurarak ilgili y ielor
Anabilim Dall Tez konusu/basligi s
Baskanligina degisikligi talebinin y
bildirir. Enstitii Yonetim ayir

Kurulu Kararr ile
| kabul edilmedigini
\ Anabilim Dah

A

Bakanhgi, Danisman
ve Ogrenciye yazil
olarak bildirir.

Enstitl Yonetim
Kurulu Karari ile
/ kabul edilen tez
| konusu/bashg
degisikligini;
Anabilim Dal
Bakanhgi, Danisman
ve Ogrenciye yazili
olarak bildirir.




Tez Onerisi/izleme Sinavlari Siireci

Tez Onerisi/izleme Sinavlan

Ogrenci

Darugm an

Tez izleme Komites
Uyeleri

islev

Enstitti MidirlUgi

Enstitil Yénetim Kurulu

Enstitil Odrenci Igleri

.-’. Tez drerisiicin en & 15
/ gin, Tezizleme snavigin
| en a2 bir ay oncedenyazih
bir rapor hazirlar ve jori
Gyelering sunar.

o

Doktora yeterlik sinadan
gecen dgrendiigin
DokraraTIK Tez dnerisi
naw tutanadin, tex
dneris kabul edilen
&grenc igin DoktoraTik
Tezizlerne bagan
tutanzgini doldurulmak
lizere hazrrlar.
Doktorayeterlik sinavi
igin egrenci ile jori
iyelerinin sinay tarihive
saatinde anav salonunda

toplanmaann sl

l

Finaw sonundate: dnerisi
turanag veyatez izleme
bagan tutanaging
doldururlar,
Tutanad| ekleriyle birlikte
3 guniginde Enstiti
M Gdirigine
gonderilmek (zere
Anzbilim Ddl
Bsgkanhignateslim eder.

}

TIK Gy elerinin tedim
ettii tutanak we eklerini
3 glniginde Enstiti
MidirlGgine ginderir,

Tez Gnerisifizleme anavi
sonucuny garigmek
tzere Enstitl v netirm

Kurulu glindernine alir.
Enstitli ¥ dnetim Kurulunu
toplantrya davet eder.

EnitiVénetim \

Kurulu Karar ile
[
| kesinlesen tez dneris/ |

/
/ evrakdanniinceler N

Ao
S TIK Oyeleri -

%, sohucukarara
/

N baglar.

Tez dneris,
zleme sinay
sonucunu
ogubs'neve

| izlerne sinay sonucunL;
| &nabilim Dah Bakanl g, |
| Darigrman veOgrenciye |
wazili olar=k bildirin. /

\] "/




Tez Onerisi/izleme Siireci

Tez Onerisifizleme

) .
Carenci ve Danisman

Anabilim Dali Bagkanhg:

Enstit i MOdirlGg

Enstitil Yanetim Kurulu

Enstitt Ogrenci [5leri

I,-"Doktorayeterlik sma\flnda\'
| basariholan Ggrendilk |
| mamadater dnerisidsha |
| sonraki azamdarda tez |
izlerne sinaw igin |

danigmanrylabirlikte Tez

| 8nerisifzlermne bilg formunu |
|||d0|du rarak; jiri (yeleri, anar|
'.\ yeri, sinay tarihi ve sagti |."

Y Bnerisinde bulurur. f_.*

\ Y.
—

Y

Ter dneris/fizleme bilgi
farmunu inceler, ohay ve

gdristini Enstiti
M GdGriagine bildirir,

Tez dnerisifizleme sinav
Juari dyvelerini gdr dgrmek
(zere Enstitl ¥ dnetim

Kurulu glindermine dir.,
Enstitd ¥ dnetim Kurulunu
toplantiya davet eder.

J Enstitd ¥ dnetim
[ KuruluKaranile |
{

f kesinlesen tez dnerisi/’ \
izlerne sanaw juri Gweleri,

"l

/’Tez 6nerisi)"|z|eme\\\ EYET

¢ simav jor tyeleri
, h ; /
\\bellrlenme5| uezun
A% ru? Y 4

Livgun gordlrmeyen jiri
y elerivering uygun

A 4

[Tez aneris/
[izlime sinaw
Juri (yeleri,

zérilen égretim (yeler
jlri Oyesi olarak belirlenir,

sinav yeri,
tarihi ve
saEti i
{ ogubsneve |
f dgrenci /
{ dosvasina |
f gler. |/

| !
S — |

sinay yeri anay tarihi ve
\ saati; Anabilirm Dal
| Bakanligl, DEII_‘LISmEﬂ, Juri .'I
Uyelerive Ogrencive |
\ vazih olarak bildirin /
\

" .




Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi (Yiiksek Lisans ve Doktora)
Siireci

Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi (Yiiksek Lisans ve Doktora)

I5ley Darigman Anabilim Dali Kurulu Enstitd kG dirl Ggi Enstitii Yénetim Kurulu Enstitii Ogrenci igleri

/ Tamamladiitez
| galismasindan citlenrnig '._

|6 adettezini darismarina| Tezini svunma
\ teslim eder Vi A sing gelen
~— _ & rendisinin Jiri

iy elerini ol ustur mak
dzere ilgili &nabilirn Dal

Bagkanhifina dneride
bulunur. Ciltlenmis &6 F—
adettezi Enstitdl

G (g ine ",
ganderilrmek (zere /

Anabilim Dall yd \
Baskanhiina tesim EVET
eder. —><Dneri\enjuri ieeleri
\uygun U

HAYIR

_— s Jiri yelerini ghrigmek

LE:EEET?;;W Uzere Enstitil Y dnetim

ghdriilen dretim dyeleri d Kur.u.\.u gund.emme ar.
Jiri iy olarak belireni Enstitil ¥dnetim Kurulunu
jiri ity es olarak belirlenir. N ot

/

EVET
(ﬁﬂEl’HEnjﬂll’i iiyeleri
\ uygun mu?’/
N
HAYIR
Lk qun garilrney en jor _.,_F .
iyeleri yerine uygun | ff §
zérillen &gretim Oyeleri / Kabul edilen
juri Gyesi olarak belirlenir, /i inyeberini
J  ogubsrneve
B - agrend /
rd ™ dosyasina /
J/ Enstiti¥onetim isler.  /
If Kurulu Karan ile kabul | /

‘.' edilentez jiri tederiile |
| sina yeri tarihi ve ssatini; |
| anatilim Dall Bakanligl, |
Drarigrnan, Jiri dyelerive

| Ugrenciyve yazil |
| olarak bildirir. ‘l
| figrencinin tezlerini anay |
". tarihinden bir 3y dnce |
"\\JUri tyelerine gdnderi

.

/

r.g
A




Tez Savunma Sinavlan (Yiiksek Lisans ve Doktora) Siireci

Tez Savunma Sinavlan (Yiiksek Lisans ve Doktora)

Danisman

Jiiri Oyeleri

Anabilim Dal Bagkanhg

Enstit & MGl rlGg i

Enstitii Yanetim Kurulu

Enstiti Ogrenc igleri

- ™
Ter savunmasing girecek,
dgrencinin, Tez sa¥unmas "\I

sinaw tutanagileTes \
savunmas sinad jori iy eleri |
raporlarinn hazirlar.

\ Tez sinaviigin jiri iy elerinin |
| sinar tarihve saatinde snay |

'\. sdonundatoplanmalarin |
\ saglar /

/ \,
AT ™
4 10ri Cyeleri ™,
/ . .
/ kendilerine ait \\ EVET
/" raporlan doldurur. ™,

“, Tezkabul edilebilir
\

\ .
\ it Y,

Kzbul edilmeyen teze
dilzeftmelericind ay ek
gireverilmesine yada
tezin reddine karar

Tez sinaving iligkin
raporlan 3 gln iginde

werilerek tez savunmas
sinav tutanagl imzaaltina
alnir.

Enstitl M (dirl igiine
gonderir.

Yiksek lisanster sinaw
raporunu gdrismek dzere
Enstitis¥ dnetirm Kuruiu

glnderine alr.
Enstiti ¥ dnetim Kurulunu
toplantya davet eder.

o
/" Enstitil ¥éinetim
Kurulu Karar ile

l‘ kednlesen tez savunma |

SINEV SDRLICUNLE le

// \\

/0 Jani Gyeeritez

S smwunmasingy

[4 0 —

%, tutanz karara Vd

™, beglar. !
N /

Tez
SavUnmas! Ie'r
EGEE]

J Mligkin EYKK
SanLICUAL /
ogubsneve |/

ogrenci
dosyasina |/
igler. /

| Anabilim Dah Bakanlg), |

\, Darusman ve Ogr endiye

“ yaeih olarak bil
-




Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Kendi imkanlariyla Okumak isteyenler)

Sureci

Yabanc Uyruldu §gre nci Alimi {Kendi imlkanlarna Olumak isteyenlen

Odrenci Aday)

Enstiti Odrenci Isleri

Enstiti ModirlGgi

Enstit i Yanetim Kurulu

r"-'—\--\"
,-” ¥ abanct uyrukiu \‘
ggrenci bagvuru |

sartlanmtagiyan |

Adaylardan bagyuru
evraklarin kontrol
. [ederek teslim alir.

adanylar gerekli

belgeleri hazirlar /
\ ve dn bagvurusunu [
\ yapar. ,-"'

,,
o =

Kesin kavit igin
zerekli belgeleri
hazirlar. Kayit

F Y

“Her program icin

Adaylann bagvuru
evraklan kartral edilir.
Bagvurular gérigilmek

. |tizere Enstitd ¥ dnetirm

bagwurulan aen avn
tasnif eder.

bagy urusanu
yapar.

Kesin kawit icin gelen
Ggrenci aday inin
evraklann kantral eder.

w

Kay it iglermini
gergeklestirir.

v

Kaydiyapilan

" Bgrencinin
bilgilerini
ogubshe
girer.

k4

Py H‘\,
[/Ofrencive kulianio ad ve',

sifred verilir. |

Ogrenci ders kaydina |

\ winlendirilir. /
Ny

e

"k urulu giindemine alr,

Erstitd Y dnetirm
Kurulunu toplantiya
dav et eder.

L

Uluslar arasi
iligkiler birirni ve
tigrench e bilgi

s AN
s Bapwurular ™

A’ ",
/_,- ya.l_:-“anu wruhu \HA‘T’IR
—l-(\ oErencialim P
“ sarlarna weun o
, mu? Vi
E r
! !
ht g
N, A
M, Iy
N
M
EVET

Bagyuru sartlarina
uvaun olanlann
asil veyedekleri

werilir, Ogrenci
kesn kadda
cagrilr.

o
7 Uluslar arasi ™
| iligkiler birimi ve |

belirlenir, uygun
oldugu karan
dinir.

B &gvuru sartlaning
tagimayanlarin

| &grenchye bilgi ’.I"
7

.-\‘a werilir, L/

LyZuUn olmadig)
karar dinir.




Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Tiirkiye Burslari kapsaminda Tiirkiye
Cumbhuriyetleri'nden olanlar igin) Siireci

YOK Bagkanhg

Sgrend isleri Daire
Bagkanhg

Enstitl M UdirlGED

Enstitl Ogrenci Isler

Ogrenci Aday

Enstitd Ydnetim
Kurulu

i \
Burslusu olarak
ok uyacak &g renci
listeleri ilgili
Universitelere

S ey 4

/ Enstitiide Deviet

bildirilir.

l_

Yabano wyruklu
¢ renci listeleri

Yabanc uyrukiu
ogrenc listelerini
gorigmek Gzere
. | Enstitil ¥onetim

—— il Zili Eristiti)
MGdirlikl ering
gdnderilir

Kurulu glindernine
air, Enstiti ¥ & netirn

i AN
/" Enstitiide
/

/' devlet burslusu . EWET
y \
Eat

. olarak &renim —
Kurulunu toplantea \_ gérmesartiann J},
darvet eder. '\ tastyar mu?//
\\ /f'
N A
N
HAYIR I
- -..\\ Kay it yaptir ma
f/Kewtva:-urma hakki LD
i \ sartlaring
| kazEnarmayan adaylar, | e e
| OgrencilgleriDare [ M u. .;
\ o0 P uygun degildir
\Bagkanlhgr' na bildirilir. /
Y v karari alinr.
Kaneit hakkl kazanan Kay I waptirma
agrenc listeleri sartlarin tagyan
Ogrenci lgleri Dare adaylarin asl ve
B kanhgr'na 3 edek listeleri l—
ghnderilir ve web o lugturulur,
syfasindailan uygundur karan
edilir, alirir.

Kayiticin gerekli
exvraklan

Kaeiticin gelen érenc
adayinin evraklarin

tamamlar, kayit

igin bagvurur

-~

kontral eder. Kayit
islernini gerceklestirir.

Kayd

! yapilan
& rencinin
bilgilerini

’ ogubs'ne
f girer,

v

e N
JOgrenciye kullanmo ad
| vesifresiverilir. '|
| Ggrenci ders kaydina |
. yinlendirilir. /

- A




Yatay Gegisle Ogrenci Alimi Siireci

Yatay Gegigle Ogrenci Alimi

Cerenc |§|EI’IUD8II’E Enstitii Mudiirtgd Anabilim Efal' Enstiti Kurulu ‘Bektorl.ukl\flakam Enstitti Odrenci isleri Odranci
Baskanhg Bagkanhig (Universite Senatosu)
e N ” —
/ f aay Gegis lgili &nabilirn Dah [P—
[ Kontenjanlannn | Bagkanliklarndan vatay kartenjaniar ve
Enstitil e Zeck konterjanianve
| M Gdarigi nden artlan hakkinda gor SIS
\ E! | El gorug
ister J (ster dneride bulunur,
. /
/ety gegis
l /kantenjanlaninive,
/ gartianni belir\eyerek,\\
Yatay gecls kontenjanlar { Universite /
ve sartlann garigrmek N, Senao’sunda
Gizer e Enstiti Kurulu \ gorlstimek Gzere | \
giindermine alir, Enstiti N karar dir. -/ Vs \\
Kurulunu toplantrya Y V4 ,/' \
davet eder. \ / 7 \
N / S Waay gedis
W /’ kontenjanlann ve \
{ gartlanin son hdini
\\ belirlever ek,
N, kararahr
y
lzili 8 retirn wilina ait ‘Yatay geclk bagvuru
yatay geis kontenjanlan .| formunuve gerekli
vesgartlann web W evraklan tamarmlar,
sayfalinda ilan eder. bEgwurLsUnu yapar.
Adaylardan bagvuru
evralann kontrol
Yatay geck bageurulan | | ederekteslimahr
girigrnek Gzere Enstiti Her program igin
WEnetim Kuruiu baqvurul;n &7 &0
giindermine alir, Enstitil tashif eder.
‘fanetim Kurulunu
toplanty @ davet eder. Fay
’/, \
//,
R geds
A bagvurularin \ Eayit icin gelen
/. degerlendinir kayt .| GErencinin evraklanm
T yEpmaEst uygun " kontrol eder. Kayit
*, olanlan belirlenir, islernini gergeklestirir,

“, karar dir.
“\

¥

Eaydiyapilan
/ re
bilglerini
! ogubs' ne
girer.
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™
( Ogrencive kullamc ad

vegifresi verilir
Ggrenci ders kaydina

) yanlendirilir.
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Askerlik islemleri (Sevk Tehir/Tecil Teklifi) Siireci

ESOGU FBE Askerlik islemleri (Sevk Tehir/Tecil Teklifi) is Akis Semasi

Ogrenci

Enstitii Ogrenci isleri

Enstitii Sekreterligi

Enstitii MiidirlGgi

Askerlik Subesi
Baskanhg

Ogrenci Kayt Dineminds
Askerlik DU Belgesini
Eratitiiye teslim

Ofrencinin Enstitiye

eder.|Askerlik durum belgesi
guncel alinmig clmah)

» kayit iglemlerini
tamamlar

h 4

Cuzenviensn Askerix
sevk tenir/teck

A 4

Cgrendirin Sgrenim bitinceye
kadar Askertik sevk tehir/teci|
iglemierinn yapiimas igin Sevk
Terer Tekiti beigasini suzenier

vk tehir glemini
senucnu dgrenciye

beigesini imzaler ve
franirier

Ofrencinin sevk tahir
w| islemieriniyopar

Sevk Terur Texnf
Beigesiny dfrancinin
DBEE buundugy

Asxeriic jubesi
Bagkanligine ginderir.

7|  sonucu ratit
Miodrigne oidirir.

teblig eder.
Belgeleri 6grenci
dosyasina koyar,




Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Siireci

ESOGU FBE Kayit Yenileme/ Ders Kayitlari is Akis Semasi

Ogrenci

Danigman/Anabilim Dali
Baskanhgi(Danigmani olmayan
ogrenciler igin)

OGUBS"ye giris yapar, der
kaydini varsa ofrenim
ucreti 6demesi yaptiktan

sonra kayd baglatir.

OGUBS'ye
girerek
derslerini
seger

Danigmani cldugu
égrencinin segmig
oldugu dersleri
kontrel eder,
degisiklik yapiimasi
gerekenleri
degistirir OGUBS de
Sgrencinin kaydini
onaylayarak
tamamlar.

Kaydim
tamamlamak
icin
danigmanina
bagvurur,

Hayir

Danigmaninin ders

kaydini onaylayip
onaylamadigin kontrol
eder.

A

Kayit islemi sonlanir.




Ogrenci Kimlik Kartlarinin Cikarilmasi Siireci

ESOGU FBE Ogrenci Kimlik Kartlarinin Gikarilmas: Siireci is Akis Semasi

Enstitii Ogrenci isleri

Enstitli MiidiirlGga

Akilli Kart Birimi

encilerin OGUBS deki
kimlik bilgilerini ve

fotcgrafiarini kontrol eder.
Kimlik gikanlacak égrenci

Ogrenci kimliklerinin
hazirlanmasi igin

listesini haziriar.

Erenci Kimliklerinin dagitiimasiyla ilgili
olarak 8grencilere duyuru yapar.

listeleri yazyla Ofrenci
Isleri Daire Bagkanlg’na
gonderir,

Y

Y

Ogrenci
kimliklerinde
kullanilacak bilgileri
QOGUBS'den cekerek
kimlikleri hazirlar.
Kimlikleri
Ggrencilere
dagiilmak Uzere
Enstitu
Midurligune
gonderir,

Kimlikleri 6grencilere imza kargihg: teslim [
eder




Ogrenci Belgesi Diizenleme Siireci

ESOGU FBE Ogrenci Belgesinin Diizenlenmesi Siireci is Akis Semasi

Ogrenci Enstitii Ogrenci isleri

Enstitii Sekreteri

Ogrenci 6grenci belgesini

talcheder: Ofrencinin kimlik bilgiler,

kayith &grenci olup
olmadigini kentrol eder.

Y

Ogrenci belgesini duzenler

Diizenl 1 6grenci belgesini
onaylar ve 8grenciye teslim
eder.




Transkript (Not Durum Belgesi) Diizenlenmesi Siireci

ESOGU FBE Transkript (Not durum Belgesi) Diizenlenmesi Siireci is Akis Semasi

o SR . r - M : Madar/Muadur
Ogrenci Enstitii Ogrenci Isleri Enstitli Sekreteri /
Yardimcisi
Ogrenci transkriptini
talebeder. Ogrencinin kimiik bilgileri,
B kayith 8grenci clup
olmadigini kontrol eder.
o | Turkge transkripti
onaylar
Ingilizce transkripti
onaylar
Y
ilgili ©grencinin transkript (not
durum belgesi)'ni dizenler v
Onaylanan belge \
miuhirlenir, 6grenciye <
teslim edilir.




Ozel Ogrenci/Misafir Ogrenci Almi Siireci

ESOGU FBE Ozel Ogrenci Kabul Siireci is Akis Semasi

Diger Enstitii

Ogrenci

Enstitii Midirligi

Enstitii Yonetim Kurulu

Enstit Ofrenci igleri

Diger enstitulerden

basvuru

_’

Enstitl Yonetim

Kurulunu toplantiya |

davet eder.

Enstitu Yonetim
Kurulu karar lle
kabul edilen

Kayiticin gerekli
olan evraklanini
hazirlar, kayit iglemi
igin bagvurusunu
yapar.

Bagvurular
degerlendirilere
k karar alinir.

Ggrencilere bilgi
verilir,

™

Kayd
yapilan
ogrencini

n
bilgilerini

ve
alacag)
dersleri

ogubs'ne

girer,

Yaryil sonunda ders

notlari ilgili
enstitiye bildirilir,




