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ONSOZ

Eskisehir Osmangazi Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii biinyesinde lisansiistii
egitim programlart yiiriiten anabilim dallarinda hazirlanacak Yiiksek Lisans ve Doktora
tezlerinde bilimsel yazim ilkelerine uygun bir standardi saglamay1 amaglayan bu kilavuzda,
tez yazim ilkeleri hakkinda genel bilgiler verilmistir. Enstitiimiiz blinyesinde lisansiistii egitim
programlar1 yiiriiten anabilim dallarinda Yiiksek Lisans veya Doktora Tezi hazirlayan
Ogrencilerin  Enstitii’ye sunacaklari tezlerde Kilavuzda belirtilen kosullara uymalari
gerekmektedir. Bu nedenle; teziyle ilgili arastirmalarini tamamlayan Ogrencinin, tezini

yazmaya baglamadan 6nce Kilavuzu dikkatle incelemesi gerekmektedir.

Haziran 2008’de uygulamaya alinan kilavuzda zaman iginde ortaya c¢ikan degisiklik
ihtiyaclarina uygun olarak Tez Yazim Kilavuzu gilincellenmistir. Glincellenen ve gerekli
degisiklikler yapilan Kilavuz Aralik 2014’de Enstitii Kurulu’nda ele alininmis ve bu son hali
verilmistir. Ogrencilerimizin Kilavuzu dikkatle inceleyerek tezlerinin yazim, ciltleme vb
islemlerini yapmalari; eski kilavuza gore yazilmis tezler igin gecerli olan kurallarin bir kism1

degistiginden, hataya diismemeleri i¢in onceki tezlerdeki kurallara gore degil bu Kilavuza

gore tezlerini hazirlamalar1 gerekmektedir. Basarili bir tez yazimi dileriz.

ESOGU Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
Aralik 2014

GUNCELLEME HAKKINDA

Aralik 2014’te yeniden diizenlenen Enstitiimiiz Tez Yazim Kilavuzu yaklasik bir yillik
uygulama sonuclarina gore ortaya c¢ikan ihtiyaglara gore Ekim 2015°te giincellenmistir. Bu
giincellemede Kilavuz’un 6ziinde bir degisiklik yapilmamis, yazim ile ilgili bazi teknik
hususlara (satir araliklari, dizinlerin hazirlanmas1 gibi) daha fazla agiklik getirilerek
kullanicilar i¢in daha anlasilir olmas1 hedeflenmistir.

Kilavuzun bu son halinin yararli olmasi dilegiyle basarili bir tez yazimi dileriz.

ESOGU Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
Ekim 2015



1. BICiM, GORUNUS VE YAZIM PLANI

Bu boéliimde tez yaziminda kullanilacak kagidin ve yazilarin niteligi, sayfa diizeni,
satir araliklari, sayfalarin numaralanmasi, boliim ve alt boliimlerin bagliklari, atiflar (metin
icinde kaynak gdsterimleri), ara ve dipnotlar, alintilar, kisaltma ve simgelerle ilgili ilkeler

orneklerle a¢iklanmistir.

Tez yazimi bilgisayar ortaminda yapilir. Tezde herhangi bir sekilde (elle, daktilo vb

ile) sonradan yapilan eklemeler, diizeltmeler veya silintiler, kazintilar kabul edilmez.

1.1. Kagidin Niteligi

Tezler en az 70 en ¢ok 100 gram birinci hamur A4 (210mm x 297mm) beyaz

kagidin sadece bir yiiziine yazilir.

1.2. Yaz1 Karakteri

Tez metni Times New Roman yazi karakteri ve igindekiler, basliklar, tablo ve sekil
aciklamalar1 haricindeki diger kistmlar 12 punto (yazi bilyiikliigii) ile yazilir. igindekiler
boliimiinde istenildigi taktirde 10 veya 11 punto kullanilabilir. Noktalama isaretlerinden
sonra 1 (bir) bosluk birakilir.

1.3. Sayfa Diizeni

Yazimda her sayfanin iist kenarindan 3 cm, solundan 3 cm, sagindan 2,5 cm ve
altindan 2,5 cm bosluk birakilmalidir (Ornek 1). Tez metni ve bashiklar sag ve sol kenara
dayali (justified), ¢izelge ve sekil aciklamalar: ise sekil/gizelgeye gore sola dayali olarak

baslamalidir.



1.4. Anlatim

Yazimda olabildigince agik ve yalin bir anlatim yolu izlenmelidir. Anlatim, tiglincii
tekil sahis agzindan miimkiinse edilgen (pasif) formda yapilir. Kisa ve 6z climleler

kullanilir. Bir zorunluluk olmadikga ciimle rakamla baglamamalidir.

Tezin imla ve noktalama kurallar1 i¢in Tiirk Dil Kurumu’nun belirledigi ilkelerden

yararlanilir.

1.5. Satir Araliklar ve Paragraf Diizeni

Tez metni yaziminda standart satir araligi 1,5 tam araliktir. Sekil alt1 ve ¢izelgelerin
aciklamalari ile alintilar, dipnotlar ve kaynaklarin yaziminda ise 1 tam aralik Kullanilir.
Denklemler sayfa ortalanacak sekilde yazilmalidir. Metin ile denklem arasinda 1 satir
bosluk olmali. Denklemlerin numaralanmasi resimlemelerin numaralanmasi (2.3) gibi

olmalidir.

Alt bolim bagliklar: ile bunlarin ilk paragraflar1 arasinda ve metin i¢indeki diger
paragraflar arasinda 1 satir atlanir (=3 tam aralik; Word’de 1,5 satir araligi ile yazarken
2 kere Enter tusu). Alt boliimlerin son satirlari ile bir sonraki alt boliim baglig1 arasinda 1
satir bosluk (= 3 tam aralik) birakilir. Paragraflara 1 tab (1,25 cm) bosluktan sonra baglanir.
Paragraf ve satir araliklar1 diizenlenirken paragraf ayarlarina dikkat edilmelidir. “Girinti”
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ayarlar1 “0 cm”, “aralik” ayarlar1 0 nk” olmalidir.

Bir sayfanin son satirina baslik yazilmaz. Bir sayfada baslik yazildiktan sonra metin
yazimi i¢in iki satir yoksa baslik takip eden sayfaya yazilmalidir. Sayfanin son satirina

paragraf ile baslanamaz, bir paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir1 olamaz.

Ozel sayfa bashiklar1 (Ozet, Summary, Tesekkiir, Icindekiler, Sekiller Dizini,
Cizelgeler Dizini, Simgeler ve Kisaltmalar Dizini ve Kaynaklar Dizini) ve 1.derece boliim
(ana baglik) basliklari ile bu basliklarin ilk paragraflari arasinda 2 satir (=4,5 aralik) bosluk
birakilir (Word de 1,5 satir araligi ile yazarken 3 kere Enter tusu).



1.6. Sayfalarin Numaralanmasi

Sayfa numaralar1 sayfalarin sag {ist kenarina 2 cm uzaklikta olacak sekilde

yerlestirilir (Ornek 1). Yatay baskili sayfalarda da bu kurala uyulmalidir.

Giris’ten 6nceki tiim sayfalar (D1s Kapaklar (Tiirkce ve Ing.), I¢ Kapak, Onay, Etik
Beyan, Ozet, Summary, Tesekkiir, Icindekiler, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Simgeler
ve Kisaltmalar Dizini) sayfalari kii¢iik harf Romen rakamlari ile (i, ii, iii, ...), Giris boliimii
ile baslayan diger sayfalar ise Arap rakamlar1 ile (1, 2, 3, ...) numaralanir. Sayfa
numaralarinin yaninda parantez veya ¢izgi gibi isaretler kullanilmaz. Dis Kapaklar, I¢
Kapak, Onay ve Etik Beyan sayfalar1 numaralanir ancak no’lar yazilmaz. “EKLER”

sayfalar1 numaralanmaz.

1.7. Boliim ve Altboliimler

Boliim (1.Derece Bolim Bashigl) ve altboliimlerin belirlenmesinde gereksiz
ayrintiya inilmemeli, aralarinda mantiksal bag iyi kurulmali, siralamada oncelige dikkat

edilmelidir.

Birinci derece boliim bagliklarinin tamami biiylik harf, ikinci derece bdliim
basliklarinda ise her sézciigiin sadece ilk harfi biiylik yazilmalidir. Birinci derece bagliklar
yeni bir boliime gecisi gosterdiginden her zaman sayfa baglarinda ortalanmis (centered)
olarak yer almalidir. Birinci derece boliim basliklarinda Bolim 1, Boliim 2 seklinde boliim
no’su yazilip sonra boliimiin baslig1 yazilmamalidir. Dogrudan numara verilip sonra bagslik

yazilmaldir (1. GIRIS VE AMAC, 4. SONUC VE ONERILER gibi).

Alt boliim basliklar1 sola dayali yazilmahdir. Ugiincii ve dérdiincii derece boliim
basliklarinda ilk s6zciigiin bas harfi hari¢ tiim sozciikler kiigiik harfle yazilmali, sadece
0zel isimlerin ilk harfleri biiyiilk olmalidir. Dordiincii derece boliim basliklarinda tiim
baslik alt1 c¢izili olmalidir (underlined). Daha ileri derecede bolim bashgt

kullanilmamalidir. Tiim basliklar koyu (bold) yazilmalidir.



Boliim ve altboliimlerin diizeni ve basliklarin numaralanmasi1 Ornek 2’deki gibi
yaptlmalidir. (Ornek 2-8 mezunumuz Kansu Goér’iin YL tezinden alinmustir. Tez eski
kilavuza gore hazirlandigindan bu kilavuzda ornekler olarak sunmak i¢in yeni kilavuza

gore gereken bazi degisiklikler-izin ile- yapilmistir.)
1.8. Atiflar (metin icinde kaynak gosterimi)
1.8.1 Metin icinde kaynaklara atif
Metin i¢indeki atiflar yazarin soyadi ve kaynagin yayin tarihiyle yapilmalidir.
Gerekiyorsa takilar yaym yilina degil yazar soyadmna yapilmalidir. Atiflarda su ¢ yol

izlenebilir:

1.8.1.a: Cok sayida veri kullaniliyorsa 0,25’e¢ kadar diisen korelasyon katsayist anlamli

sayilabilir (Giirtan, 1977).

1.8.1.b: Girtan (1977), ¢ok sayida veri kullanildiginda 0,25’¢ kadar diisen korelasyon

katsayisinin anlamli sayilabilecegini belirtmektedir.

1.8.1.c: Giirtan’a (1977) gore ¢ok sayida veri kullanildiginda 0,25’e¢ kadar diisen

korelasyon katsayis1 anlamli sayilabilmektedir.

Atiflarda asagidaki degisik durumlarla da karsilagilabilinir:

1.8.1.d: Tek yazarli kaynaklara atif: Yukaridaki 6rneklerden birine uyulmalidir.

1.8.1.e: iki yazarl Tiirkce ve yabanci kaynaklara ciimle sonunda atif: Yazar soyadlari

arasina “ve” konulmalidir.

Ornekler:
o (Akgiin ve Tiizemen, 1984)
o (Busacker ve Saaty, 1965)



1.8.1.f: ki yazarli yabanci kaynaklara ciimle basinda veya iginde atif: Yazar soyadlart
arasinda “ve” kelimesi kullanilir.

Ornekler:

o Bu konuda 6nemli ¢aligmalar yapmis olan Busacker ve Saaty’e (1965) gore.

o Busacker ve Saaty (1965) bu konuda 6nemli ¢calismalar yapmis olup, bu arastirmacilara

1.8.1.9: Ikiden fazla yazarli Tiirk¢e ve yabanci kaynaklara ciimle sonunda atif: ilk yazarin

soyadindan sonra vd., seklinde kisaltma kullanilmalidir.

Ornekler:
o (Akal vd., 1985)
o (Moder vd., 1971)

1.8.1.h: ikiden fazla yazarli yabanci kaynaklara ciimle basinda veya icinde atif: Ik yazarin
soyadindan sonra vd. kisaltmasi kullanilir. (Sonunda nokta bulunan kisaltmalara gelen

ekler kesmeyle ayrilmaz ve ek, noktadan sonra, kelimenin okunusuna uygun yazilir.)

Ornekler:
o Bukonuda 6nemli ¢aligmalar yapmis olan Moder vd.ne (1971) gore .........

o Moder vd. (1971) bu konuda o6nemli calismalar yapmis olup, bu arastirmacilara

1.8.1.1: Aymi anda birden fazla kaynaga atif: iki kaynak arasinda noktali virgiil kullanilir.

Ornekler:
o (Yesilada, 1978; Akal vd., 1985)
o (Moder vd., 1971; Trimble, 1982)

1.8.1.i: Aym yazarin degisik tarihlerdeki yaymlarina ayni anda atif: Degisik yayinlarin

tarihleri arasina virgiil konmalidir.



Ornek:
o (inan, 1966, 1967)

1.8.1.j: Aym1 yazara ve ayni yila ait iki kaynaga atif: Yayin tarihinden sonra sirasiyla a, b,

¢, ... harfleri kullanilir.

Ornekler:
o (Hahn, 1968 a)
o (Hahn, 1968 b)

1.8.1.k: Bir kaynak icinde deginilen bir kaynaga atif: Once ilk kaynaga atif yapilir, daha
sonra ilk atifi yapan yazar belirtilir. Atif iki degisik sekilde olabilir:

Ornekler:

o Burgess’e (1962) gore giinliik ig¢i sayilarmin kareleri toplami kaynak dengelemesinde
etkili bir 6l¢ii olusturur (Giilerman, 1970).

o Kaynak dengelemesinde etkili bir 6l¢ii giinliikk is¢i sayilar1 karelerinin toplamidir

(Burgess, 1962: Giilerman’dan (1970)).

1.8.1.I: Bir kaynak i¢inde gegen ancak ilgili yaymin bilinmedigi kaynaga atif:

Ornek:
o Burgess’in kaynak dengelemesinde gilinliik is¢i sayilar1 karelerinin toplamindan

yararlandig1 bilinmektedir (Giilerman, 1970).

1.8.1.m: Sozli ve yazili goriismelere atiflar: Goriisme yapilan kisinin ilk adinin bas harfi

de yazilmali ve su 6rneklerden birine uygun olmalidir.

Ornek:

o (Y. Biyiikersen, 1985, sozlii goriisme)

o 0. Unsag, 1970, yazil gdriisme)

o I. Tekeli’ye gore (1980, sozlii goriisme) ilk Tiirk yiiklenicileri ....................



1.8.2. Internet kaynaklarina atif

1.8.2.1. Web siteleri icin atif

Yazarin soyadi (yazar adi yoksa “Anonim” yazilip devam edilecek), dijital
kaynagin yayin yili (yoksa web sitesinin son giincelleme tarihi) verilmelidir. Bir veya daha

cok yazarl kaynaklar i¢in genel kurallar gegerlidir.

Ornekler:
o (Anonim, 2008)
o (Ocakoglu, 2013)

Bir kurumun sitesinden yararlanildiysa: Kurumun adi, dijital kaynagin yaym yili (yoksa

web sitesinin son gilincelleme tarihi) verilmelidir.

Ornek:
o (TUIK, 2013)

1.8.2.2. e-kitaplar icin atif

Yazarin soyadi, adinin bag harfi, dijital kaynagin yayin yili verilmelidir.

Ornek:
o (Honig, A., 2007)

1.8.2.3. Serbest erisim makaleler icin atif

Yazarin soyadi, adinin basg harfi, dijital kaynagin yayin yili verilmelidir.

Ornek:
o (Zhao, H. vd., 2014)



1.8.3. Resimlemelere atif

Resimlemelere atif yapma ile ilgili 6rnekler asagida verilmistir:

o Saat akrebinin hareketinin tersi yoniindeki donmeler pozitiftir (Sekil 2.4).
o Saat akrebinin hareketinin tersi yoniindeki donmeler (Sekil 2.4) pozitiftir.
o Pozitif donmeler Sekil 2.4’de gdsterilmistir.

o Sekil 2.4’deki donmeye gore pozitif yon .........cceeeeeuveenneen.

o Verilere regresyon analizi de yapilmistir (Cizelge 4.5)

o Regresyon analizi sonuglari Cizelge 4.5’de verilmistir.

o Cizelge 4.5’de sunulan regresyon analizi sonuglarina gore .....

o Regresyon analizi sonuglar1 (Cizelge 4.5) iliskinin varligini ..

Daha once atif yapilmis, dnceki sayfalarda yer alan resimlemelere atif yapma: Bu

durumda “Bakiniz” anlamina gelen “Bkz.” kullanilmalidir.

Ornekler:
o (Bkz. Sekil 1.3)
o (Bkz. Cizelge 3.5)

Bir bagka yaymndan alinan bir resimlemeye atif yapma: Resimlemeye iliskin

aciklamadan sonra ilgili yayina atif yapmalidir.

Ornek:
o Sekil 5.2 Yatay isin ayiriminda konveksiyon rolelerinin olusmasi (Uysal’dan, 1980).

1.9. Ara Notlar

Ara notlar iki virgiil arasinda, parantez i¢inde, tirnak i¢inde veya iki tire arasinda
verilebilir.
Ornekler:
o Sinirsiz kaynak kullanimindaki bu yaklasimda, Wiest yontemine gore, yigilma orani

daha olumsuzdur.



o Proje yoOnetiminde c¢oziime sezgisel yaklasim (6zellikle biliylik ya da karmasik
projelerde) en uygun sonucu vermeyebilir.

o Bilimsel ve kesinlesmis bir hipotez olarak bu iliski “Weber ve Planck teorisine gore”
son derece tartismalidir.

o Mutasyon ilkesi -ki Darwin onu heniiz bilmiyordu- biyoloji sozliigline sonradan

girmistir.

1.10. Alintilar

Bir baska kaynaktan aynen aktarilmak istenen bir bolim varsa alintinin bast ve
sonuyla metin arasinda birer satir bosluk (3 tam aralik) birakilmalidir. Alintinin normal
satirlar1 sol kenar boglugundan 2 tab, paragraf baslari1 da 3 tab icerden baglamalidir. Alinti
tirnak i¢inde ve 1 tam aralik kullanilarak yazilmalidir. Tezde ¢ok uzun alintilardan ve ¢ok

sik alint1 yapmaktan kaginilmalidir.

Ornekler:
o Deneysel arastirmalarda mesleki bilgi ve istatistiksel yaklasim olduk¢a 6nemlidir.
Comlekei (2003, s.21) bu konuda sdyle demektedir:

“Arastiric1 deneysel ¢alismasina baglamadan dnce mesleki bilgisine
dayanarak oOncelikle bagimsiz degiskenini seger, s6z konusu degiskenlerin

2

1.11. Dipnotlar

Metin icinde yazilmasi halinde konuyu dagitic1 ve okumada stirekliligi engelleyici
nitelikteki ¢cok kisa ve 0z agiklamalar ayni sayfanin altina dipnot olarak verilebilir.

Dipnotlar birkag satir1 gegmemelidir. Dipnotlar 1 tam aralikla yazilmalidir.

Dipnotlardaki diizen soyledir:
o Ana metinden 1 satir bosluk (3 tam aralik) birakildiktan sonra metin blokuna ayrilan
yerin sol yarisina kadar siirekli bir ¢izgi ¢izilir.
o Sirekli ¢izgiden sonra satir atlamadan 1 tam aralik verilerek “iist indis” olarak dipnot

numarasi yazilip sonra agiklama yazilir.
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o Varsa iki dipnot arasinda 1 satir atlanir. Sayfada birden fazla dipnot kullanilmigsa sayfa
icindeki numara sirasina gore siralanmali ve her sayfada bagimsiz olarak
numaralanmalidirlar.

o Dipnotlar yapilirken yazim alaninin disina ¢ikilmamalidir.

............... yeni ¢imentonun graniilometri bilesiminin tayin edilmesi igin Sperling’in

deneylerinden® faydalanmak miimkiindiir.

..................... Bolomey formiiliindeki katsayr agreganin cinsine .................... su miktar1

bulunabilir.?

1.12. Kisaltmalar ve Simgeler

Cok gerekli durumlarda standart kisaltmalar disinda kisaltmalara gidilebilir.
Yapilan kisaltma veya kullanilan simge ilk gegtigi yerde parantez iginde ve yalmizca bir

kez aciklanmalidir.

Kisaltma ve simgeler ¢ok fazla ise “Kisaltmalar Dizini”, “Simgeler Dizini” veya
“Kisaltmalar ve Simgeler Dizini” baslhig1 altinda 6zel bir sayfa olarak Cizelgeler

Dizini’nden sonra verilmelidir.

Standart kisaltmalarin ve birim gosteren kisaltmalarin  sonuna nokta

konulmamalidir.

! Bu deneyler, boyutlar1 belirli limitler arasinda bulunan tanelerin c¢imento i¢inde ne
miktarda bulundugunu aciklar.

2 Bu sekilde davranildiginda 0,2 mm’den kiiciik taneler i¢in gerekli su miktarinda da bir
degisiklik olacaksa da bunun pratik yonden bir 6nemi yoktur.



11

Birden fazla s6zctigiin bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda her sézciigiin

bas harfi biiyiik yazilir (MTA, DSI, NATO, OECD, UNESCO gibi).

1.13. Birim Sistemi

Tezde yazar tarafindan hesaplanan, dlgiilen tiim niceliksel biiyiikliikler i¢in SI birim
sistemi kullanilmalidir. Giris vb béliimlerdeki alintilardaki biiytikliiklerin birimleri 6zgiin
kaynaktaki gibi olmalidir. Tartisma yapilirken yazarin verilerini kiyasladig literatiirdeki
veriler SI birim sisteminde degilse 6zgiin hali ile alintilanip parantez icinde SI’daki

karsiligir yazilmalidir. SI birim sistemi i¢in http://www.nist.gov/pml/wmd/metric/si-

units.cfm web sitesinden faydalanilabilinir.

1.14. Sayilarin Yazin

Sayilarin yaziminda Tiirk¢e’deki kurallara uyulmalidir. Ondalikli  sayilarin
yaziminda tamsayidan sonra sadece virgiil kullanilmalidir. Ingilizce 6zette ise tamsayidan
sonra nokta kullanilmalidir. Biiyiik sayilarin yaziminda son rakamdan itibaren rakamlar
ticerli olarak ve her ii¢lii grubun arasinda bir bosluk birakilarak yazilabilir; bu tir

gruplandirma yapilmis bir tamsayida gruplar arasina nokta veya virgiil konulmaz.

Ozgiin kaynaktaki sayr Ingilizce’deki sayr yazim kuralina gore yazilmissa
(ondalikli say1 yaziminda tamsayidan sonra nokta, tamsayinin yaziminda virgiil

kullanilmigsa) bu rakamlar Tiirk¢e’deki say1 yazim kuralina gore verilmelidir.


http://www.nist.gov/pml/wmd/metric/si-units.cfm
http://www.nist.gov/pml/wmd/metric/si-units.cfm
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2. RESIMLEMELER

2.1. Tamimlama, Resimlemelerin Niteligi

Cizelge, fotograf, grafik, histogram, harita vb. anlatim araglarinin timi
“resimlemeler” dir. Ancak tezde “Cizelge” disindaki tiim resimlemeler “Sekil” olarak

tanimlanmalidir.

Yazi ile anlatimda giiclik c¢ekilen veya resimleme ile daha etkin olarak
anlatilabilecek konularda resimlemeye gidilmeli, gereksiz resimlemelerden kesinlikle
kag¢inilmalidir.

Resimlemeler iizerinde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, sembol, rakam ve yazilar metne

girdiginde ¢iplak gozle kolayca secilebilir ve okunabilir biiyiikliikte olmalidir.

2.2. Resimlemelerin Yerlestirilmesi

Sekillerle iistiindeki metin ve sekil alt yazisi ile altindaki metin arasinda 1 satir (3
tam aralik) bosluk birakilmalidir. Cizelge acgiklama yazisinin ilk satir1 ile {istiindeki metin

ve ¢izelge alt kenari ile altindaki metin arasinda 1 satir (3 tam aralik) bosluk birakilmalidir.

Tez metni i¢inde sekillere, ¢izelgelere mutlaka atif yapilmalidir. Resimlemeler

deginildikleri sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalidirlar.

Resimlemeler yerlestirilirken sayfada asir1 bosluk birakilmamalidir. Bir sayfaya tek
bir sekil/gizelge yerlestirip fazla bosluk birakilmasi uygun degildir. Zorunlu ise en fazla 3-

4 satir bosluk uygun olup, sayfa tasariminda bu hususa dikkat edilmelidir.

Yarim sayfa ve daha kisa olan resimlemeler metinle beraber ayni sayfada verilmeli,
yazim alanindan daha biiyiik boyutlular ya kiigtiltiilmeli ya da “EKLER” olarak tezden ayri
sunulmali; tez igine katlanmis olarak konulmamalidirlar. Bir sayfadan daha uzun cizelge,
bilgisayar girdi ve ¢iktilarinin tez metni igerisine konulmasi gerekiyorsa gosterim birden

fazla sayfada yapilabilir.
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Birbiriyle ilgili li¢ ya da daha fazla resimlemenin aymi sayfada bulunmasi
gerekiyorsa her birisine sirastyla a, b, c, .... harfleri konulmali, hepsine birden tek bir
cizelge veya sekil numarasi verilmeli ve resimleme alti agiklanmasinda a, b, c, ....

resimlemeleri ayr1 ayr1 agiklanmalidir.

Ornek:
Sekil 3.5. Aliivyonlarin miihendislik 6zelliklerinin frekans dagilimlari: a) 6zgiil

agirlik, b) likit limit, c) plastisite indeksi, d) aktivite.

2.3. Resimlemelerin Numaralanmasi ve A¢iklanmalari

Numaralamada yalnizea 1, 2, 3, 4, ... gibi Arap rakamlar1 kullanilmalidir. Her boliim
kendi iginde bir diger boliimden bagimsiz olarak numaralanmalidir. Ornegin, Birinci
Boliim’de (Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2., ....), Ikinci Béliim’de (Cizelge
2.1., Cizelge 2.2., Sekil 2.1., Sekil 2.2., ....) gibi.

Sekil ve Cizelgelerin aciklamalarinin kendi satirlar1 arasinda 1 tam aralik bulunmal,

ikinci ve Tl¢lincii satirlar birinci satir basi hizasinda baslamalidir.

Cizelge agiklamalari ¢izelgenin {istiinde olmali, agiklamanin son satir1 ile ¢izelgenin
iist kenar1 arasinda “paragraf ayarlari’ndan “6 nk satir sonra” aralik birakilir. Sekil
aciklamalar1 seklin altinda olmali, seklin alt kenar1 ile agiklamanin ilk satir1 arasinda

“paragraf ayarlari”ndan “6 nk satir 6nce” aralik birakilir.

Aciklamalar olabildigince kisa ve 6z olmalidir.
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3. KAPAK SAYFALARI, TEZ TESLiMi, DUZELTMESI VE CILTLENMESI

3.1. Dis-i¢ Kapak

Dis ve I¢ Kapaklarin yaziminda web sayfamizdaki Kapak Sayfalari Kilavuzlarini

kullanimz. Dis kapak Tiirkge (i, yazilmayacak) ve Ingilizce (ii, yazilmayacak) iki ayr
sayfa olarak diizenlenmelidir. Sayfa diizeni 6rnegi Ornek 3’te verilmistir. Tiim yazilar

diisey orta ¢izgi ortalanarak yazilmali, 12 punto harf kullanilmalidir.

Ic kapak (sayfa no’su iii olarak diisiiniilecek ancak yazilmayacak) asagidaki

bilgileri igermelidir (Ornek 3):

a) Tezin ad1 (bashgr): Tez konusu ve igerigini eksiksiz olarak yansitmali, kisa ve 6z
olmalidir. Enstitiiye yiiksek lisansta Tez Basligi Bildirim Formu’nda, doktorada Tez
Onerisi Savunma Tutanaginda bildirilen baslk yazilmalhdir. (Tez savunmasi sonunda tez
bashgr degisikligi jiiri tarafindan Onerilirse bu durum Tez Savunma Sinav Tutanagi’na
yazilmalidir.) Bagligin bir satirdan uzun olmasi halinde baslik anlamli olarak boliinmelidir.

(4.1.4.°deki 2.paragrafi okuyunuz.)

b) Tezi hazirlayanin Ad1 ve Soyadi: Yazar ad ve soyad ilk harfleri biiyiik olarak tek

satir halinde yazilmalidir.

¢) Enstitii ve Unvan ile ilgili boliim: Asagidaki standart metin 1,5 satir araligi ile

yazilmaldir.

Eskisehir Osmangazi Universitesi
Fen Bilimleri Enstitiisii
Lisanstistlii Yonetmeligi Uyarinca
...................................... Anabilim Dali
............................................. Bilim Dal1

Olarak Hazirlanmistir
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Burada ilk bosluga Matematik, Makine Miihendisligi gibi ilgili anabilim dalinin
adi, ikinci bosluga bilim dali adi, {igiincii bosluga da biiyiik harflerle “DOKTORA” veya
“YUKSEK LISANS” yazilacaktir.

d) Damismanin Adi ve Soyadi: Danigsmanin {invani, adi ve soyadi yazilmalidir.

e) Tezin Bilimsel Arastirma Projesi kapsaminda desteklenip desteklenmedigi bilgisi:

Danisman ile tezin sunuldugu ay- yil bilgisi arasina yazilmalidir.

f) Tezin Sunuldugu Ay ve Yil: Tezin Enstiti’ye ilk teslim edildigi aymn adinin ilk harfi
biiyiik olarak yazilmalidir.

3.2. Teslim, Diizeltme ve Ciltleme
Tez teslimi, diizeltme ve ciltleme hususunda ESOGU FBE Tez Kontrol Siireci

(http://fbe.ogu.edu.tr/FORMLAR/form/TEZ KONTROL_SURECI.pdf) ve FBE
Mezuniyet Islemleri (http://fbe.ogu.edu.tr/MEZUNIYET SURECI.pdf) belgelerine gore

islem yapilir. Bu belgeleri dikkatlice okuyunuz.

Ciltlemede Enstitii tarafindan igerigi ve malzemesi belirlenmis cilt kapagi kullanilir.

Tez kapagi format1 “yeni_tez kapak.jpg“ dosyasinda gosterilmistir. Buna gore Dis

Kapak bilgileri dogrudan cilt kapag: iizerine yazdirilacaktir. Ornek resimde &lgiileri
verilmis olan 137mm x 91mm ebatlarindaki hayali g¢ergeve igine ortalanmms olarak

gerekli bilgiler yazdirilacak, cerceve ¢izdirilmeyecektir. Yiiksek Lisans ve Doktora igin

hazirlanmis olan ornek kapaklar (ornek_tez kapak_dr.jpg, ornek tez_kapak_yl.jpg)

incelenebilir.

Ciltlenmis tezin sirtlik kisminda mavi seritlerin arasinda kalan sari renkli boliime
ogrencinin Ad1 Soyadi, Tez Konusu ve Yil bilgileri “Times New Roman, 10 punto, Kalin”
yazitipi kullanilarak yazdirilacaktir (6rnek yiiksek lisans tez kapagi icin tiklaymniz; 6rnek
doktora tez kapagi icin tiklaymiz). Yazinin baglama konumuna 6zellikle dikkat ediniz; yaz1
sar1 renkli boliime sigmamakta ise tez adinin son kelimelerini sirthiga yazmaymiz, ancak

yazamadi@iniz kelimelerin tamaminin yerine bir kez, tirnaklar harig, “...” yaziniz).


http://fbe.ogu.edu.tr/FORMLAR/form/TEZ_KONTROL_SURECI.pdf
http://fbe.ogu.edu.tr/MEZUNIYET_SURECI.pdf
http://www2.ogu.edu.tr/~fenenst/tez_klavuzu/yeni_tez_kapak.jpg
http://www2.ogu.edu.tr/~fenenst/tez_klavuzu/ornek_tez_kapak_dr.jpg
http://www2.ogu.edu.tr/~fenenst/tez_klavuzu/ornek_tez_kapak_yl.jpg
http://www2.ogu.edu.tr/~fenenst/tez_klavuzu/yeni_tez_kapak_sirtlik_yl.jpg
http://www2.ogu.edu.tr/~fenenst/tez_klavuzu/yeni_tez_kapak_sirtlik_dr.jpg
http://www2.ogu.edu.tr/~fenenst/tez_klavuzu/yeni_tez_kapak_sirtlik_dr.jpg

16

4. TEZIN DUZENLENMESI

4.1. Ozel Sayfalar

4.1.1. D1s ve i¢ kapak sayfalar

Dis kapaklar ve i¢ kapak ile ilgili gerekli bilgiler yukarida verilmistir.

4.1.2. Onay sayfasi

Tez jiirisinin kabulii ve Fen Bilimleri Enstitiisiit Miidiiriiniin onay1 i¢in kullanilir.

Yazim diizeni Ornek 4’e uygun olmalidir. Sayfa no’su “iv”” olmali ancak yazilmamalidir.

4.1.3. Etik Beyan sayfasi

Etik Beyan (http://fbe.ogu.edu.tr/tez_klavuzu/word_sablonlari.rar adresinden

ulagilabilir) metninin gerekli kisimlar1 doldurulup, 6grenci tarafindan imzalanarak teze

konulur. Sayfa no’su “v” olarak diisiiniilmeli ancak yazilmamalidir.

4.1.4. Ozet ve Summary sayfalar

Tezin bir sayfay1 gegmeyen 6zeti (vi) numara ile Etik Beyan sayfasindan sonra yer

almalidir.

Yiiksekogretim Kurumlarinda Hazirlanan Lisansiistii Tezlerin internet Uzerinden
Derlenmesi Hakkinda Kilavuz’a

(https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp) gore “Tezlerin bagliklar

ve Ozet (summary) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina yiiklenmektedir. Bu
nedenle bu gibi metin alanlar, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya
matematiksel formdiiller, semboller, alt veya iist simge (subscript, superscript), Yunan

harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler icermemelidir.”


http://fbe.ogu.edu.tr/tez_klavuzu/word_sablonlari.rar
https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp
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Ozette tez calismasimin amaci, kapsami, kullanilan yontemler ve varilan sonuglar

acik ve 0z olarak belirtilmeli, bunlar alt basliklar altinda sunulmamalidir.

Summary sayfasinin igerigi ve diizeni tiimiiyle Ozet sayfasmin ayn1 olmali ve (Vvii)

ile numaralanmalidir.

Ozet ve Summary’nin altina anahtar kelimeler/keywords yazilmalidir. Konu

literatiirde hangi kelimelerle geciyorsa anahtar kelime olarak bu kelimeler kullanilmalidir.

4.1.5. Tesekkiir sayfasi

Bu sayfada tez calismasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkist bulunan
kisilere, olagan gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve kuruluslara tesekkiir edilmelidir.
Calisma bir proje kapsaminda gergeklestirilmisse projenin ve ilgili kurulusun adi da bu

bolimde belirtilmelidir.

Tesekkiir edilen kisilerin varsa iinvani, adi, soyadi parantez ignde gorevli oldugu

kurulus ve ¢alismaya katkis1 kisa ve 6z olarak yazilmalidir.

Tesekkiir kisa ve 6z olmali, bir sayfayr kesinlikle gegmemelidir. Sayfa (viii)

numarasini almalidir.

4.1.6. icindekiler sayfas

Ozet sayfasindan baslayarak tiim 6zel sayfalar, metindeki tiim béliim ile 1., 2. ve 3.
dereceden alt boliim basliklari, EK Ag¢iklamalar, Kaynaklar ve Ekler tezdeki tanimlariyla

Icindekiler sayfasinda eksiksiz olarak yer almalidirlar (Ornek 5).

“ICINDEKILER” baghg yazim alanmmin iist kenar1 ortasinda yer almalidir.
“Sayfa” sozciigii “ICINDEKILER” bashigindan 3 tam aralik sonra yazilmalidir. Ilk harfi
blyiik digerleri kiiclik olmali ve sozciiglin son harfi sayfanin sag kenar bosluguna
tagsmayacak sekilde yazilmali ve alt1 ¢izilmelidir. “Sayfa” sdzciliglinden sonra 2 tam aralik

birakilmalidir.



18

Ozet, Summary, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Simgeler Ve Kisaltmalar Dizini,
Ek Agiklamalar, Kaynaklar Dizini, Ekler gibi basliklar ve boliim bagliklarindaki tiim
sozciikler biiyiik harfle yazilmalidir. Ikinci dereceden boliim basliklarinda her sdzciigiin

ilk harfi, {igiincii dereceden boliim baslhiginda yalnizca baghigin ilk harfi biiyiik olmalidir.

Basliklar Ornek 5’e uygun yazilmalidir (1. derece basliga gore 2. derece baslik 0,5
cm, 3.derece baslik 1 cm ve 4. derece baslik 1,5 cm igeriden baslamalidir). Basligin son
harfinden sonra bir vurusluk ara verilip sayfa numarasina kadar nokta (....) konulmali,
baslhigin sayfa numarasi son rakam “Sayfa” sozciigiiniin son harfi ile ayn1 hizada olacak
sekilde yazilmalidir. I¢indekiler yazilirken sadece ana basliklar ve 6zel sayfalarin basliklari
koyu yazilmalidir.  Igindekiler sayfasinin sonunda yer alan “EKLER” e sayfa numarasi

verilmemelidir.

Icindekiler sayfas1 (ix) ile baslar. Igindekiler sayfasinin bir sayfadan uzun olmasi

halinde sonraki sayfalar “ICINDEKILER (devam)” baslig1 altinda yazilmalidir.

Satirlar arasinda birakilacak tam araliklar soyledir (Word de 1,5 aralikta ENTER

say1s1):

o Ozel sayfa bagliklarindan sonra 1
o “KAYNAKLAR” ile varsa “EK ACIKLAMALAR?” baslig1 arasinda 1
o “EK ACIKLAMALAR” ile “EKLER” arasinda 1

4.1.7. Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini

Bu sayfada metindeki sekil alt1 aciklamalar1 tiimiiyle ve aynen yer alir (Ornek 6).
“SEKILLER DIZINI” baslig1 yazim alaninm {ist kenar1 ortasinda yer almalidir. Basliktan
sonra 1 satir (3 tam aralik) atlanir ve sayfanin sol kenar boslugundan baslayan “Sekil”
sOzcligli ve sag kenar boslugundan biten “Sayfa” sozciigii yazilir. Her iki sozciigiin altt
c¢izilmelidir. Daha sonra 1 satir (3 tam aralik) atlanip dizin yazilir.

Sekil numaralar1 sol kenar boslugundan baslamali, sekil agiklamalar1 “Sekil”
sOzciigiinlin alt ¢izgisinin bitiminden sonra baslamali, a¢iklamadan sonra bir vurusluk

bosluk birakilip “Sayfa” sozciigiiniin baslangicina kadar noktali ¢izgi ¢izilmeli ve seklin
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metindeki sayfa numarasi son rakami “Sayfa” sozciigiiniin son harfi ile beraber bitmelidir.

Bir satirdan uzun agiklamalarin sonraki satirlart agiklamanin basladig1 yerden baslamalidir.

Dizinin bir sayfadan uzun olmasi halinde izleyen sayfalar “SEKILLER DIZiNI

(devam)” baslig1 altinda yazilmalidir.

Bir sekil agiklamasi bir satirdan uzunsa satirlar1 arasinda 1 tam aralik, ardisik iki

sekil agiklamasi arasinda “paragraf ayarlari”’ndan “6 nk satir sonras1” bosluk birakilir.

Cizelgeler dizini “Sekil” sozclgii yerine “Cizelge” konularak tiimiiyle Sekiller
Dizini gibi diizenlenir. Sayfa numaralar1 “I¢indekiler” sayfasini izleyecek sekilde Romen

rakamiyla numaralanir.

4.1.8. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Tezde kullanilmig, ancak metin i¢inde aciklanmamis olan simge ve kisaltmalar bu

baslik altinda yer almahdir. Agiklamalar bir satirdan uzun olmamalidir (Qrnek 7).

“SIMGELER VE KISALTMALAR DIZINI” bash@g yazim alanmin iist kenar
ortasinda yer almalidir. Bashiktan sonra 1 satir (3 tam aralik) atlanmali; “Simgeler”
sozcligli ilk harfi biiyiik olarak yazim alaniin sol kenarindan baslayarak yazilmali ve alt1
cizilmeli, “Agiklama” s6zcligli ayni satira ilk harfi biiyiik olarak en az 1 tab sonra yazilmali

ve alt1 ¢izilmelidir.

“Simgeler” ve “Aciklama” sozciiklerinden sonra kullanilan simgeler “Simgeler”
sozcuglntin ilk harfi hizasindan, agiklamalar ise “Agiklama” sézciiginiin ilk harfi

hizasindan baslayarak yazilir.

Ardisik iki simge ve agiklamalar1 arasinda 1,5 aralik birakilmalidir.

Son simge ve agiklamasindan sonra 3 tam aralik bosluk birakilarak yazim alaninin
solundan baglayarak ve ilk harfi biliylik olarak “Kisaltmalar” sozciigii yazilip alti
cizilmelidir. Kisaltmalarin yazim diizeni simgelerdeki gibi olmalidir. Sayfalar Romen

rakamiyla numaralanir.
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4.2. Tez Metni

4.2.1. Giris boliimii

Calismanin amaci, kapsami, 6nemi, ¢alisma icin secilen problemin literatiirdeki
mevcut durumu, varsa arastirma yontemleri gibi okuyucuyu konuya hazirlayici nitelikteki
bilgilerden gerekli goriilenler bu boliimde verilmeli, ancak bunlar i¢in alt boliim basliklar
kullanilmamalidir. Bu boliimiin uzun olmamasi tavsiye edilir. Bu boliimde literatiir
aragtirmasina yer verilmemelidir. Bu boliimiin bashgi GIRIS veya (tercihen) GIRIS VE
AMAC seklinde olmalidir.

Tezde ve yaziminda olagan dis1 ya da tartismali bir adlama, siniflama veya kavram

kullanilmigsa bunun tartismasi ya da agiklamasi bu boliimde verilmelidir.

4.2.2. Ana metin

Tezin GIRIS ile SONUC VE ONERILER béliimleri arasinda kalan ana govdesidir.
Ana govde ¢alismanin tiiriine, niteligine, ayrint1 derecesine ve hacmine; calismay1 yazanin
tislubuna, bilim alanina ve baz1 6zel Olgiilere gore degisik diizenlerde ve alt boliimlerde
olabilir (Ornek 2). Ana govdedeki alt boliimler igin ¢alismanin tiiriine, niteligine ve bilim
alanina uygun bagliklar seg¢ilmelidir. Bu basliklar, Literatiir Arastirmasi (mutlaka
olmalidir), Teorik Bilgi, Materyal Ve Yontem (deneysel galismalarda mutlaka olmalidir),

Bulgular ve Tartisma (mutlaka olmalidir) seklinde olabilir.

Literatiir Arastirmasi bolimiinde konuyla ilgili gecmiste yapilmis ¢alismalar
incelenir. Onceki calismalardan yararlanilarak ilgili arastirma konusu hakkinda bilgi alt
yapist olusturulur ve arastirma konusunun 6nemi ve gerekceleri diger arastirmacilarin

yapmis oldugu arastirma sonuglar1 da degerlendirilerek desteklenir.

Teorik Bilgi seklinde ana gévdede bir alt boliim tamamen teorik bir ¢alisma igin
kullanilabilir. Burada ¢alisma konusunun teorik agiklamasi yapilip teorik temelleri, temel
kavramlari, modellemesi vb verilebilir. Tamamen teorik ¢alismalarda bu amag i¢in bagka

uygun boliim basliklart da kullanilabilir.



21

Tamamen teorik olmayan (deneysel) calismalarda da calisma konusu ile ilgili
verilmesi planlanan bilgiler bu alt boliimde uygun baslklarla verilmelidir. Ornegin aktif
karbon_iiretimi yapilan deneysel bir ¢alismada AKTIF KARBONLAR VE URETIM
YONTEMLERI seklinde bir alt bdliimde gerekli teorik bilgiler, temeller verilebilir.

Materyal Ve Yontem bolimiinde ilgili arastirma yapilirken hangi materyallerin
kullanildig1 ve hangi yontemlerin uygulandigi; kullanildiysa deney diizenegi, kimyasallar
vb, hakkinda organize bir sekilde bilgi verilir.

Bulgular Ve Tartisma bolimiinde ilgili materyaller kullanilarak ve tanimli
yontemin uygulanmasindan veya deneysel ¢alismalardan veya modellemeden veya teorik
calisgmadan vb elde edilen veriler detayli bir sekilde degerlendirilir. Elde edilen veriler
grafikler ve tablolar gibi gorsel ve sozel ifadeler halinde detayli bir sekilde sunulur. Ayrica
elde edilen ve sunulan bu verilerin gerek bir birleriyle gerekse, atif verilerek, varsa
literatiirde diger arastirmacilarin yapmis oldugu arastirma sonuglariyla detayli bir sekilde
karsilastirmalar1 yapilir; benzerlikler, farkliliklar, paralellikler ortaya konup tez yazarinin

yorumu ile Karsilastirma sonuglari tartigilir.

4.2.3. Sonuc Ve Oneriler

SONUC VE ONERILER béliimiinde arastirma konusu (problemi), calismada
kullanilan yontem, ¢alismada ulasilan genel sonuglar ve/veya degerlendirmeler, sonuglarin
yorumu, bulgularin varsa uygulanabilme durumlari olabildigince 6z, kisa fakat agik ve
secik olarak bu boliime yazilmalidir. Genel sonuglar maddeler halinde yazilabilir. Tez
kapsamindaki arastirma sonucunda ulasilan genel sonuclar ve/veya degerlendirmelerin
Girig’te verilen aragtirmanin kapsami ve amaciyla beraber bu boliimde iliskilendirilerek

sunulmasinda yarar vardir.

Caligmay1 yapanin, ileride ayni1 ya da ilgili konularda g¢alisacak kisilere iletmek
istedigi oneriler de bu béliimde verilmelidir. Oneriler ¢alisma konusu ile ilgili baska neler
yapilabilecegi, sonuglar daha ileri arastirmalarin yapilabilecegini gosteriyorsa bunlarin
neler olabilecegi, daha ileri imkanlar olsaydi ¢alismada daha neler yapilabilirdi gibi

hususlarda tespitler ve diger arastirmacilar i¢in yol gdsterme niteliginde olabilir.
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4.3. Kaynaklar Dizini, Ek A¢iklamalar ve Ekler

4.3.1. Kaynaklar Dizini

Dizinde yer alan belgeye metinde mutlaka atif yapilmis olmalidir. Resimlemelere
iliskin atiflar da dizinde gosterilmelidir. So6zIli veya yazili goriismeler dizinde yer

almazlar.

Dizinde kaynaklarin ilk satirlar1 sayfanin sol kenar boslugu hizasindan, ikinci ve
sonraki satirlar1 da 1 tab icerden baglamalidir. Bir kaynagin satirlar1 arasinda 1 tam aralik

birakilmali, ardisik kaynaklar arasinda 1 satir atlanmalidir.

Kaynaklar dizini yazar soyadlarina gore alfabetik olarak diizenlenmeli, sira
numarast kullanilmamalidir. Soyadlar1 ayni olan farkli yazarlara ait kaynaklarin
siralanmast ilk adlarin bag harflerine gore yapilmalidir. Ayni yazara ait kaynaklar yayin
tarihlerine gore siralanmali, her seferinde yazar soyad ve adlar1 kurala uygun olarak
yazilmali, herhangi bir kisaltma yapilmamalidir. Ayni yazarin ayni y1l iginde birden fazla
kaynagima deginilmisse metin icindeki de§inme sirasina goére a, b, c, ... seklinde
tanimlanarak siralanmalidir. Dizinin bir sayfadan uzun olmasi halinde izleyen sayfanin
basina “KAYNAKLAR DIZINI (devam)” bashig: yazilarak dizine devam edilmelidir.
Kaynaklar yayimlandig orijinal dilinde yazilmalidir.

Kaynaklarin yazim plani asagidaki genel kaliba uymalidir:

1. Yazar soyadi, virgiil, yazar adinin bas harfi, nokta ve virgiil. Soyadin ve adin ilk harfi
bliylik olacaktir.

2. Belgenin yayin yili ve virgiil

3. Belgenin baghgi ve virgiil, ilk sozctiglin ilk harfi ve varsa 6zel isimlerin ilk harfleri
biiyiik olacaktir

4. Belgeyi yaymlayan kurum (gerektiginde yer) ve virgiil, her sdzciigiin ilk harfleri biiyiik
olacaktir. Kaynaklar dizininde dergi ad1 verilirken kisaltma yapilmayacaktir.

5. Cilt ve say1 numarasi (varsa) ve virgiil
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6. Makale disinda kitap, rapor gibi belgelerde, s ve nokta konulduktan sonra belgenin
yararlanilan sayfa no’su veya sayfa no’lar1 veya sayfa aralig1 verilir. Yabanci kaynaklarda

s yerine p harfi kullanilacaktir.

Kaynak gosteriminde karsilasilabilecek degisik durumlar:

a) Bir yazarh Tiirkce ve yabanci Kitaplar: Asagidaki Orneklere uygun olarak

verilmelidir.

Ornekler:

o Cengel, Y., 2012, Is1 ve Kiitle Transferi: Pratik Bir Yaklasim, [zmir Giiven Kitabevi,
s.20.

o Wachinski, A., 2012, Membran Processes for Water Reuse, McGraw-Hill Book, p.26.

b) Bir yazarh Tiirkce ve yabanci makaleler

1313

Makalenin ilk ve son sayfa no’lar1 araya “-* isareti konularak verilmeli, yayinlayan

kurum ve yer belirtilmemelidir.

Ornekler:

o Crrak, B., 2014, Iki eklemli bir robot manipiilatdriiniin hesaplanmis tork yontemi ile
yoriinge kontrolii, Erzincan Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Dergisi, 7,1, 77-
91.

o Shi, F., 2014, Coal breakage characterisation — Part 3: Applications of the multi-
component model for HGI prediction and breakage simulations, Fuel, 117, 1163-
1169.

¢) iki yazarh kaynaklar
Yazar adlan virgiil ile ayrilmali, yazar adlar1 arasina “ve” veya yabanci kaynakta

ilgili yabanci dildeki karsilig1 yazilmamalidir.

Ornekler:

o Purutcuoglu, V., Ayyildiz, E., 2014, Biyoinformatik Alaninda Istatistik, Nobel
Akademik Yayincilik, s.41-43.
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o Finesso, R., Spessa, E., 2014, Ignition delay prediction of multiple injections in diesel
engines, Fuel,119, 170-190.

d) ikiden fazla yazarh kaynaklar: Bes yazara kadar olan kaynaklarda asagidaki
orneklere uygun yazilmalidir. Eserin yazar sayisi besten fazla ise, besinci yazardan sonra

vd., seklinde kisaltma yapilmalidir.

Ornekler:

o Paksoy, T., Pehlivan, N.Y., Ozceylan, E., 2013, Bulanik Kiime Teorisi, Nobel
Akademik Yayincilik, s.69-71.

o Biradar, C.H., Subramanian, K.A., Dastidar, M.G., 2014, Production and fuel quality
upgradation of pyrolytic bio-oil from Jatropha Curcas de-oiled seed cake, Fuel, 119,
81-89.

e) Ceviriler

Belgenin yayin yili olarak ceviri yili alinmalidir. Daha sonra g¢evirinin bagligi
cevrilmis sekliyle verilmelidir. Parantez i¢inde (Cev. ¢evirenin adinin ilk harfi ve soyadi)
yazilmalidir. Burada ¢eviren adinin ve soyadinin ilk harfi biiylik olmalidir. Belgenin

yayimlandig1 yer ve yararlanilan sayfa no’su/no’lar1 veya sayfa aralig1 verilmelidir.

Ornek:

o Geankoplis, C.J.,_ 2011, Tasinma Siiregleri ve Ayirma Siireci Ilkeleri,
(Cev.S.Yapici),Izmir Giiven Kitapevi, s.15-20.

f) Bir derlemedeki bir kaynaga deginme
Deginilen belgenin basligindan sonra derlemenin adi, derleyenin adinin ilk harfi,
soyadr ve (Der.) yazilmalidir. Derleyenler birden fazla ise (Derl.), yabanci dildeki

derlemelerde (Der.) ve (Derl.) yerine sirasiyla (Ed.) ve (Eds.) kullanilmalidir.

Ornekler:

o Tapan, N.A., 2014, Enerji Denklikleri, Kimya Miihendisliginde Temel Ilkeler Ve
Hesaplamalar, S. F. Mutlu (Derl.), Nobel Akademik Yayincilik, s.489-533.

o Trimble, G., 1982, Construction management and the impact of micro computer, Project
management tools and visions, J. O. Riis, J. Lauridsen, M. Fangel, S. Hidenbrant,
F. Runge (Eds.) Projektplan, p. 1303-1309.
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g) Rapor veya tez niteliginde yayimlanmamis kaynaklar

Yazarin soyadi, adinin ilk harfi, tez (rapor) tarihi, tez (rapor) bashgi, kaynak tez ise
tezin tiirti (Doktora tezi/Yiiksek Lisans tezi), kaynak rapor ise, varsa raporun tiiri (6n
arastirma raporu, sonug raporu gibi), kurum adi, toplam sayfa sayist s ve nokta (yabanci

kaynaklarda p ve nokta).

Ornekler:

o Soyucok, A., 1981, Biyolojik kat1 cisimler i¢in bir karistm modeli, Doktora tezi, iITU
Temel Bilimler Fakiiltesi, 95 s. (yayimlanmamis).

o Hassan, M. J., 1985, Application of line balance technique for project planning and
scheduling in construction industry, M.Sc. thesis, Middle East Technical
University, 146 p. (unpublished).

h) Yayima kabul edilmis ancak heniiz yayimlanmams kaynaklar
Yayima kabul edilmis ve DOI no’su alinmis makaleler 4.3.2 b veya ¢ veya d’deki

gibi verilir; ancak cilt, say1 ve sayfa no’su yerine DOI no verilir.

Ornek:

o Zhang, J., Quan, C., Qiu, Y., Xu, S., 2014, Effect of char on co-pyrolysis of biomass
and coal in a free fall vreactor, Fuel Processing Technology,
doi:10.1016/j.fuproc.2014.10.022 (in press).

1) Bir kurumun yayimladigi kaynaklar
Baymdirlik Bakanhigi, 1974, Yapt Isleri Birim Fiyat Tarifleri, T.C. Bayindirhk

Bakanlig1 Personeli Biriktirme ve Yardimlagma Sandigi, Yayin no: 47, s. 15-25.

Ornek

o NBA., 1970, Programming House Building By Line of Balance, The National Building
Agency, p. 2, 5, 8.

Kaynaklar dizininin genel durumu Ornek 8’e uygun olmalidir.


http://dx.doi.org/10.1016/j.fuproc.2014.10.022
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i) Internet Kaynaklar

Web siteleri icin:

Yazarin soyadi, adinin bas harfi., (yazar adi yoksa “Anonim” yazilip devam
edilecek), dijital kaynagin yaym yili (yoksa web sitesinin son giincelleme tarihi), kaynagin
basligi, kaynagin tam URL adresi, erisim tarihi: Giin. Ay. Yil.

Ornekler:

o Anonim, 2008, ESOGU FBE Tez Yazim Kilavuzu,
http://fbe.ogu.edu.tr/tez_klavuzu/tez_klavuz.pdf, erisim tarihi: 10.11.2014.

o Ocakoglu, F., 2013, Komiir Jeolojisi Ders Notlar,
http://jeoloji.ogu.edu.tr/dosyalar/K6miir%20Jeolojisi-Eyliil%202013.pdf, erigim
tarihi: 10.11.2014.

e-kitaplar i¢gin:
Yazarin soyadi, adinin bag harfi., dijital kaynagin yaym yili, kaynagin basligi verilip
“e-kitap” yazilip sonra faydalanilan sayfa no’su veya sayfa araligi, kaynagin tam URL

adresi, erigim tarihi: Giin. Ay. Y1l olarak verilmelidir.

Ornek:

o Honig, J.M., 2007, Thermodynamics : Principles Characterizing Physical and Chemical
Processes (3rd Edition), e-kitap, 111-113,
http://qw5wz5dp2l.search.serialssolutions.com/?ctx_ver=239.88-
2004&ctx_enc=info%3Aofi%2Fenc%3AUTF-
8&rfr_id=info:sid/summon.serialssolutions.com&rft_val fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx
:book&rft.genre=book&rft.title=Thermodynamics&rft.au=Honig%2C+J.+M&rft.d
ate=2007-05-
01&rft.pub=Academic+Press&rft.isbon=9780123738776&paramdict=tr, erisim
tarihi:10.11.2014.

Serbest erisim makaleler i¢in:
Yazarin soyadi, adinin bas harfi., makalenin yayin yili, makalenin bashgi, dergi adi,

cilt no, say1 no, sayfa araligi, kaynagin tam URL adresi, erisim tarihi: Glin. Ay. Y1il.


http://fbe.ogu.edu.tr/tez_klavuzu/tez_klavuz.pdf
http://jeoloji.ogu.edu.tr/dosyalar/Kömür%20Jeolojisi-Eylül%202013.pdf
http://qw5wz5dp2l.search.serialssolutions.com/?ctx_ver=Z39.88-2004&ctx_enc=info%3Aofi%2Fenc%3AUTF-8&rfr_id=info:sid/summon.serialssolutions.com&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:book&rft.genre=book&rft.title=Thermodynamics&rft.au=Honig%2C+J.+M&rft.date=2007-05-01&rft.pub=Academic+Press&rft.isbn=9780123738776&paramdict=tr
http://qw5wz5dp2l.search.serialssolutions.com/?ctx_ver=Z39.88-2004&ctx_enc=info%3Aofi%2Fenc%3AUTF-8&rfr_id=info:sid/summon.serialssolutions.com&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:book&rft.genre=book&rft.title=Thermodynamics&rft.au=Honig%2C+J.+M&rft.date=2007-05-01&rft.pub=Academic+Press&rft.isbn=9780123738776&paramdict=tr
http://qw5wz5dp2l.search.serialssolutions.com/?ctx_ver=Z39.88-2004&ctx_enc=info%3Aofi%2Fenc%3AUTF-8&rfr_id=info:sid/summon.serialssolutions.com&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:book&rft.genre=book&rft.title=Thermodynamics&rft.au=Honig%2C+J.+M&rft.date=2007-05-01&rft.pub=Academic+Press&rft.isbn=9780123738776&paramdict=tr
http://qw5wz5dp2l.search.serialssolutions.com/?ctx_ver=Z39.88-2004&ctx_enc=info%3Aofi%2Fenc%3AUTF-8&rfr_id=info:sid/summon.serialssolutions.com&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:book&rft.genre=book&rft.title=Thermodynamics&rft.au=Honig%2C+J.+M&rft.date=2007-05-01&rft.pub=Academic+Press&rft.isbn=9780123738776&paramdict=tr
http://qw5wz5dp2l.search.serialssolutions.com/?ctx_ver=Z39.88-2004&ctx_enc=info%3Aofi%2Fenc%3AUTF-8&rfr_id=info:sid/summon.serialssolutions.com&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:book&rft.genre=book&rft.title=Thermodynamics&rft.au=Honig%2C+J.+M&rft.date=2007-05-01&rft.pub=Academic+Press&rft.isbn=9780123738776&paramdict=tr
http://qw5wz5dp2l.search.serialssolutions.com/?ctx_ver=Z39.88-2004&ctx_enc=info%3Aofi%2Fenc%3AUTF-8&rfr_id=info:sid/summon.serialssolutions.com&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:book&rft.genre=book&rft.title=Thermodynamics&rft.au=Honig%2C+J.+M&rft.date=2007-05-01&rft.pub=Academic+Press&rft.isbn=9780123738776&paramdict=tr
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Ornek:

o Zhao, Q., Li, Q., Li, Y., 2014, The Influence of Impurities on the Chocking Process of
Supercritical Carbon Dioxide Pipeline, Open Journal of Chemical Engineering and
Science, 1, 2, 34-44, http://www.scipublish.com/journals/OJCES/papers/612,
erisim tarihi: 10.11.2014.

4.3.2. Ek Agiklamalar boliimii

Konunun dagilmamasi ve okuma siirekliliginin engellenmemesi amaciyla dipnota
gore daha uzun agiklamalar bu bdliimde verilmelidir. Bir formiiliin ¢ikarilisi, deney
standartlarina iliskin agiklamalar, yogun (¢ok fazla) ham veri (deney sonuglar1), bilgisayar

programi Vb. bu boliimde verilebilir.

Her eke agiklama i¢in uygun bir baslik se¢ilmeli ve bunlar “Ek Aciklamalar-A”,
“Ek Aciklamalar-B”, ... seklinde tanimlanmalidir. Gerektiginde ek aciklamalar A.1, A.2,
B.1, B.2, .... gibi ikinci dereceden alt boliimlere ayrilabilir.

Her ek agiklama boliimii yeni bir sayfadan baslamali ve sayfa numaralar bir 6nceki

boliimiin sayfa numaralarini izlemelidir.

Resimlemeler (Sekil A.1, Sekil A.2, ..., Cizelge B.1, Cizelge B.2., ...) seklinde

numaralanmali, sekiller ve cizelgeler dizinlerinde yer almalidirlar.

Yazim alaninin solundan baslayarak, Ek Agiklama —A : ilk harfleri biiylik olacak
sekilde aciklamanin bashgi yazilir. 1 satir aralik birakilip agiklama metni verilir.

Birden fazla Ek Aciklama varsa her biri yeni bir sayfada baslamalidir. Sayfa nosu
bir dnceki sayfa nosunu izleyen numara olmalidir.

Birden fazla Ek Acgiklama olmasi halinde, hepsini listeleyen “EK
ACIKLAMALAR?” sayfasi diizenlenir. Bu sayfa Kaynaklar Dizininden sonra olmali ve
bunun sayfa nosunu izleyen sayfa nosu verilmelidir. Bu liste sayfalarini izleyerek Ek

Aciklamalar sirasiyla verilir.


http://www.scipublish.com/journals/OJCES/papers/612
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4.3.3. Ekler

Normal sayfadan biiyiik olan ve tez boyutuna kiigtiltiilmesi sakincali ya da olanaksiz
olan proje ve benzeri resimlemeler metinden ayr1 olarak “EKLER” baslig1 altinda ve ayri

bir kapak i¢inde verilmelidir.

Eklerin kapag1 yap1 ve diizenleme yoniiyle tez kapaginin aynisi olmalidir, ancak dis
kapak agiklamasinda yer alan “Enstitii ve iinvan ile ilgili boliim” yerine sayfa ortalanarak

icerilen ekler asagidaki drnege uygun olarak yazilmali, diger yazilar aynen alinmalidir.

Ornek:
EKLER

Ek.1. Kampiis Insaat1 Uygulama Projeleri
Ek.2. Kampiis insaat1 Ag Diyagrami
Ek.3. Kaynak Histogrami

“EKLER” baghg tiimiiyle, eklerin basliklarinda ise her sozciigiin ilk harfi biliyiik
olmalidir. “EKLER” baslig ile eklerin numara ve basliklarinin ilk satir1 arasinda 1 satir,

ek numara ve basliklarinin kendi satirlar1 arasinda ise 1,5 aralik birakilmalidir.
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ORNEK 2

1.GIRIS VE AMAC

Bir metal katyonunun inorganik veya organik iyon ya da molekiillerle verdigi
katilma {iirtinlerine koordinasyon bilesigi veya kompleks denir. Bu bilesiklerdeki katyona
merkez atomu adi da verilir. Koordinasyon bilesiklerinde katyon veya merkez atomuna
baglh yiiklii veya yiiksiiz gruplara ligant denir. Yiikli ligantlara CN- ve Cl- gibi iyonlar,
yiiksiiz ligantlara da H20 ve NH3 gibi molekiiller 6rnek verilebilir. Koordinasyon bilesigi
olusum tepkimesi, ortaklasa kullanmak tlizere merkez atomunun elektron cifti alici,
ligantlarin ise elektron ¢ifti verici olduklar1 dikkate alinirsa, bir Lewis asit-baz tepkimesi
olarak diisiiniilebilir (Giindiiz, 1998). Metal-ligant arasinda olusan bagin koordine kovalent
bag oldugu kabul edilir. Ciinkii ortaklasa kullanilan her iki elektron da ligant tarafindan
saglanmistir (Olmez ve Yilmaz, 2010).

Koordinasyon bilesiklerinin yapist ile ilgili ilk bilimsel ¢aligmalar, 1893 yilinda
Alfred Werner tarafindan yapilmis ve bu c¢aligmalar koordinasyon kimyasinin temellerini
olusturmustur. Werner degerlik, birincil ve ikincil koordinasyon kiiresi kavramlarini
gelistirmistir. Yapti§1 bu calismalar Werner’e 1913 yilinda Nobel Kimya Odiiliinii

kazandirmustir.

Koordinasyon bilesikleri, ¢ok degisik yap1 ve kullanim alanlariyla giinliikk hayatin
her alaninda karsimiza ¢ikmakta ve insan hayatin1 kolaylastirmaktadirlar. Boyar madde ve
polimer teknolojisinde, ila¢ sanayinde, biyolojik olaylarin agiklanmasinda, metaliirjide agir
metallerin geri kazaniminda ve daha bir¢ok alanda bu bilesiklerden biiyiik Olcilide
yararlanilmigtir. Kullanim alanlarmin ¢oklugu, bu bilesiklerin sentezi yoniindeki

caligmalarin yogun bir sekilde devam etmesini de saglamustir.

Ligantlarin ¢ok sayidaki metal merkezlerini birbirine baglamasiyla olusan yapilara
koordinasyon polimeri adi verilmektedir. Koordinasyon polimerlerinin olusumunda
organik koprii yapici ligant olarak iyot (I7), tiyosiyanat (SCN"), siyaniir (CN), karbonil
(CO), azit (Ns3.) gibi ligantlar kullanilabilir (Janiak, 2003). Koordinasyon polimerleri,

(metal merkezleri ve ligantlarin 6zelliklerine bagli olarak) koordine kovalent baglarla



ORNEK 2

2.LITERATUR ARASTIRMASI

Tekrarlayan birimlerin kovalent baglarla baglanmasi sonucu olusan biiyiik molekiil
agirliklt materyaller 'polimer' olarak tanimlanabilir. Koordinasyon polimerleri ise komsu
metal iyonlarinin organik veya anorganik ligantlarla koordine olmasiyla olusan sonsuz
sistemlerdir. Boyle metal-ligant bilesikleri kovalent metal-ligant baglariyla bir, iki veya ti¢

boyutlu sonsuz yapilara uzanabilir.

"Polimer" terimi ilk kez 1833' te J.J. Berzelius tarafindan, temel yap1 tasi ¢oklu
birimler ile formiile edilebilen bilesikleri tanimlamak i¢in kullanilmistir (Ihde, 1984).
"Koordinasyon polimeri" ise ilk kez 1916 yilinda Y. Shibata tarafindan ¢esitli kobalt(II)
amin nitratlarinin dimer ve trimerlerini tanimlamak i¢in kullanilmistir (Shibata, 1916). Bu
terim 1950' lerden beri literatiirde siirekli olarak kullanilmaktadir fakat 1964' te konuyla
ilgili ilk incelemenin yayinlanmasiyla beraber kullanimi artmistir (Bailar, 1964). 1981
de "organometalik polimerler" iizerine egitici nitelikte bir incelemenin yayimlanmasi da
koordinasyon polimerlerine olan ilgiyi daha da arttirmistir (Carraher, 1981). Koordinasyon
polimerlerinin sentezinde kullanilan ligantlarin tasimasi gereken en 6nemli 6zellik, koprii
kurabilme yetenegidir. Bu nedenle, koordinasyon polimerleri sentezinde iki veya daha

cok elektron verici atomu bulunan ¢ok disli ligantlar kullanilir (Munakata vd., 1999; Wu
vd., 1999).

Siyano kopriilii komplekslerde bulunan siyano liganti, iki metal atomunu
kopriilleme yetenegine sahip ¢ift disli bir liganttir (Ohba ve Okawa, 2000; Verdaguer vd.,
1999; Zhang vd., 2000). Siyano ligantinda bulunan karbon ve azot atomlar1 iizerinde
ortaklanmamis elektron ¢iftleri bulunmaktadir. Bu elektron ciftleri ile ligant, bir veya iki
disli olarak metale koordine olabilmektedir. Siyano liganti, metal atomuna sadece karbon
atomu vasitasiyla baglanarak terminal ligant olarak davranirken, hem karbon hem azot

atomlari ile baglanarak koprii ligant olarak da davranabilir (Cernak vd., 2002).

Siyano kopriilii kompleksler simdiye kadar hazirlanan, calisilan, tanimlanan ve
kullanilan ilk koordinasyon polimerleri arasinda yer almistir (Golub ve Kohler, 1979;

Hofmann ve Kiispert, 1897; Sharpe, 1976) ve bu kompleksler hala koordinasyon kimyasi
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3. MATERYAL VE YONTEM

3.1. Materyal

Komplekslerin sentezinde, NiCl>:6H20 (% 97, Riedel-de Haen), PdCl> ( % 99,
Aldrich), PtCl> (% 99, Alfa-Aesar), CuCl>-2H>0 (% 99, Sigma-Aldrich), ZnCl> (% 96,
Merck), CdClI>-2,5H20 (% 81, Alfa-Aesar) tuzlar1 kullanilmustir.

Koprii yapici ligant olarak siyano anyonunun potasyum tuzu: KCN (%96, Sigma-
Aldrich); N-verici iki disli diazin tiirevi: 3-metilpiridazin (3-mpdz; CsHeN2) (%99, Alfa

Aesar); ¢0zlicii olarak saf su ve etanol (%99,8, Sigma-Aldrich) kullanilmistir.

3.2. Yontem

% Komplekslerin element (C, H ve N) analizleri, LECO CHNS-932 Analiz
cihazi kullanilarak Ortadogu Teknik Universitesi, Merkezi Laboratuvarda yapilmustir.

SN Komplekslerin kirmizi alti spektrumlarinin elde edilmesinde, Eskisehir
Osmangazi Universitesi, Fizik Boliimiinde bulunan Perkin Elmer 100 FT-IR
spektrometresi kullanilmistir. Spektrumlar ATR (Zayiflatilmis Toplam Yansima ) teknigi

ile 4000 - 250 cm™ dalga sayis1 araliginda 2 cm™ ¢éziiniirliikte alinmustir.

L Komplekslerin Raman spektrumlart Anadolu Universitesi Fen Fakiiltesi
Fizik Bolimii Atom ve Molekiil Fizigi Laboratuarinda Brucker Senterra Dispersive Raman
Mikroskobu ile almmmustir.  Spektrumlar, cihazin c¢oziiniirliigline ve komplekslerin
renklerine bagl olarak 4000 - 250 cm™ araliginda 785 nm veya 532 nm dalga boyundaki
lazer kaynagi kullanilarak kaydedilmistir.

% Sentezlenen komplekslerin tek kristal X-isinlar1 kirinim desenleri Ondokuz
Mayis Universitesi Fizik Boéliimii’nde Stoe IPDS-II difraktometresi kullanilarak elde

edilmistir.
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