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A. BiCiM, GORUNUS VE YAZIM PLANI (1*) ()

1) Yazi karakteri (1.2%)
a) Tez metni Times New Roman 12 Punto olmal. I¢indekiler boliimii
istenilirse10 veya 11 punto olabilir e e
2) Sayfa Diizeni (1.3)
a) Yazim Alam (Ornek 1) Ust kenar 3 cm, sol kenar 3 cm, sag kenar 2,5 cm, alt kenar 2,5 cm
olacak sekilde diizenlenmelidir. et e
b) Tez metni her iki yana dayali (justified) olmali s e
¢) Ozel sayfa basliklari ile metin icindeki 1.Derece BSliim Bagliklar1 ortalannus, metin i¢indeki

diger basliklar sola dayali olmali s e
3) Satir Araliklar ve Paragraf Diizeni (1.5)

a) Tez metni standart satir araligi 1,5 aralik olmali s e

b) Sekil, Cizelge agiklamalari, dipnotlar, kaynaklar igin satir araligi 1 tam aralik olmali ~ n s
c¢) Alt boliim basliklari ile bunlarin ilk paragraflari arasinda ve metin igindeki diger paragraflar
arasmda"1 satir (=3 tam aralik) atlanmgh (1 satwr, 1 enter karsiligidir) s
d) Ozet, Summary, Tesekkiir, I¢indekiler, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Simgeler ve
Kisaltmalar Dizini ve Kaynaklar gibi 6zel sayfa bagliklar1 ve 1.Derece Bolim Bagliklar: ile bu
basliklarin ilk paragraflar1 arasinda 2 satir (=4,5 aralik) atlanmali L e
e) Alt boliimlerin son satirlari ile bir sonraki alt bolim baslig1 arasindaki bogluk 1 satir olmali =~ .vvveies e
f) Denklemler sayfa ortalanacak sekilde yazilmah s e
g) Paragraflara 1 tab (1,25 cm) bosluktan sonra baglanmalh e
h) Bir sayfanin son satirina bashk yazilmaz s e
1) Bir sayfada basliktan sonra metin i¢in iki satir yoksa, satir sonraki sayfaya yazilmali . e
i) Sayfanin son satir1 paragraf yapitlmaz s e

j) Bir paragrafin son satir1 yeni sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz L e




4) Sayfalarin Numaralanmasi (1.6) (v)

a) Sayfa numarasi sag kenara 2,5 cm, ist kenara 2 cm mesafede olmali; yatay baskida da buna
uyulmali

b) Dis Kapaklar, i¢ Kapak, Onay sayfas1 ve Etik Beyan ile EKler sayfalar1 hari¢ tiim sayfalara
numaralar1 yazilmali

¢) Giristen 6nceki tiim sayfalar kiigiik harf Romen (i,ii,...) rakamlariyla numaralanmali (1.6)
d) Giris boliimiiyle baglayan diger sayfalar Arap (1,2,3...) rakamlariyla numaralanmali
e) Sayfa numaralarinin yaninda parantez veya ¢izgi gibi isaretler kullanilmamali

5) Boliim ve Altbéliimler (1.7) (1.Derece Boliim ve Altboliim Basliklari)

a) Birinci derece boliim bagliklarinin tamamu biiyiik harfle olmali

b) Birinci derece boliim basliklar: daima yeni bir sayfa basinda yer almal1 ve ortalanmis olmali
c) l.derece boliim bagliklarinda sira numarasi verilip baslik yazilmali; dncesinde
Boliim 1, Boliim 2 gibi numara verilmemeli

d) ikinci derece boliim bagliklarinin sadece ilk harfleri biiyiik ve sola yasl olmali

e) 3.ve 4. derece boliim basliklar sola yasl, ilk kelimelerinin bas harfi hari¢ tiim kelimeleri kiigiik
olmali

f) Dordiincii derece basligin hem metinde hem de igindekiler'de alt1 ¢izilmeli
g) 4.dereceden daha ileri boliim basligir olmamali

h) Tiim bagliklar koyu yazilmali

6) Auflar

a) Yararlanilan tiim kaynaklara metinde atif yapilmali

b) Atiflar 1.8.1'de verilen kurallara uymali

c) Internet kaynaklarina deginme 1.8.2' ye uymali

B. KAPAKLAR

B1. DIS KAPAK (3.1)

a) Tezin ad1 sadece ilk harfleri biiyiik olacak sekilde 1,5 aralikla yazilmali.

b) Tezi hazirlayanin adi-soyadi sadece ilk harfleri biiyiik olacak sekilde yazilmali.

¢) Ogrenci adindan sonra biiyiik harflerle YUKSEK LISANS veya DOKTORA yazilmali.
d) Sadece ilk harfleri biiyiik olarak Anabilim Dali yazilmali.

e) Ay ve yil yazilmali (6r: Ekim 2014) (tezin ilk teslim edildigi ay ve yil)

f) Dis Kapak (Tiirk¢e) sayfa numarasi ( i), ingilizce (ii ) olmali ancak yazilmamal
B2.iC KAPAK

a) 3.1 a,b,c,d,f'de belirtilenlere uyulmali.
b) Tez BAP vb bir proje kapsaminda desteklendiyse 3.1.e'ye uyulmali

C. OZEL SAYFALAR (4.1)

a) I¢ kapak sayfa numarasi ( iii ) olmal ancak yazilmamali

b) Onay sayfasinin sayfa numarasi (iv) olmali ancak yazilmamali

c) Etik Beyan sayfasinin sayfa numarasi (v) olmali, yazilmamali

d) Ozet ve Summary sayfalar1 sirasiyla (vi) ve (vii) olmali ve yazilmali (4.1.3)

- Ozette tezin amaci, kapsami, kullanilan yéntemler elde edilen &nemli sonuglar verilmeli
- Anahtar kelimeler ve Keywords yazilmali

- Ozet bir sayfay1 gegmemelidir
e) Tesekkiir sayfasi (viii) olmali ve numara yazilmali (4.1.4)

- Caligma bir proje kapsaminda yapilmigsa projenin ad1 ve destekleyen kurulusun
ad1 da "Tesekkiir" de yer almali

f) igindekiler sayfasi (ix) olmal1 ve numara yazilmali (4.1.6-Ornek 5)

- 2., 3. ve 4. derece basliklar 1.derece basliga gore sirastyla 0,5, 1 ve 1,5 cm igeriden
baglamali, 4. derece basliklarin alt1 ¢izilmelidir




- Igindekiler dizinindeki sayfa no'lari ile tezdeki sayfa no'lart uyumlu olmali L e,
- Ozet'ten baslayarak ekler dahil baghiklar olmali e
- "ICINDEKILER" sayfas1 bir sayfadan fazla ise sonraki sayfalar "ICINDEKILER (devam)"
seklinde yazilmah et e
g) SEKILLER DiZiNI sayfasi ICINDEKILER'den sonra numaralanmal1 (4.1.6-Ornek 6)  cvvvevcees v
h) Kisaltmalar/Simgeler sadece ilk gectigi yerde agiklanmali, parantez i¢inde
kisaltma/simge verilmeli; sonra kullanilan yerlerde sadece kisaltma/simge kullanilmali L
1) Simgeler ve kisaltmalar "SIMGELER VE KISALTMALAR DIZINI"
seklinde olmali (4.1.8) s e
i) "Simgeler" "Agiklama" seklinde simgeler siralanmali; sonra

"Kisaltmalar" "Agiklama" seklinde kisaltmalar harf sirasina gore siralanmali (4.1.8) s s
i) "SEKILLER DIZINI" bir sayfadan uzun ise takip eden sayfalar "SEKILLER DiZINI (devam)"

seklinde olmali (4.1.7) e e
k) "CIZELGELER DIZINI" "sekil" yerine "¢izelge" konularak tamamen Sekiller Dizini gibi

diizenlenmeli (4.1.7) e e

D) RESIMLEMELER (Cizelge, fotograf, grafik, histogram, harita vb) (2.1, 2.2)

1) Yerlestirme
a) Cizelge disinda, fotograf, grafik, histogram, harita vb anlatim araglari "sekil" olarak
tammlanmali e e

b) Tim resimlemelere metinde deginilmeli s e
¢) Agiklamalar1 dahil sekillerle alt ve listteki metin arasinda 1 satir (3 tam aralik) bosluk olmali ~ .vvveies v
d) Sekil/Cizelge agiklamalar1 ile seklin alt kenari/gizelgenin {ist kenar1 arasinda 6 nk bosluk
birakilmah et e
e) Sekiller deginildikleri ya da bir sonraki sayfada yer almalh L s
f) Birbiri ile ilgili 3 ya da daha fazla sekil ayni sayfada olacaksa L e
- Her birine sirastyla a, b, c.. harfleri konulmah s e
- Hepsine birden tek sekil numarasi verilmeli ve sekil agiklamalarinda a, b, c....
herbiri ayr1 ayr1 agiklanmal: e e
g) Resimlemeler yerlestirilirken sayfada asir1 bosluk birakilmamali (en fazla 3-4 satir) i s

2) Numaralama ve Aciklama (2.3)

a) Numaralamada sadece 1, 2, 3 gibi Arap harfleri kullanilmali s s

b) Her boliimiin gizelge ve sekilleri kendi i¢inde diger boliimlerden bagimsiz olarak numaralanmalt — .....cccceeeeee e

¢) Cizelge acgiklamalari gizelgenin iistiinde olmali i s
d) Sekil ve Cizelge agiklamalar1 1 tam aralikla yazilmali, 2. ve 3. satirlar 1. satir basi hizasinda

olmalh e e
e) Cizelge aciklamasinin son satirt ile gizelgenin iist kenari arasinda 1 bosluk olmali s s
f) Sekil agiklamalar sekil alt kenarmin 1 satir altindan baglamali s e
g) Acgiklamalar 1 satir arasiyla yazilmali, 2. ve 3. satirlar 1.satir basi hizasinda olmali s s
h) Cizelge/Sekil agiklamalar gizelge/sekile gore sola dayali yazilmalh L

E) CIZELGELER

a) Tlim ¢izelgelere metinde deginilmeli e
b) Cizelge alt kenariyla metin arasinda 1 satir (3 tam aralik) bosluk bulunmali L

c) Cizelgeler sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklara tagmamali L




F) DENKLEMLER ()
a) Her boliimiin denklemleri kendi iginde diger boliimlerden bagimsiz olarak numaralanmali ... s
b) Denklemler sayfa ortalanacak sekilde yazilmali s e
¢) Metin ile denklem arasinda 1 satir bogluk olmali s e

G) DIPNOTLAR (1.11)

Dipnot verilmisse

a) Ana metinden 1 satir bogluktan sonra metin blokunun sol yarisina kadar stirekli ¢izgi ¢izilmeli ~ .ccocevviees s
b) Siirekli ¢izgiden 1 tam aralik sonra dipnot numarasi yazilmalh L e
c) Dipnotlara metin i¢indeki ilk dipnottan baglamak iizere numara verilmeli L s
d) Dipnotlar 1 tam aralikla yazilmalh e e
e) Varsa iki dipnot arasinda 1 satir atlanmalh e e

H) TEZ METNI (4)

a) Tez metni i¢inde tim kaynaklara, sekillere, cizelgelere vb. mutlaka deginme yapilmali s s
b) Caligmanin amaci, kapsami, varsa aragtirma yontemleri vb gibi okuyucuyu konuya hazirlayici

nitelikteki bilgilerden gerekli goriilenleri iceren “GIRIS” veya "GIRIS VE AMAC" ana béliimii

olmali, burada alt bagliklar kullanilmamali s e
c) Tezde “GIRIS” ile “SONUC VE ONERILER” ana béliimleri arasinda kalan “Ana Metin”

olmali1 (4.2.2) e e

d) Ana metin diye isimlendirilen bu kisimdaki bir béliimde alt boliimleme yapilmigsa alt bolim
sayistenaz 2 olmalh e e
e) "SONUC VE ONERILER" ana béliim baghigi olmali (4.2.3)) e e

f) Literatiir Arastirmasi ana boliim basligi olmali (4.2.2) s e

g) Teorik Bilgi veya bunu karsilayan ana bolim(ler) olmali e

h-1) Uygulamali, deneysel calismalarda MATERYAL VE YONTEM ana boliimii olmali ~ ceceeees e

h-2) Teorik galismalarda YONTEM ana boliimii olmali et e

1) BULGULAR VE TARTISMA ana boliimii olmali s e

i) Tezde SI birim sistemi kullamilmal:i et e

j) Sayilarin yaziminda 1.14'e uyulmalh s e
I) KAYNAKLAR DIiZIiNi (4.3.2)

a) Kaynaklar Dizininde yer alan her kaynaga metinde deginilmeli L e
b) Metinde atif yapilan her kaynak dizinde olmah e e
c) Kaynaklar dizini yazar soyadlarina gore alfabetik olmal, sira no kullanilmamali . s
d) Dizin bir sayfadan uzunsa "KAYNAKLAR DIZINI (devam)" yazilmali s e,

e) Kaynaklarin yaziminda 4.3.2. a-1'daki kurallara uyulmalh s
f) Kaynaklar Dizini'nde iki yazarli kaynaklar verilirken yazar adlar1 virgiil ile ayrilmali, aralara

"ve" veya yabanci dildeki karsiligi yazilmamali s e
g) Iki yazarhh Tiirkge ve yabanci kaynaklara ciimle sonunda, basinda veya icinde atifta yazar

soyadlari arasina "ve" konulmali; "and" veya diger yabanci karsiliklart kullanilmamali L
h) ikiden fazla yazarl Tiirk¢e ve yabanci kaynaklara ciimle sonunda, basinda veya icinde atifta ilk

yazarin soyadindan sonra vd. seklinde kisaltma kullanilmali; “et al." veya diger yabanci kargiliklart ..o i

kullanilmamali
1) Metin igindeki atiflarda 1.8'e uyulmali s
i) Internet kaynaklarmi vermede 4.3.2.i' ye uyulmali e
j) Baslik, yazim alaninin st kenar1 ortasinda olmali e e
k) Baglik ile metin arasinda 2 satir atlanarak 3.satirdan yazmaya baglanmali, mesafe 3 tam aralik (2

cm)olmalr e e
1) Bir satirdan uzun kaynaklar 1 tam aralikla yazilmah s

m) Iki kaynak arasinda Isatir atlanmali e e

n) Kaynaklarm ilk satirlar1 sol kenar boslugu hizasinda, diger satirlar1 1 tab igeriden baglamali =~ .eevvvvee v
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I) EK ACIKLAMALAR BOLUMU (4.3.1)

- Tezde Ek Agiklamalar varsa her eke uygun bir baslik secilmeli ve bunlar "Ek Aciklamalar-A"
"Ek Aciklamalar-B" seklinde tanimlanmali

J) OZGECMIS (sadece DR tezlerinde verilir)

- Tezin en sonunda yer almali, sayfa no'su olmamali

Ogrencinin
Adi-Soyad1
Cep Tel
e-posta
Tarih-imza

* Tez Yazim Kilavuzundaki boliim/alt boliim no'laridir

** Cevabiniz "Hayir" ise nedenini aciklayiniz

Evet
(v)

Hayir
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