ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa1/101

SUREC ADI:

Fen Bilimleri Enstitiisii'ne gelen evrak islem siiregleri

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitl Birim Personelleri, Enstiti Yonetimi, Enstitt Kurullar

UST SURECI:

Fen Bilimleri Enstitiisii Gelen Evrak islem Siireci

SURECIN AMACI:

Fen Bilimleri Enstitlisi’ne gelen evraklarin kayit altina alinmasi, islemlerin
zamaninda ve yasal cercevede hatasiz tamamlanmasi.

SUREG SINIRLARI:

Fen Bilimleri Enstitlisi’na ilgilendiren konulara ait talepleri ilgilendiren kisi
ve kurumlar

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci, Anabilim Dallari, ESOGU diger birimler, Universite disi kurumlar ve
kurum disi sahislarin basvuru evraklarinin kayda alinmasi, ebys’ne
yliklenmesi, Fen Bilimleri Enstitlsii’ni ilgilendirmeyen evraklarin kisi ve
kurumlara iade edilmesi, Enstitliyd ilgilendiren evraklarin ilgili birimlere
havale edilerek islemlerin tamamlanmasi.

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Yasal cercevede gelen evraklarin Yil boyunca resmi calisma
zamaninda ve eksiksiz tamamlanmasi | zamanlari
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL K|TAB| Tarih 24.03.2022
I ca Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa2/94
Gelen Evrak islem Siireci
Gelen Evrak islem Siireci
Ogrenci Ogretim Anabilim Dali ESOGU Diger Kurum Disl
Elemanlari Baskanligi Diger Birimler Kurumlar Sahislar
Gelen Evrak Kayit Sorumlusu
Harici gelen evraklari kayda alir B
ve EBYS’ye yukler, -
Enstiti MidUrlne sevk eder
Gelen kurum/sahsa
Enstitii Sekreteri lade edilir
Gelen evrak
Evet Enstitdy(

ilgilendiriyor mu?

Enstiti Mudlrine

sevk edilir

Enstitli Mudiira
Gelen evraklari
inceler ve havale
eder

Enstitii Sekreteri
Gelen Evraklari
islem yapiimak

Uzere ilgili
birimlere sevk
eder

Yazi isleri
Geregini yapar

Ogrenci isleri
Geregini yapar

Tahakkuk
Geregini yapar

Satinalma
Geregini yapar

Tasinir kayit

Geregini yapar

Kurullar
Geregini yapar

Personel isleri

Geregini yapar
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
sayfa / Sayfa 3/ 94

Toplam Sayfa
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
L . . Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa4 /94
SUREC ADI: Fen Bilimleri Enstitiisii'nden giden evrak islem siirecleri

SURECIN e . o -,
SORUMLULARTI: Enstitl Birim Personelleri, Enstiti Yonetimi, Enstitd Kurullari
UST SURECI: Fen Bilimleri Enstitiisi'nden Giden Evrak islem Siireci

Fen Bilimleri Enstitlisii’nde hazirlanan evraklarin kayit altina alinmasi,

SURECIN AMACI: : :
islemlerin zamaninda ve yasal ¢cercevede hatasiz tamamlanmasi.

Fen Bilimleri Enstitlisi’nd ilgilendiren konulara ait hazirlanmis evraklari

SUREG SINIRLARI: ilgilendiren kisi ve kurumlar

Fen Bilimleri Enstitiis ilgili birimlerince hazirlanan evraklarin ebys
Uzerinden ya da harici yolla ilgili 6grenci, Anabilim Dallari, ESOGU diger
birimler, Universite disi kurumlar ve kurum disi sahislara iletilerek islemlerin
tamamlanmasi.

SUREC ADIMLARI:

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi
SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI Yasal ¢ercevede islemlerin zamaninda | Yil boyunca resmi galisma
ve eksiksiz tamamlanmasi zamanlari
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 24.03.2022
L . . Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 5/94
Giden Evrak islem Siireci
vy
v v v
Yazi isleri Ogrenci isleri Tahakkuk Satinalma Tasinir kayit
v \ 4
Personel isleri Kurullar
v v v

Enstiti Sekreteri

Evet Evrak Dogru Hayir

Hazirlanmis mi?

Evrak paraf edilerek
imzalanmak Uzere
Enstiti Midirine

Diizeltilmek Gzere
ilgili birime
iade edilir

sevk edilir
Enstitii Mudiira
. Evr_ak Hayir
gonderilmeye

uygun mu? Dizeltilmek lzere
ilgili birime
iade edilir

Evet

Evrak imzalanarak evraki hazirlayan
birimine sevk edilir
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL K|TAB| Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 6 /94

SUREC ADI:

Lisansiisti Programlarinin Acilmasi / Acilacak Lisansiistii
Programlarinin Kontenjanlarinin Belirlenmesi /
Lisansiistii Programlarda Okutulacak Derslerin ve Ogretim
Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstiti Kurulu

UST SURECI:

Lisansiistli Programlarina Ogrenci Alimi Siireci

SURECIN AMACI:

Acilacak Lisansustl Programlarin, kontenjanlarinin, derslerin ve
gorevlendirilecek 6gretim Uyelerinin planlanmasi

SUREG SINIRLARI:

Acilmasi planlanan lisansistl programlarin 6nerilmesi — acilacak lisansiisti
programlarin, kontenjanlarinin, derslerin ve goérevlendirilecek 6gretim
Gyelerinin kesinlesmesi

SUREC ADIMLARI:

Anabilim dallarindan 6nerilerin istenmesi, 6neriler dogrultusunda acilacak
lisansustl programlarin, kontenjanlarinin, derslerin ve gorevlendirilecek
dgretim Gyelerinin Enstiti Kurulunda gorisilerek Universite Senatosuna
sunulmasi, kesinlesen programlarin ilan edilmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi
Basarili bir sekilde lisansisti Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
programlarin acilmasi slireci sayisl doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 7 /94

Yiiksek Lisans — Doktora Program larinin Aglmas / Agilacak Lisanstistl Programlaninin Kontenjanlannin Belirlenmesi /
Lisansiistil Program larda Okutulacak Derslerin ve Ogretim Uyelerinin Belidenmesi

Enstitl M Odtrl gl

Anahilim Dal Baskanliklar

Enstitl Kurulu

Rektdrlitik Makarn
{Universite Senatosu)

S
/ Ensiititye bagh
/ Anabilim Dallanndan;
) Aglmas istenen Yikssk |
I.' Lisanz ve Doktora \
| Programlan, |
| k) Aglmas istenen lisansistl |
programlan érend

Agiimas dnerilen;
&) Yiksek Lisans ve Doktora
Programlan,
b)) Lisanslstl programlan
airend kontenjanlar,

| kortenjanlat, |
| c)Agiimas idenen lisansiati |
| programlarda okutulacak |
| dersler ve déretim (yelednin
\ onerilmesi istenir. /
/

vy

h 4

o) Lizsansistl programlarda
okutulacak dersler ve
Ggretim Gyelen,

E n=titii'ye yazili olarak

bildirilir.

Anakilim Dallanncian gelen
dneriler Enstitd Kurdu
gundemine alinr, karara

baglanmsk Gzere E natit
Kurulu toplantiya gadrilr.

_Enstitt Kunilu Karar
Universite Senatosunda
gonigiimek Ozere Rektn ik <

/
/" ilgili Anabili

// Dallannca; “
/8) Apilmas dnerilen Yiksek
/" Lisans ve Doktora h

i Frogramlanmn aglmas: N,

uygun mu’y
b)) Lisansi=sti programlaring

\ Gnerilen Brend kontenjanian

. uygun mu’?

\\ ) Lisansiistil programlarda /

r.

“,  okutuacak dersier ve Gdretim”
\\\Uyeleri uygun mu? Vi

A 4 Y

Makamina arz ediir.

Uygun oldugu

h

' kararabaglamr /
Yy \

e ™\
[ Uygun olmadidn |
karar ahnir. '-\ karar shnir |

/ A
f.r' Enstiti Kurulu N,

\
—»{ Kararlan gorisilerek
\
/

Y,

e

™,
/ Universite Senato Karan
[ ile agimas kesinlegen '.I
| Lisansistl programlar ve L

I'. kontenjanlar Ulusal bazin we I.I
'\, weh sayfasinda duyuniur. /’f

N 4
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL K|TAB| Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 8 /94

SUREC ADI:

Lisansiistii Programlarina Ogrenci Alimi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstit(i Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Ogrenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci adayi basvurulari — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci adaylarinin 6n basvurulari, 6n basvuru evraklarinin incelenmesi,
puanlarinin degerlendirilerek asil ve yedeklerin belirlenmesi, kayit
islemlerinin gerceklestirilmesi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
ogrenci alimi siireci sayisl doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 9 /94

Lisansist (Tezli Yiksek Lisans — Tezsiz Yilksek Lisans, Doktora) Program lanna Odrenci Alim

Odrenci Aday

Enstitt Ofrenci igleri

Enstith Madirltgi

Enstitil Yanetim Kurulu

/- N\
J BEgvurmak istedigi
[Lisanglsll programinin "'.
| sartlanini tagryan aday |
b uru for munu

daldurur.

\ belgeleri hazirlar. On |

Adaydan bagvuru formmu
ile evraklanm kontrol
ederek teslim alr.

| Bagwuruicin gerekli |

b J

Tezsiz¥ ksek Lisans, Tezli
¥ iksek Lisansve Doktora
bagwurularivn ayri awn

Adavlarin bageury
ewraklan ile puan girileri
kontrol edilir.

/

Iz edileny edek
listede ad Bulunan
dgrenci adawlan kesin

gerceklestirir,

/ p
I."Asil ag rencilerle ka';.-'clll".I
| dalrmayan prograrlar |

kayit icin gerekli olan
belgeleri hazirlar.
Eaydinn tamarmlar,

Y

/Ky divapilan /

/ dgrendinin

£ bilgilerini
ogubsne
girer.

Y

-~ T

4 \
/Ogrencive kullania adive',

l' . sifres werilir. 'II

| Ofrenciderskaydina |

"-\‘ winlendirilir. ),-’
-

| iginvedek &grenci |
)
".| listeleriilan edilir. |

. . ri

% bagvur usunu yapar. ;'! tasnif eder. Bagvurular gérisiimek r,»‘l By Lrular \\
! . o p{ (zere Enstiti ¥ dnetim Vi deéeﬂendirnerek Ry
- L Kurulu glindernine alir, 1 ;’f aslve yedek dgrenc ‘\‘
__.-""Bagvuru Enstiti Y dnetim N adaylar belirlenir. f,/‘
! degerlendirme Kurulunu toplantrya %, Listeler karara 7
prograrning / davet eder. N, baglanr. 4
adaylarn AN yd
pLiEn ar S i
girer. \,\ ,f’
ilan edilen asil listede
adi bulunan dgrenci
adaylan kesn kariticin
gerekli olan belgeleri
hazirlar, Kasdit
tarnamlar.
Eesin kawit igin gelen
&renci adasnin
» evraklarin kontrol eder.
» karitislermini e BN
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 10/94

SUREC ADI:

Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Kendi Imkanlariyla
Okumak Isteyenler) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstit(i Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Yabanci uyruklu 6grenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci adayi basvurulari — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci adaylarinin &n basvurulari, 6n basvuru evraklarinin incelenmesi,
puanlarinin degerlendirilerek asil ve yedeklerin belirlenmesi, kayit
islemlerinin gergeklestirilmesi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
yabanci uyruklu 6grenci alimi siireci
sayisl

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Sayfal1l/94

Yabanci Uyruldu Ogrenci Alimi {Kendi imkanlarnda Okumak isteyenler)

Orenci Aday)

Enstitt Ogrenci Igleri

Enstiti hMOdirlGgi

Enstitil Yonetim Kurulu

I
i

\
II
\

Py

N,

¥abanor uyruklu \\\

B€renci bagvuru
sartlanm tagean |

Adaylardan bagyuru
evraklarin kaontral
_ [ederek teslim alir.

adaylar gerekli
belgeleri hazirlar
we dh bagwurusunu |
Vapar. ;’
" A

Kesin kayit igin
zerekli belzeleri
hazirlar. kawvit

“Her prograrnicin
bagvurulan g ayvn
tasnif eder.

. |Uzere Enstitd Y dnetim

Adaylarin bagwuru
ey raklar kartral edilir.
Bagyurular gdrisdlmek

“lKurulu gindermine alr,

bagy urusanu
yapar.

Kesin kayit icin gelen
Agrenci adayinin
evyraklanin kortral eder.

L i

Katigletnini
gerceklestirir.

r

/ Kaydiyapilan

© Brencinin
bilgilerini
ogubshe
girer.

L 4

-~
",

/B¢rencive kullamco ad ve“‘tl

[ sifres verilir.
Ggrenci ders kaydina

Y wEnlendirilir. /

Ny

-~

Enstitll Y anetim
Kurulunu toplantiya
davet eder.

r
r
F,
—L ,

*,
h"

Fi A
P Bapwurular

*
':,ra.ll:-uann |..r§,rruldu “HA&Y IR
g=rencialim A
sarlarina wgun
Y mu? 4
\ Iy
\ /
", //
, !
S
A
EVET

Uluslar aras
iligkiler birirni ve
dgrench e bilgi

werilir. Ogrenci
kedn kayda
cenlr.

Bagvuru sartlarina
Lygun olanlarin
=il v ey edekleri
belirlenir, wygun

oldugu karan
ginir.

/ Uluslar aras ™
| iligkiler birirni ve |
| dgrenchee bilzi [
A

\,. verilir. Y,

Bagy uru sartdaring
tagimayanlarin
Lygun almadig

karari ainir.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
. o sayfa/ Sayfa 12 /94
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa ayta

Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Tiirkiye Burslari

SUREC ADI: Kapsaminda, Tiirkiye Cumhuriyetleri’'nden olanlar igin)
Sureci

SURECIN Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstitii Yonetim Kurulu,

SORUMLULARI: Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

UST SURECI: Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Streci

SURECIN AMACI: Yabanci uyruklu 6grenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gergeklesmesi

Ogrenci adaylarinin YOK Baskanhgi tarafindan belirlenmesi — 6grenci

SUREC SINIRLARI: kayitlar

Ogrenci aday listelerinin YOK Baskanhgi tarafindan génderilmesi, adaylarin
SUREG ADIMLARI: degerlendirilerek asil ve yedeklerin belirlenmesi, basvuru evraklarinin
incelenmesi, kayit islemlerinin gerceklestirilmesi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS

GOSTERGELERI Basarih bir sekilde gerceklestirilen

yabanci uyruklu 6grenci alimi siireci
sayisl

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 24.03.2022

N L Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 13 /94

YOK Bagkanhg grend |§|EI’IUDEIII’E Enstit i M OdGrlGED Enstitli Ogrenci igleri Odrenci Aday Enstitl Vanetim
Basgkanhg) Kurulu
/ e eetivite Devies Ve Ukl
{ Enstitlide Devlet \ Y¥aban o uyruklu grend |ISt"E|EI'InI V4 \
[ Burshusa ?.I.arak. | g rendi listeleri gDru.srnelf uzgre "/ N
| okﬁs:clak.o.lgrﬁnu l_"_" ilgili Enstiti - Enstr::u Y_pn;tlr‘q /, Erstitide
\  orwersteire | Tl ar, Ensit Y8 e o
o b genderiliv Kuruluru top! > olarak Grenim )
\ g / plantea %, gormesartlann
M ’ davet eder. \\\tas wor u?//
\\ /f'
\\ S/
Kawiticin gerekli Eayt icin gelen &g renci
HAYIR evraklan | =d3rimin evraklarnm
- T tamarnlar, kayit 71 kortrol eder. Kaet
..ffKEwt ywaptrma hakkn ?;T;I?tlrma igin bagwurur islemini gerceklestirir.
| kazanamayan adaylar, | it . Y
| Ggrenciigleni Dare | el S
\ Bagkanigr na bildirilir,/ LR ST
oy A kararialinr. )
S———— Saydi
! wapilan
/ egrencinin
Karyit hakkl kazanan Kay it waptirma / bilglerini
ogrendi listeleri sartlar i tasyan 4 ogubs'ne
Ogrenciisleri Dare adaylarin asl ve girer.
B kanlhgr' na < v edek liseleri —
ginderilir ve web olugturulur,
=yfasndailan uygundur kararn Ve
edilir, alinir. fﬁg"ren ciy e kullania Eldl\\l
II' _ wesifresiverilir |
| Ogrenci ders kaydina
N ydnlendirilir. /
\‘\.__ _,_/
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 14 /94

SUREC ADI:

Yatay Gegisle Ogrenci Alimi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanlgi, Enstitii Yonetimi,
Enstitii Yonetim Kurulu, Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Yatay gecislerin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Yatay gecis kontenjanlarinin belirlenmesi — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Yatay gecis kontenjanlarinin Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan
istenmesi, yatay gecis kontenjanlarinin belirlenmesi, basvuru evraklarinin
incelenmesi, kayit islemlerinin gerceklestirilmesi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
yatay gegisle 6grenci alimi siireci sayisi | dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi

30.09.2019

Revizyon No /
Tarih

02
24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 15/94

Yatay Gegigle Ogrenci Alimi

Enstitii
| M adarGgi’nden |
A ister

Bk aniiklarindan yatay

geck kontenjanlanve

sartlan hakkinda garis
ister

kontenjanlan ve
sartlar hakkinda

oneride bulunur.

|

Yatay gecis kontenjanlan
we gartlann ghrismek
GzereEnstitl Kurulu
gindernine alir, Enstiti
Kurulunu toplantrya
davet eder.

/ \
/' watay gegis N\
/ kartenjanlanmye

/" sartlann belirleyerek, \,

—

Universite
Senao’sunda
\ gbriigiimek dzere /
\\ karar dir. '/

Vd

p

Y

ilzili B¢ retimylinaait

vegartlann web
sayfalinda ilan eder.

yatay gegis kontenjanlan | |

Y¥atay gefk bageurular
girlgmek Uzere Enstiti
¥anetirm Kurulu
gindernine alir, Enstitd
Yinetim Kurulunu
toplantry a davet eder.

Orenci igleri Daire e e Anahilim Dah N Rektarlik Makami o ma » . . .
o Enstitd Midirl o Enstitil Kurul - Enstitl Oy I5l
Bagkanlig nstitu vibaUriugy Baskanhg nEtit Ruruid (Universite Senatosu) Nt grenct izt O
‘/-v G ™ ilgili &nabilim Dal
I ey Gecis Ay il Anabilim Dal N
[ Koneenjaniann | Vary gedls

Yatay geck bagvuru
forrmunu ve gerekli

\, Vi
\ v, / N\
NS 1 akay gegis
V4 / konterjanlarmive
¢ sartlariin son haini
™, belirleyerek, /
\\\ karar alr. Vi
Aday lardan bagyuru
evraklann kontrol
ederek teslimahr. |
’77 Her program igin -~ [
bagvurulan an an
tamif eder.
/ \
/, \
Ve Yatay gegis
/" bagwurularin \ Kayit igin gelen

/" degerlendirir kayt

ey raklar tarnanlar,
bagvurusLIny yapar.

égrencinin evraklarir

TN, yEpmasi uygun
S olanlan belirlenir, .

N, karardin s
A

kortrol eder. Kart
iglernini gergeklestirir.

4

/ Kaydi vapilan f
&g rencinin
/ bilglerini
ogubs'hie
/ girer

y

-

f o . y

/ Ogrencive kullanio adi \
wegifresi verilir.

Ogrenci ders kaydina |

winlendirilir, /
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 16 /94

SUREC ADI:

Ozel Ogrenci Kabul Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,
Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Ders Kayitlari Stireci

SURECIN AMACI:

Ozel 6grenci ders kayitlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Ozel 6grenci basvurulari — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Ozel Ogrenci basvurulari basvuru evraklarinin incelenmesi, kayit islemlerinin
gerceklestirilmesi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen 6zel | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
0grenci ders kayit stireci sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECH EL KIiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02
Tarih 24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 17 /94

ESOGU FBE Ozel Ogrenci Kabul Siireci is Akis Semasi

Diger Enstitii

Ogrenci

Enstiti Midirligi

Enstitii Yonetim Kurulu

Enstitu 6irtnci Igleri

Diger enstitulerden

basvuru

Kayiticin gerekli
olan evraklarim

Enstitl Yonetim

Kurulunu toplantiya —— |

davet eder

Enstitu Yénetim
Kurulu karar ile
kabul edilen

hazirlar, kayit iglemi [«
igin bagvurusunu
yapar.

Bagvurular
degerlendirilere
k karar alinir.

A

Ggrencilere bilgi
verilir,

L ™

Kaydi
yapilan
Ggrencini
n
bilgilerini

ve
alacag
dersleri

ogubs'ne

girer.

Yaryil sonunda ders

notlari ilgili
enstitiye bildinilir,
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 18 /94

SUREC ADI:

Af Kanunu Kapsaminda Ogrenci Kayitlar Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,
Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Af Kanunu kapsaminda 6grenci kayitlarinin diizenli ve hatasiz gergeklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Af Kanunu kapsaminda basvurular — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Af Kanunu kapsaminda 6grenci basvurulari, Af Kanunu esaslarinin
belirlenmesi, basvuru evraklarinin incelenmesi, kayit islemlerinin
gerceklestirilmesi.

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen Af
Kanunu kapsaminda 6grenci kayitlari Af Kanunu ¢iktigl zamanlar
sureci sayisi
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Sayfa19/94

AF Kanunu Kapsaminda Ogrenci Kayitlan

Af Odrencileri

Enstitil MOdirl Ggi

Anahilim Dali Bagkanhg

Enstitil Yanetim Kurulu

Enstitii O&renciigleri

I." belirtilen tarihlerde,
| gerekli belgeleri

| tarmarmlar, Enstitd
MO irl g ne

kY bagrurur.
s

e \
J&f kanunu kapsaminda’,

J

|
]

Bagvuruda bulunan
&grencinin talebine
istinaden;
+ Dersleri, ders defisiklgi,
* Tezi, tez konusy
defizikligi,

Enstiti Muddrl g irnee
isenen konular

* Darig rman, danisman
degigikligi vb.

igin Anabilirm Dah

Bagkan g indan garl

ister.

kap=arninda gorisini
wazilabildirir.

¥

ilgili Anahbilirn Dah
Bagkanligrndan gelen
dnerileri gdrigrek Qzere
Enstitl ¥ dnetim Kurulu

/\

/N

Oniversite \
Senaosunun
/ belirledigi uygularma ',
/,-‘ esas|an cercevesnde;
bagwurular A

.,

gundermine alir, Enstiti
Yanetim Kurulunu
toplantrya davet eder.

deg erlendirilir.
Ogrencilerin hangi
% #amada (Bilimsel Ha., /
“\Ders, Tez agamas! vb]/-"'
belirlenerek

\ karar alinir. /

Lt

\ /
Enstiti ¥ Ginetim Kurulu \ / . Kay!t .i;in zelen
kararivekathailgili \ /! dgrencinin evraklanni
bilgiler bagyuru vapan l kartral eder. Kayt
dgrencilereyaz ile < iglernini gergeklestirir.
Kayit icin gerekli bildirilir.
evraklann hazrlar, L,
kayiticin bagvurusunu S ___,-"
yEpar.
¥
| / Kaydiyapilan
J dErencinin
/' bilglerini
/ ogubs'ne
girer.
_—r —-.
./'- -‘\-.
/ Ogrencive kullanic adi
|' ve gifresi verilir, \
| Bgrenc ders kaydna
winlendirilir. ,f"
N /
— i
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 20 /94

SUREC ADI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlar Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Danisman, Anabilim Dali Baskani, Enstitii
YOnetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ders kayitlarinin dizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencilerin ders secimi — 6grenci kayitlarinin onaylanmasi

SUREC ADIMLARI:

Yeni kayit ve kayit yenileyen 6grencilerin ders secimi, secilen derslerin
onaylanarak kayit islemlerinin tamamlanmasi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELER1

Basarili bir sekilde gergeklestirilen ders | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
kayit siireci sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Sayfa21/94

ESOGU FBE Kayit Yenileme/ Ders Kayitlari is Akis Semasi

Ogrenci

Danigman/Anabilim Dali
Baskanligi(Danigmani olmayan
ogrenciler igin)

OGUBS'ye girig yapar, der:
kaydini varsa ofrenim
ucreti ddemesi yaptiktan
sonra kayd baslatr.

OGUBS'ye
girerek
derslerini
seqer

Danigmani cldugu
Sgrencinin segmis
oldugu dersleri
kontrel eder,
| degisiklik yapiimas:
gerekenleri
degistirir OGUBS'de
ogrencinin kaydini
onaylayarak
tamamlar.

Kaydini
tamamlamak
icin
danigmanina
bagvurur,

Hayir

Danigmaninin ders
kaydini onaylayip

A

onaylamadigini kontrol
eder.

Ev‘!lj

Kayit islemi sonlanir.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 22 /94

SUREC ADI:

Ogrenci Kimlik Kartlarinin Gikarilmasi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ogrenci kimlik kartlarinin diizenli ve hatasiz ¢ikariimasi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii — 6grenci kimlik kartlarinin imza
karsihg teslimi

SUREC ADIMLARI:

Yeni kayit yaptiran 6grenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii, kimlik kartlarinin
bastiriimasi, 6grenci kimliklerinin imza karsihgi dagitilmasi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gikarilan 6grenci Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
kimlik karti sayisi dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02
Tarih 24.03.2022

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 23 /94

ESOGU FBE Ogrenci Kimlik Kartlarinin Cikarilmas: Siireci is Akis Semasi

Enstitii Ogirenci isleri

Enstitii Midirliga

Akilli Kart Birimi

kimlik bilgilerini ve
fotcgrafiarini kontrol eder
Kimlik gikanlacak ogrenci
listesini hazirfar.

Ogrenci kimliklerinin
hazirlanmasi igin

Erenci Kimliklerinin dagitiimasiyl

Kimlikleri 6grencilere imza kargihg
eder

olarak 8grencilere duyuru yapar.

listeleri yazila Ogrenci
|sleri Daire Bagkanhg’'na
gonderir,

Y

Ofrenci
kimliklerinde
kullanilacak bilgileri
OGUBS'den cekerek
kimlikleri hazirlar

& Kimlikleri
Ggrencilere
dagitilmak Gzere
Enstitl
Midurligune
gonderir,
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 24 /94

SUREC ADI:

Ogrenci Belgesi Diizenleme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ogrenci belgelerinin diizenli ve hatasiz diizenlenmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii — 6grenci belgesinin onaylanmasi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci belgesi talebeden dgrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii, 6grenci
belgesinin diizenlenmesi, 6grenci belgesinin onaylanmasi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde diizenlenen égrenci | Ogretim yili (Giiz ve Bahar
belgesi sayisi donemleri)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02
Tarih 24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 25/94

ESOGU FBE Ogrenci Belgesinin Diizenlenmesi Siireci is Akis Semasi

Ogrenci Enstitii Ogrenci isleri

Enstitl Sekreteri

Ogrenci 6grenci belgesini

tatmous Ogrencinin kimlik bilgileri,

kayith 6grenci olup
olmadigini kontrol eder.

Y

A 4

Ogrenci belgesini duzenler

eder.

/ﬁ

/
Diizenlenen dgrenci belgesini
onaylar ve 8grenciye teslim
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 26 /94

SUREC ADI:

Transkript (Not Durum Belgesi) Diizenlenmesi
Sireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Transkript (Not Durum Belgesi)’ni diizenli ve hatasiz diizenlenmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii — Transkript’in onaylanmasi

SUREC ADIMLARI:

Transkript talebeden 6grenci bilgilerinin ogubs’de kontroli, transkript’in
diizenlenmesi, transkript’in onaylanmasi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarih bir sekilde diizenlenen Ogretim yili (Giiz ve Bahar
transkript sayisi donemleri)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Sayfa 27 /94

ESOGU FBE Transkript (Not durum Belgesi) Diizenlenmesi Siireci is Akis Semasi

Ogrenci Enstitii Ogrenci isleri

Enstitl Sekreteri

Muduar/Mudur
Yardimcisi

Orenci transkriptini

Seetions. Ogrencinin kimlik bilgileri,

kayith égrenci clup
olmadigini kontrol eder.

Y

Y

ilgili ogrencinin transkript (not
durum belgesi)'ni dizenler

o | Tirkge transkripti
>

h 4

/_
Onaylanan belge

miuhurlenir, grenciye

A

Ingilizce transkripti
onaylar

teslim edilir
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
L . . Sayfa /

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 28 /94
SUREC ADI: Ders Intibaklarinin Yapilmasi Siireci
SURECIN Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,
SORUMLULARI: Enstitli Yonetim Kurulu
UST SURECI: Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Siireci
SURECIN AMACI: Ders intibaklarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI: e ) .
ogrenci dosyalarina islenmesi

Ogrencinin ders intibaki talebi, intibaki kabul edilen derslerin esdegerliginin

Ogrencinin ders intibaki talebi, Anabilim Dali Baskanlig’nin gériisii, Enstiti

SUREG ADIMLARI: Yénetim Kurulu karari, intibaki kabul edilen derslerin esdegerliginin 6grenci

dosyalarina islenmesi

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

Si_'l_RE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde intibaklari yapilan
ders sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar

doénemi)
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ESKTSEHTR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI
Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
Tarih 24.03.2022

EL KIiTABI
sayfa / Sayfa 29/ 94

Toplam Sayfa

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Enstitil Ogrenci isleri

Ders intibaklarimin Yapilmas
Anahilim Dall Bagkanhg) Enstitid MOdGr gl Enstiti Yanetim Kurulu

Ogrenci

—————— \\\

rd
/o Watay geck vapan
[ ogrenci almis oldugu | P
| derslere aittranskript ve | Ugrencinin bagari
| ders igeriklerivle birlikte | oldugu derslerine ait
V' rnuafivet dilekcesing | kredi ve igerikler .
Y — /Ul incelenerek esdeger Anabilirm Dal )
k- _/f dersleri belirlenir, Enstiti Bagkanliginin Gnerisini VAN
e MO dirligane goris ?nstltu.\‘onenm Kuru.lu_ Vd “\
bildirir. gundermine ahr, Karar igin 4 \\
P = N ,’ . L. ,
Enstrfu Yone‘gm Kurzlunu / dgrencinin \\
toplantiya devet eder. /" bmariioldigu S EYET
—»(  dersderinimtibaky
*, egdeger dersleri //
Souygun mur S
™, V4
\\ Vi
\\\ //,
“ /f
o
,/) ety . _k\\ HAYIR S —
J/ Enstitd¥anetim | 5
SKurulu karan ile intibak / Enstitii ,-"
| Esdegerligikabul | | énetim
edilrmey en dersler; ,-" Kurulu ,-"
d¢rencive, Anabilirm Dah [ karaiile f
| Bagkanhginave dersin | / intibak |,-"
| Eretim uy.e.sme bilgi >."I Esdegerligi ."I
AN wverilir, [ kabul edilen |
- — |,-" derder |,-'l
{ dgrenci f
! dosyaana |
,-" iglenir. |,-'l
/f"—-""\.\
/ Enstiivoretim O\

{ Kurulu karan ile intibak/ ‘\I
| Esdegerligi kabul edilen
derder; Ggrencive,
| &nabilirn Dah Bagkanligina
\ve dersin Ogretim iyesine |
bilgi verilir. /

/

le
n
]

%
,
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 30 /94

SUREC ADI:

Ders Saydirma Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,
Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Ders saydirma islemlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrencinin ders saydirma talebi, sayilan derslerin esdegerlerinin 6grenci
dosyalarina islenmesi(Ders saydirma talebi ilk kayit olunan yariyilin ilk 4
haftasi icin yapilir)

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin ders saydirma talebi, Danisman ve Anabilim Dali Bagkanligi’'nin
gorisu, Enstitl Yonetim Kurulu karari, kabul edilen derslerin esdegerlerinin
o0grenci dosyalarina islenmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde yerine sayilan ders | Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
sayisl doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi

30.09.2019

IS SURECI Revizyon No /

02
24.03.2022

EL KITABI Tarih
Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa31/94

Ders Saydirma

Enstitl Ogrenci Isleri

Anabilim Dali Bagkanlig) Enstit i MG dOrl Gg0 Enstit i ¥onetim Kurulu

Ogrenci Danigman

/ Ofrenci; Bzel égrenci,
[ d

\

™,

if er dniversite, kaydr

I" silindigi program vb. dme | Ggrencinin talebini
oldugu derslere ait }» inceler, Anabilim Dal figrencinin bagani
transkript ve ders Bagkanligina gérig (ni oldugu derslerineair
iceriklerivle birlikte ders .'I bildirir. kredi ve icerikler
sedirma dilekgesini L s|  incelenerck esdeger Anahilirn Dal
Datistianinap e oy dersleri belirlenr, Enstitii Bagkanlginin dnerisini
. g M diir e giris Enstiti) ¥ énetim Kurulu AN
bildirir. gindernine alir, Karar igin Vv Y
Enstitl ¥ dnetim Kurulunu ,’f. N . _\\
toplaritiya davet eder. / Dgrenclnmﬁ \
/" baganh oldugu
/" derslerinverine ,

" EVET

\\ sayilacag) esdeger ya
., dersler S
\, 7 S/
\uvgun rmue /

/

- ™,

/ Ensticii ¥&netim "-\

[ Kurulu karan ile kabul |
edilmeyen dersler;

|Iﬁ;frenciyeveAnd:|ilim D |

"-.\Baskanllg"lnabilgi werdlir. /

\. /;

™,

/
([ Kurulu karan ile kabul

I . u N i
edilen dersler; dgrenciye, |l

Ve ',
/' Enstitl Y inetim ‘-\

Y
| Ensiti
| anetim f
[ Kurulu /
[ karanile
|/ kabul edilen
."' derslerin f
! esdefer |
[ dersleri ,-"
f Agrenci |,-'l
! dosyasina |
f iglenir. |/
|

Anabilirn Dal Bagkanlgina |

"..Ve dersin Ogretirn yesine [
k" bilgi v erilir,

N /

. -
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 32 /94

SUREC ADI:

Diger Yiiksekogretim Kurumlarindan Ders Alma
Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Ogrenci Danismani, Anabilim Dali Bagkanligl, Enstitii Yonetimi, Enstitii
Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Ders Saydirma Sireci

SURECIN AMACI:

Diger yiiksekdgretim kurumlarindan ders alma islemlerinin diizenli ve
hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ders alma talebi, dgrencinin ders alma talebinin karara
baglanmasi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin ders alma talebi, Danisman ve Anabilim Dali Baskanligi’'nin
gorusl, Enstitd Yonetim Kurulu karari, kararin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde diger
ylksekogretim kurumlarindan ders
alma sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa

Sayfa33/94

Diger Yiiks ekiigretim Kurumlarindan Ders Alma

Odrenci Dianigm an Anabilim Dal Bagkarn

Enstit (0 MOdlrl G810

Enstitil Yénetim Kurulu

- ™
Ogrenci; diger X
f w ik a2k B retim Y

[ kurumilanindan almak "l
‘ istedigi derslere ait ders

igerikleri, ders programiile ’»—LP

Qg rencinin talebini .
inceler, Anabilirm Dah Qgrencinin, diger
!

2iorlk bildirir,

| birliktedersalma | Bagkaniiging giiriginii yiksekdgretim
5 .
Y Damgrnaning verir.
k ¥ ] icerikleriveders
i prograrmini inceler,
Enstitl M Gdirligine

Anzhilirn Dal
Bagkanlgimmn dnerisini
Enstitil ¥ dnetim Kurulu

ghndernine alir, Karar igin
Enstitil Y dnetim Kurulunu
toplantrya davet eder.

Enstiti ¥ netim \
Kurulu karan ile kabul "'.I
edilmeyen ders alma |
| taledi; égrencive ve
'-,IAnabiIim Dl Baskenllg"lnai-'

; bilgi werilir. /

., -

r,

./.- h A
/ Enstiti Yéinetim \..

I.-" Furulu karan ile kel |
| edilen ders alrma talebi; |
| dgrencive, anabilim Dall |
B kanhigina bilgi ver ilir. |

/ Bgrencinin,
HAYIR /diger yilksekogrer m‘\\
{_ kurumlarindan almak >
N, istedigi dersler
'\\ Waunmut

, /s

kururmuna Enstitil Y dnetim
||Kuru|u karar ile ﬁg"rencininll
I'. ders kayitlannin /
\ waptinlarak notlanmn |

\ bildirilmes isenir. /

\ Y,
N A

i1gili ¥iiksekEgr etirm |~1'
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 34 /94

SUREC ADI:

Ders Degisikligi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Danisman, Anabilim Dali Baskanhg, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Basarisiz oldugu derslerin yerine ders degisikligi islemlerinin diizenli ve
hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ders degisikligi talebi, kabul edilen ders degisikliginin 6grenci
dosyalarina islenmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrencinin ders degisikligi talebi, Danisman ve Anabilim Dal Baskanhgi’'nin
goris, Enstitli Yonetim Kurulu karari, kabul edilen ders degisikliklerinin
o0grenci dosyalarina islenmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basaril bir sekilde gergeklestirilen ders | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
degisikligi sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi

30.09.2019

Revizyon No /
Tarih

02
24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa35/94

Ders Degigildigi

Ogrenci

Danigman

Anahilim Dali Bagkarn

Enstit( Midirigi

Enstit i Yonetim Kurulu

Enstitl Ogrenci Isleri

P

/ \\_
I.fﬁg“ran ci; bagansiz aldugu ‘\

istedigi veni derslerini
igeren ders defigikligi
\ dilekgesini
Carigmanina verir. },a'

s

[ derderinyerinealmak |

BIR

figrencinin talebini
inceler, Anabilirn Dah
Bagkanlifina garig uni
bildirir.

Darigmant oldugu
dé€rencinin, bagana:
oldugu derslerin yerine
dacaf) derslere kaydini
Y EOEr.

alr.
Oghs'de &grencinin
kaydir onay layarak
tamarnlar.

Ogrencinin, bagansi
oldugu derslerin yerine
alrmak istedigi dersleri
inceler, Enstitd
I (i IGgne girig
bildirir.

Ggrenim harc dekortunu |

Y

Kayit glermini tarmarnladig
égrencinin derskawyt
ciktisin iki nisha olarak
dir, drenci ve damsman
irnzalarin atar.
Derskay it oktsimn biri
dgrencide kalr, diger
niyshasina Ggrenim harc
dekortu eklenerek
Anabilim Dall Baskanligina
tedim eder.

Anabilirn Dah
Baskanhgimin dnerisini
Enstitil ¥ dnetirm Kurulu

glndernine alr, Karar igin
Enstitll ¥ dnetirm Kurulunu
toplantiya davet eder,

Erstitii ¥onetim
I." Kurulu kararile kzbul |
edilmeyen ders degizikligi |
tdehi; BErenciye,
'.‘danlsmanl we Anabilirn Dah)|
\ Bagkaniigina bilgi werilr. /

A 7

Enstitil ¥ Snetim
Kurulu karan ile kabul
edilen basanisiz oldugu
derderin yerine alrmasi

Ggrencinin,
bazaraz oldugu \\
4 derslerin yering
“alrnak istedigi dersler /
towgunmu? o S

EVET

Kayithatas bittikien
sonra, kaydini tamamlayan
dgrencilere ait derskayit

-

gereken dersler;
ggrenchye, Darigman ve
Anabilimn Dall
Baskanhgnabilgiverilir.

/ Ogrencinin

ders
[ defigiklikleri
»/  ogubsnde [/

ciktilar ile égrenirm haro
dekontlarin Enstitd
I adirlOgline génderir.

— -

—

= .

/ i /
/ agrenc /
Fi dosyasing /
/ i
/
/ Elenir /
/ /
! /
¥
-~

{/ Anabilirm Dal \

Iu" Bagkanhgindan gelen |

| Bfrenci derskast

[ ciktilar ile Bgrenim
harci dekantlarim

kontrol eder.

| Ogrenci dzlik |

\ dosyalarina |

\ yerlesirin.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa36/94

SUREC ADI:

Nakil Islemleri (Diger Yiiksekégretim Kurumlarina
Yatay Gegis Yapanlar Ic¢in) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstit(i Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Silme / ilisik Kesme Siireci

SURECIN AMACI:

Diger Yuksekogretim Kurumlarina yatay gegis islemlerinin diizenli ve hatasiz

gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin yatay gecis talebi, yatay gecisi kabul edilen 6grencinin ilisigi
kesilerek dosyasinin ilgili Enstitlye gonderilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin yatay gecis talebi, Enstitii Yonetim Kurulu karary, ilisik kesme
islemleri, 6grenci dosyasinin ilgili Enstitliye gonderilmesi

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
yatay gegis sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doénemi)

Is Stireci El Kitabi Versiyon No:2, Versiyon Tarihi: 24/03/2022

Sayfa no: Sayfa 36 / 94




ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Sayfa 37 /94

Nakil i slemleri (Diger Yilksekégretim Kurumlarina Yatay Gegis Yapanlar igin)

Diger YUksekddretim

Y aray gegis kabul
karan ile Enstitil
N Gdiriigi’ ne
bEgLrur.

Karan ogrenciye
bildirir.

/ri--\
/ o LY
[ Kararn dgrenciye
| bildirir. ). ]

. A

Dig er ¥ Oksekigr etim
Kururmuna yatay gecis
talebi gdrigdlmek dzere

Enstitil ¥ dnetim kuruliy
gindermine alr.
Enstitil ¥ dnetitn Kurulunu
toplantiya davet eder.

H

- =

£ ‘\
/ Kabul edilmeyen y aay \.I

ya

Ugrencinin y atay
gecis yapmas!

S UyEUn ML /
\\ S/

HAYIR

EYET

Y aay gedis talebinin

Ogrenci Kurum u Enstit (i MG diirl g Enstitil Yénetim Kurulu Enstiti Ogrenci igleri
i —— /\\

e ™ RN

! . \ - ot
[ Yauay gedsvapmak e N _HAYIR
| istedigi ' Ok s=k &g retim I__’_\/ Vg gegis talebi ™
II Kurumu {Universite)ye | . Uy gUn e -

| ., o

\\.‘ bagvurur ,f \\ //

L S N

EYET

| . . . P Wy U alrmadigl
ge;st}:'l:rlirlecjlr:ncwe | ™ zerekcesivle birlikte
\\ E ' /" karar dirur.
. -
Kabul edilen yatay gecis
iligik kesme belgesini ilgil karan dgrenciye teblg
hirirnlere imzalatmnr. .. de””'- . Yatay gecis taehinin
dgrenc kirnlik belzes ile |« Dgrenci adinailigik g Lygun oldugu karan |e—!
hirlikte Ensitl Ogrenci kesﬂme belges almr.
igleri'ne teslirm eder. dizenlenir.
- - ” ™ Ogrenciden ilisik kesne
I belgesive Sgrenc kimlik
¥ kartruteslim dir,
Cgrencinin dosyaamn
hazirlar.
p T \ ¥
/ lligigi kesilen dgrencinin 7
| dosjaanyatay geck | Ugli,:lijicilen
| yapté ilgili Enstitiive | a3
\ . . | kesilir. !
\ gonderir. J
L5 - S
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 38 /94

SUREC ADI:

Askerlik Islemleri (Sevk Tehir/Tecil Teklifi) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Askerlik sevk tehir/tecil islemlerinin dizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Askerlik sevk tehir/tecil talebi, ilgili Askerlik Subesi Baskanlhginca
Askerlik sevk tehir/tecil islemlerinin yapilarak Enstitliye gonderilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Askerlik sevk tehir/tecil talebi, Askerlik sevk tehir/tecil
evraklarinin diizenlenmesi, ilgili Askerlik Subesi Baskanhginca Askerlik sevk
tehir/tecil islemlerinin yapilarak Enstitiiye gonderilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi
Basarili bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
Askerlik sevk tehir/tecil islem sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECH EL KIiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02
Tarih 24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa39/94

ESOGU FBE Askerlik islemleri (Sevk Tehir/Tecil Teklifi) is Akis Semasi

Ogrenci

Enstitii Ogrenci isleri

Enstitii Sekreterligi

Enstitii Miidiirligi

Askerlik Subesi
Baskanlig

Ogrenci Kayt Daneminde
Askerfik Durum Belgesini
Erstitiiye taslim
eder.|Askerlik durum belgesi
guncel alinmug clmah)

Ogrencinin Enstitiye

Y.

kayit islemlerini
tamamlar

A

Cuzenienen Askerix
sevk tehir/tect

Y

Cgrendnin Ggrenime bitinceye
kadar Askerlik sevk tehir/tecl
iglemieriayn yapiimas igin Sevk
Terer Tehliti Beigasini duzenier

vk tehir glemini
sonucnu Ogrenciye
teblig eder.

A

beigesini imaaler ve
runlner

w | iglemierini yapar

Ogrencinin sevk tehir

Sevk Tetur Texnn
Beigesins Sgrancivin
BBEE Euundugy

\ 4

Asxerlik jubesi
Bagkanligine ganderr.

L Sanucy Eratitd

MUclrGgT ne Dildirir.

Belgeleri 6grenci
dosyasina kKoyar.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 40 /94

SUREC ADI:

Askerlik Doniisii Akademik Izin Cozdiirme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstitii Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Askerlik donusli akademik izin ¢ozdlirme islemlerinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Askerlik akademik izin ¢ézdiirme talebi, Enstitii Yonetim Kurulu
Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Askerlik doniisii akademik izin ¢cdzdiirme talebi, Enstitii Yonetim
Kurulunda askerlik déniisi akademik izin ¢ozdirme talebinin gorisilmesi,
Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi,
Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildiriimesi

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
Askerlik doniisii akademik izin
¢Ozdirme islem sayisi

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 24.03.2022

I ca Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 41/94
Askerlik Déniigii islemleri
Odrenc Enstiti MO Ogi Enstitil Vanetim Kurulu Enstitis Odrenci isleri
/a’- “"\.\\
Agcerlik gérevini
| tanamlayan ogrenc,
Agkerlik donigl skademik izin |
gozdirme taep formuile |
| birlikteterhisbelgesni | v
‘\\ Enstitiie teslim eder.
\H_ __,/ Askerlik donlisl akaderik
izin gAzdarme talebini
Farigllrnek
Uzere Enstiti ¥ anetirm
kurulu gindermine ahr.
Enstitil ¥ dnetitn Kurulunu
toplantiya davet eder
PN
// \\
// \\
// \\

*,
R L. Lo
S Ogrencinin talebini ™,
(\ garigir karara

, beflar. Y

AN

N ¥
In'_—l‘
i
/ dkadernik /
R
/ iznini Fi
/ sonlandirr, /
! karan !
I ogubsreve |/
! dgrenci J
/ dosyasina /
igler. /
{ f

.-/' ” --.\\\
[Askerlik danigine iliskin'|

[ Enstitd Y éanetirn Kurulu |
| Karanni, Dangman, &
| Anabilim Dal Bagkanlg) |
Y wedgrenche bildirir.

4,

h

-
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
- P sayfa/ Sayfa 42 / 94
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa ayta

SUREG ADI: Saghk Raporlar Siireci

SURECIN o : e g
SORUMLULARI: Enstitli Ogrenci Isleri Personeli, Enstitl Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu
UST SURECI: Akademik izin Talebi Suireci / Mazeret Sinavlari Siireci

SURECIN AMACI: Saglik raporlari sonuglarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

Ogrencinin saglik raporunu Enstitiiye teslimi, Saglik raporuna ait Enstitii

SUREG SINIRLARI: Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

Ogrencinin saglik raporunu Enstitiiye teslimi, Saglik raporunun Enstitii
Yonetim Kurulunda goristlmesi, Kararlarin ogubs’ne ve 6grenci dosyalarina
islenmesi, Saglik raporuna ait Enstitli Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili
olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
Saglik raporu islem sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KlTABl Tarih 24.03.2022
I Ce Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 43 /94
Saghk Raporlan
Ofrenci Enstit M adirl i [eley
/.--' - -«.\
I b
."'IIr 1M".
[ 5=Zhk raporunu ku_llanal:a:i'l; |
( a) Akademik izin, \
| b) Mazeret anzvi
II talep formu ile birlikte II
\  Engtitieteslim eder. .-"I )
Y / Dgrencinin saghk raporuna
. Vi bagl talebini g@risdlimek
— {izere Enstitl ¥ dnetim Kurulu
Fundernine alir.
Il Fi
I I,
/ Raporun bagl /
/' oldugu talebe a,.f’
! ait kararlar !
..'%?"f ogubs' ne ve _,a"f
/ Agrenci /
f.-" dosyasing .f'f.
I isler. ¥
7 /

__.--'—'--.\
,
r \

/

{Sadhk raporunun bagh oldugu

.'r tdebineilgkin Enstitl ¥ dnetinm ﬁ",
Furuly kararing, Dangman, »

Anzbilirn D Bagkanhig, Dersin |~

'I, Cigretirn Eleman ve 8grenciye |
\ bl dirir. /
b

\ .-/{,

!
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 44 / 94

SUREC ADI:

Akademik Izin Talebi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstitii Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Akademik izinlerin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Akademik izin talebi, Akademik izin talebine ait Enstitii Yonetim
Kurulu Kararlarinin yazih olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Akademik izin talebi, Akademik izin talebinin Enstitii Yonetim
Kurulunda goristlmesi, Akademik izin talebine iliskin Enstitl Yonetim
Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Akademik izin
talebine ait Enstitl Yonetim Kurulu Kararlarinin yazih olarak ilgililere

bildirilmesi

Performans Gostergesi

Olgiim Yéntemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
Akademik izin islem sayisi

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 45/ 94

Akadem ik izin Talebi

Ogrenci

Erstit( MOdUrl Gzl

Enstitl Yeanetim Kurulu Enstitt Ogrenci [sleri

/,--—'—‘—--.\

[ tkadernik izin talep

[ formuile birlikee |
| gerekcenin belgesni |
".,I Enstitii've teslim eder. ,."I

AN J
— A

Akadernik izin talebini

Zar g ulmek tzere Enstiti
Yanetim Kurulu

gindermine alir.
Enstiti Yanetim Kurulunu
toplartiya davet eder.

———_
e "y

/dkademik izin talebinin®
| Enstitl ¥ énetim Kuruly |

Karar ile kabul |-¢—

| edilmedigin &rencive |
\, wyazl alarak bildirir.

.

o

——,
-
¢ ",

i "
JEnstiti Y dnetim Kurulu®,

| Karar ile kabul edilen "|I

[ akadernik izin talehi, |

*

N\

Akadermik izin
taebi uygun m

Va
N/

HAYIR

EVET

/ Kabul edilen
" akadernik
izin talebini
ogubs ne ve
dgrenci
dosyasina
igler.

'| Danman, Anabilirm Dah [
| Bagkanlgive dgrencive f.'
A yanl olarak bildirir. [/

"

ry
", __,.-"
o .
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
- P sayfa/ Sayfa 46 / 94
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa ayta

SUREC ADI: Mazeret Sinavi Talebi Siireci
SURECIN e . R s
SORUMLULARI: Enstitli Ogrenci Isleri Personeli, Enstitl Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI: Mazeret sinavlarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Ogrencinin Mazeret sinav talebi, Mazeret sinavi talebine ait Enstitii Yonetim

SUREG SINIRLARI: Kurulu Kararlarinin yazih olarak ilgililere bildirilmesi

Ogrencinin Mazeret sinavi talebi, Mazeret sinavi talebinin Enstitii Yonetim
Kurulunda goristlmesi, Mazeret sinavi talebine iliskin Enstiti Yonetim

SUREC ADIMLARI: Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Mazeret sinavi
talebine ait Enstitli Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere
bildirilmesi
Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
Mazeret sinavi sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 47 / 94

Mazeret Sinavian

Odrenci

Enstitl MOdurl Gl

Enstitil Yoanetim Kurulu

Erstitl Odrenci [ sleri

J/,-'_'—_'--\
.-"r lazeret anavitalep \"'-.I
[ formuile birlikte |
| gerekcenin belgesni |
1
'\xEnstittrvE teslim eder. |

F

S _,-"f

lWazeret anavi talebini
giriglrnek dzere Enstiti
Yénetirm Kurulu

gindernine alr.
Enstitid ¥ &netim Eurulunu
toplantiya davet eder.

e et

/ b
/Ml = eret sinav tal ebinin’
[ Enstiti ¥ énetim Kurulu |

karariile kabul
\ edilmedigini dgrencive |
' yaul olarak bildirir. [/

/

——————
Vi "

‘EnsEiti ¥ Enetim Kuru Iu\“-,
I.' karan ile kabul edilen '-I
[ rnEgeret sinad talebini, |

| Dangman, Anabilirn Dall |

%

N

Mazeret anavi EVET

talebi uwgun mur
N\ /
/

HAYIR

h

Jkabul edilen /
Mazeret !
Ana|

talebiri /
ogubsneve |
Ggrenc f

dosyasina '
isler.

| Bagkanhg), desin &Eretim |
'I, (yesive dgrenci e vazil .'I

\ olarsk hildirir. ;
\_ Y,
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 48 / 94

SUREC ADI:

Danisman Atama Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,
Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Danisman atamalarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Anabilim Dali Baskanhginin danisman 6nerisi, Danisman atamalarinin yazili
olarak ilgililere bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Yeni kayit yaptiran 6grenci listelerinin g¢ikarilmasi, Anabilim Dali
Baskanliginin danisman 6nerisi, Danisman Onerilerinin Enstitli Yonetim
Kurulunda goristilmesi, Danismanlarin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Danisman atamalarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
danisman sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
- P sayfa/ Sayfa 49/ 94
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa ayta

Dargman Atama

Anahilim Dah Bagkan g Enstit Madirlgl Enstitl Yanetim Kurulu Enstitii Ogrenci [sleri
Yeni ket ity sptiran . ~,
tgrencilere darigrman /" Enstitiyve ilk kawit A
atanrnak Gzereilgili % { yEptran agrenc listesini |
Anzhilim D) \ hazirlar /
Baskanlklanna génderir. e J,/
Y
Enstitiiden gelen
&g rencilere danigman
aranmasl igin dneride
bl rr.
Darigm anerilerini
garigulmek Gzere Enstiti
- Yanetirm Kurulu
v gindermine alr. 7,
Enstitil ¥ &netirn Kurulunu \
toplantiya davet eder, .
Onerilen \ EVET
dangmanlarin
<manm 5l Ly gLn
mu? /
HAYIR
Y
by gun garilmey en f.-“'_ _ /
darnismanlarin yerine / E¥EK ile .-'"lf
Ly JUn garilen 98 retim / granan /
iveleri danisran olarak / danigrna fi
belirl enir. —»  ogubsne
I wvedgrenc |/
/ dosyasina |
gler. |
I I
e
¢ ERSEiti) ¥ éin etim Kurulu\"\
f karari ile kabul edilen |
| darigrmanlar; Anabilirn Dah |
Bakanlig, Darusrmanye |
\ (grencive yazil olarak |
bildirir. /
., -/
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 50 /94

SUREC ADI:

Danisman Degisikligi Talebi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Danisman degisikliginin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Danisman degisikligi talebi, Danisman degisikligine ait Enstitii
Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin danisman degisikligi talebi, Danisman ve Anabilim Dali
Baskanhginin onayi, Danisman degisikligi talebinin Enstitl Yonetim
Kurulunda goristilmesi, Danisman degisikligine iliskin Enstitli Yonetim
Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Danisman
degisikligi talebine ait Enstitli Yonetim Kurulu Kararlarinin yazil olarak
ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
Danigsman degisikligi sayisi dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi

30.09.2019

IS SURECI Revizyon No /

02
24.03.2022

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

EL KITABI Tarih
Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa51/94

Damsman Degisiligi

Oranci Darnigm an Anabilim Dal Bagkanhg) Enstitii Midirligi

Enstitii Yénatim Kurulu Enstitii Odrenci Isleri

- ~
/ Dangrmanimn da Ay
[ gorigindalarak
| Dangman degigikligi |
talep formuna
gerekgesini belirterek -
| BalGm Sekreterligi /
\ aranlgyla doldurur.
"‘\\Danlsm anina sun ar/" Ggrencisinin dangman
— degisik ligi talebini
anaylar. —
ilgili &nabilim D
Bagkangina sunar.

G rencinin gerekgesini
dikkate alar s yeni
darugrnarin da ohayin

alr.
Darigran degigikliging
Enstiti MUOdirlGgirne Dangman degisiklidi
SLNE . S
Bherisin gdrigilmek

Uzere Enstit] ¥ dnetim
Kurulu gindemine dir.
Enstitl ¥ dnetirm Kuruliun
toplartrya davet eder.

e ~.
/ Darnigman degisikligi
fralebirin Erstitil ¥ dnetirm|
[ Kurulukararn ile kabul |
edilmedigini Anabilim Dal
|| Bakanhg, Dansmanve |
\ Ggrenciveyazil olarak .."

\ /

\ bildirir. /
S—

g .\\\
/Enstiti ¥ dnetim Kurulu',
[ Karanile kabul edilen |

]

| darisman degiikligini;

<

A,
Danisiman \ EVET
defisikligi talebi

uygun mu?‘/

HAYIR

,-"fKaqu edilen /

yeni
dangmani
ogubsheve

agrenci f
/ dosyasina

ler.

-~

|
| Anabilim D3 Bakarlig), |'
| Dangmanve Ogrenciye |
\, wazih olarak bildirir. /
N, -

—
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 52 /94

SUREC ADI:

Tez Konusu/Bashg: Belirleme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Degerlendirme Raporlari (Doktora ve Yiksek Lisans)

SURECIN AMACI:

Tez konusu/basligl belirlemelerinin dizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/basligi belirlemesi, Tez konusu/baslg
belirlenmesine iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/basligi belirlemesi, Anabilim Dali
Baskanliginin onayi, Tez konusu/bashgi’nin Enstitli Yonetim Kurulunda
gorusilmesi, Kabul edilen tez konusu/basligi’'nin ogubs’ne ve 6grenci
dosyasina islenmesi, Tez konusu/baslig belirlenmesine iliskin Enstitt
Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basaril bir sekilde gergeklestirilen tez | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
konusu/bashgi belirleme sayisi donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 53 /94

ESOGU FBE Tez Konusu/Bashgi Belirleme is Akis Semasi

Ogrenci ve Danigman | Anabilim Dali Baskanhgi | Enstitii Midirligii

Enstitii Yonetim Enstitii Ogrenci
Kurulu isleri

ve tez Onerisinin
Enstitl Yonetim
| Kurulu Karariile

doldurarak tez
Onerisi ile birlikte
ilgili Anabilim Dali

/ \ e kvohusu/ Tez konusu /
/ ba§llg| ,'I'_e t.ez bashgi ve tez
[ d cumelrlszv X Onerisini
egerlendirir, - .
> gorusmek lizere
uygun gorisini RN Tez konusu/
Kredili derslerini ve ve £ g ) __$ Enstitl Yonetim bash
R L nstitu - | asligl ve tez
seminer dersini A, » Kurulu L2 2
Mudarlagine . . | Onerisi uygun
| basariyla sunar glindemine alir. mu?
tamamlayan dgrenci ’ Enstitl Yonetim /
danigmaniyla birlikte Kurulunu o /
calismak istedigi tez toplantiya davet "/ Kabul
konusunu belirler. eder. // edilen tez
Tez Konusu/Baglig / konufu/
Bildirim Formunu ve Ly/ Obgalégslpl
Tez Veri Girig / - 6grerfi
Formunu Bolim Hayir dosyasina
Sekreterligi | isler
aracihgiyla | Tez konusu/bashg! /

A

‘ kabul edilmedigini

| Anabilim Dali

‘« Bakalnllgl, Danigman
| ve Ogrenciye yazili
\ olarak bildirir.

Bagkanligina sunar.

/ Enstitl YOnetim
/ Kurulu Karari ile
| kabul edilen tez

konusu/baslig; \

‘ Anabilim Dali
\ Bakanligi, Danisman
| ve Ogrenciye yazil

\ olarak bildirir.

\
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 54 /94

SUREC ADI:

Tez Konusu/Bashgi Degisikligi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Degerlendirme Raporlari (Doktora ve Yiksek Lisans)

SURECIN AMACI:

Tez konusu/bashg degisikliginin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/bashig degisikligi talebi, Tez
konusu/basligi degisikligine iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere
bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/basligi degisikligi talebi, Anabilim Dali
Baskanliginin onayi, Tez konusu/bashgi degisikligi talebinin Enstitli Yonetim
Kurulunda goéristlmesi, Kabul edilen tez konusu/bashgi degisikliginin
ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Tez konusu/bashigi degisikligine
iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basaril bir sekilde gergeklestirilen tez | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
konusu/bashgi degisikligi sayisi dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
. o sayfa/ Sayfa 55/ 94
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa ayta

ESOGU FBE Tez Konusu/Bashgi Degisikligi is Akis Semasi

Enstitii Yonetim Enstitii Ogrenci

Ogrenci ve Danisman | Anabilim Dali Bagkanhgi | Enstitii Midiirlugii Kurulu isleri

Tez konusu/
baslhgi degisikligi Tez konusu /
Ogrenci ve talebini basligi degisikligi
Danisman |, degerlendirir talebini gérusmek
ylritmekte uygun goérisini lUzere Enstitl Tez konusu/
olduklari tez Enstit .| Yonetim Kurulu ./ baghgi degisikligi \ |
calismasinin Midirltgiine " gindemine alir. talebi uygun
konusu yada sunar. Enstitl Yonetim mu?
basligini degistirme Kurulunu /
taleplerini, Tez toplantiya davet Evet /" Kabul
Konusu degisikligi eder. /' edilen
talep formunu ve /| yenitez
Tez Veri Girig / konu§u/
Formunu Bolim " ba§||g|‘n|
Sekreterligi / OG"UVBS ve
araciligiyla | veOgrenci
S / dosyasina
doldurarak ilgili / ) / iler
Anabilim Dali | Tez konusu/bashg /
Baskanli#ina | degisikligi talebinin ’
i | Enstitii Yoneti Hayir
bildirir. | Bl Veladin 1
Kurulu Karari ile
N, | E—

\ kabul edilmedigini
Anabilim Dah

| Bakanligi, Danisman
\ ve Ogrenciye yazili

\ olarak bildirir.

/
| Enstiti Yonetim

[ . \
[ Kurulu Karari ile \

| kabul edilen tez

konusu/baslig
degisikligini;

Anabilim Dali

| Bakanligi, Danisman

| ve Ogrenciye yazil

\ " olarak bildirir.

SUREC ADI: Tez Savunma Sinawvi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi
) (Yiiksek Lisans ve Doktora) Siireci
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 24.03.2022
N - Sayfa /

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 56 / 94
SURECIN Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
SORUMLULARI: Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu
UST SURECI: Tez Savunma Sinavlari (Yiiksek Lisans ve Doktora) Siireci

Yiiksek Lisans Tezi Jiri Uyelerinin belirlenmesinin diizenli ve hatasiz

SURECIN AMACI: o
gerceklestirilmesi

Danismanin tez juri Gyeleri dnerisi, Tez jiri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve

SUREG SINIRLARI: saatinin ilgililere bildirilmesi

Danismaninin tez jiri Gyeleri 6nerisi, Anabilim Dali Kurulunun karari, Tez jiri
Gyelerinin Enstit Yonetim Kurulunda goristlmesi, Kabul edilen tez jiri

SUREG ADIMLARI: Uyeleri ile sinav yeri, tarihi ve saatinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Tez jlri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve saatinin ilgililere
bildirilmesi
Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREG PERFORMANS

GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen tez | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
juri Qyesi belirleme sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi

30.09.2019

Revizyon No /
Tarih

02
24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 57 /94

Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi {Yiiksek Lisans ve Doktora)

isley

Danigman

Anahilirm Dal Kurulu

Enstitd Mudurligu

Enstitl Yanetim Kurulu

Enstiti Ogrenci Isleri

’ Tamamladig) tez

|6 adettezini danlsmanmal,l
A teslimn eder. V4

[ cahigrnasindan cittlenrnis |

Tezini sunma
azamasina gelen
G rencisinin Jiri
Oy elering olusturrmak
Gzere ilzili Anabilirn Dah
Bagkanhina dneride
buluniur. Ciltlenmig &
adettezi Enstitd
MG irl g ine
ginderilmek Gzere
Anabilirn Dah
Baskanhgina teslim
eder.

e

VAN

EVET

—>< Onerilen juri dyeleri

LIYZUN Fnu?

HAYIR

Lk gun gdrilineyen jori
iy el eri yerine uy gun

A

Jdri Gyelerini gbrigrmek
Uzere Enstitl ¥ netim
Kurulu glindernine ar.

garilen ogretim Oyeleri
jlri iy es olarak belirlenir.

Enstitll ¥ dnetim Kurulunu
toplantiya davet eder,

f/.- -‘\\

/ Enstitil¥dnetirn
I."’ Kurulu Karar ile kabul \".
[ edilen tezjiri (yderi ile \
| sinav yeri tarihi ve saatini; |
| anabilirn Dal Bakanhg, |
Darugrnan, Jori Oyelerive

/

EVET
/ﬁneri\en jari Gyeleri

\ Ly gun mu?
%

HAYIR

Ly gun gdrilmey en jori
yeleri yerine wygun
gérilen &gretim Gyeleri
jiri yed olarak belirlenir.

i Cry eerini f_,-
ogubsneve  /
A /
/ Bgr enci ;,
do_syasma Y,
isler. g

| G rencive yazil |
\ alarak bildirir. [
| Ggrencinin tezlerini snav |
\ tarihinden bir & énce |
"\\Juri (yelerine ginderir. /
N y,

SUREC ADI:

Tez Savunma Sinavlari (Yiiksek Lisans ve
Doktora) Siireci
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tari 24.03.2022
_ o sayfa / Sayfa 58 /94
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa ayta
SURECIN Danisman, Jiiri Gyeleri, Anabilim Dali Bagkanlig, Enstitii Ogrenci isleri
SORUMLULARI: Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstiti Yonetim Kurulu
UST SURECI: Mezuniyet islemleri Stireci
SURECIN AMACI: Yiiksek lisans tezi savunma sinavlarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Danismanin tez savunmasi sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri tyelerini

SUREC SINIRLARI: - e
toplamasi, Tez savunmasi sinav sonucunun ilgililere bildirilmesi

Danismanin tez savunmasi sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri Gyelerini
toplamasi, Juri tGyelerinin tez savunmasi sinavini yaparak tutanak tutmasi,
Anabilim Dali Bagkanhginin 3 giin iginde tutanaklari Enstiti Mudurligline
SUREC ADIMLARI: teslimi, Tez savunmasi tutanaklarinin Enstitli Yonetim Kurulunda
gorusiilmesi, Tez savunmasi sinav sonucunun ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Tez savunmasi sinav sonucuna iliskin Enstitli Yonetim Kurulu
Kararinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Si_i_RE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gerceklestirilen tez | Yilda 2 defa (Giz ve Bahar
savunmasi sinav saylsi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 24.03.2022

N L Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 59 /94

Tez Savunma Sinavlan (Yiiksek Lisans ve Doktora)

Danigman Jiiri Uyeleri Anabilim Dal Bagkanhg) Enstiti Midirligi Enstitii Yénatim Kurulu Enstitii Ogranci Igleri

s~ S,
;"T £z savUnmasing girecek
[ Bgrencinin, Tez savunmas '\I
| sinavtutanadileTez \

s UnMmas sinav jori iy eleri |

raporianm hazirlar, |—

\ Tez sinavi igin jlri (yelerinin |

| sinar tarih ve saatinde snav |

"-. sdonundatoplanmalarng .f'l iy N,
‘\ silar' J'lf //.. P N

AN / / Jari Gy eleri v,
————— /" kendilerine ait \\\
A . EYET
< raporlan doldurur, ™,
*, Tezkabul edilebilir
N it Y 4
/

Kabul edilmeyenteze h 4
dizeftrmelerigind ay ek
sireyerilmesing yada
tezin reddine karar »
werilerek tez savunmas!
sina tutanagdl imzaaltina
alirir,

Tez sinavina iligkin
raporlan 3 gin iginde
Enstitiy A (dirl igiine

ginderir.

Yiksek lisanstez sinavi
raporunu garigrmek dzere
Enstiti ¥ dnetirn Kurulu
gindernine alr.
Enstitll ¥ dnetim Kurulunu
Toplantlya daver eder.

N
\
// \\
s Y
/ ,
/
// \\
4 diri dyeleri tez
/1 swunmasing
b, tutang karara I
: 4 [ Tez
~, baglar. Vd /
. Vi /| sawunmas)
AN S [ snanna /
\ v ."'I iligkin EYKE ,n"
v ) sonucunu /
ogubsneve |/
/ ogrenci [
/ dosyamina |
/ igler. /

D ——
/” Enstitii Yénetim
Kurulu Karar ile
III kesinlesen tez savunma '||
SINEY1 S0 NUCU R, |4
l'. Anabilirn Dal gakanlg“u |
'\ Danigman ve Ogrendiye
N yazil olarak bildirir./
o

Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi

SUREC ADI: . .
¢ Sureci
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 60 /94

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Doktora Yeterlik Yazili ve S6zIU Sinavlari Streci

SURECIN AMACI:

Doktora yeterlik jiri Gyelerinin belirlenmesinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin doktora yeterlik jiri Gyelerinin belirlenmesi talebi, Doktora
yeterlik jiri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve saatinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismanin doktora yeterlik jiri tGyelerinin belirlenmesi talebi, Anabilim
Dali Baskanliginca juri Giyelerinin dnerisi, JUri Giyelerinin Enstitl Yonetim
Kurulunda goristilmesi, Kabul edilen doktora yeterlik juri Giyeleri ile sinav
yeri, tarihi ve saatinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Doktora
yeterlik jari Gyelerinin, yeri, tarihi ve saatinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
doktora yeterlik juri Gyesi belirleme
saylsl

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Sayfa61/94

Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belidenmesi

Darigman Anabilim Dali Bagkanhg) Enstit (i MG diirl g

Enstitil Ydinetim Kurulu

Enstitt Ogrenci igleri

Kredili derderini
i b"a?arrfl.a_ta_lmamlavaﬁ \
| &grencisinin Doktora |

| wererlik sinavicin jri |—l Doktorayeterlik snav

'-‘Uyelerinin olugturulmas) ."I weri, tarihi ve sa=i ile

Y talep eder. / —  birlikte jiri (v elerinin
N A belirler, Enstiti

M Udirligine sunar.

Doktora yeterlik jori
izrelerini gdrigmek Gzere
Enstitil Yanetim Kurulu

gundemine alir,
Enstitil ¥ dnetim Kurulunu

toplantrya davet eder.

[ Enstitii¥onetim
[ Kurulu Karar ile kabul |
| edilen doktorayeterlik |

/

EVET
Cinerilen jiri Greleri

\ LYZLIN mue
NZ

HAYIR

Lk gun gordlmeyen juri
(veleri verine uygun

I A . /
zirilen Ggretirm dyveleri / _K_EIPEH echlgn_ /
jori Uyes olargk belirlenir. J/ Juri Gy elerini /
/
i

| jiri iyeleri ile singw yeri L

! dosyasina  /

Y

¢

! I
/

ogubsneve f
/ &g renci /

J

i /

igler. /
/
/

tarihive sagini; Anabilim |‘
| Dl Bakanlg, Danigman, {
\Jiri Gryelerive Ogrencive |
% wazil olarak bildirir. ;‘r
AN V4
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 62 /94

SUREC ADI:

Doktora Yeterlik Sinavlari Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Doktora Yeterlik Jiiri Uyeleri, Doktora Yeterlik Komitesi,
Anabilim Dali Baskanlgi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii Yonetimi,
Enstiti Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Doktora Tez izleme Komitesinin Belirlenmesi Sireci

SURECIN AMACI:

Doktora yeterlik sinavlarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin doktora yeterlik sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri Gyelerini
toplamasi, Doktora yeterlik sinav sonucunun ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismanin doktora yeterlik sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri Gyelerini
toplamasi, Juri tyelerinin doktora yeterlik sinavini yaparak tutanak tutmasi,
Doktora yeterlik komitesinin sinava iliskin basari tutanagini hazirlamasi,
Anabilim Dali Bagskanhginin 3 glin igcinde tutanaklari Enstiti MidUrlGgline
teslim etmesi, Doktora yeterlik sinav sonucunun Enstitli Yonetim Kurulunda
goristlmesi, Doktora yeterlik sinav sonucunun ogubs’ne ve 6grenci
dosyasina islenmesi, Doktora yeterlik sinav sonucuna iliskin Enstiti Yonetim
Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
doktora yeterlik sinav sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 24.03.2022

N L Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 63 /94

Doktora Yeterlik Sinavlan

Danigman Jiiri Uyeleri Doktora Yeterlik Komitesi | Anabilim Dal Bagkanhg Enstitd Midirligi Enstitii Yanetim Kurulu Enstitii Ogrenci Isleri

VN
/Doktarayeterlik smavma\'-‘
.'rg\recek &€rencinin, Duktura".‘
," yeterlik yaali ve sbeli sinae |
[tutanagini doldurulmak UzErE‘l
hazrr lar.
| Doktorayeterlik anav igin ‘l
| jiri Gy elerinin sinay tarih ve |
| saatinde snav salonunda J."
\ toplanmaann sglar. Hazirladiklan doktora
\\\_ - yeterlik anaviyailive

sdzlt sinavlann wegular.
O rencininvanl ve sazli
SNT SONUICUNU SIN3
tutanading isler imzalar,

Y
Doktora yeterlik juri
(yeleri raporuve snav
evraklanm inceler
Ggrencinin doktora
yeterlik smav bagarn
tutanzgin dizenler.
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Ensithye ghnderilrek
Gzere ilzili Anabilim Dall
Baskanligina teslim eder.

Doktora yeterlik anadina
iligkin ewraklan 3 gan
icinde Enstitil l

MG Orlog dne génderir.

Doktorayeterik anav
sonucunu garigmek
Uzere Enstiti Yanetim
Kurulu giindernine alr.
Enstitdi Y dnetim Kurulunu
toplartya davet eder.

e N\

/ Doktorayeterlik
/" kartitesi evr klari
., inceler sonucu

. karara baglar. f/

f Daktora
yeterlik
snavina

iligkin EYKK

SOnUCUNY

ogubs neve
dgrenci

dosyasina |/
igler. ‘,‘

Ve ™

/' ErstittiVometim
[ Kuruukaranile |
| kesinlesendoktora |
weterlik Sna sonucunu; ‘
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 64 /94

SUREC ADI:

Doktora Tez Izleme Komitesi Uyelerinin
Belirlenmesi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Onerisi/izleme Sinavlari Sireci

SURECIN AMACI:

Doktora tez izleme komitesi lyelerinin belirlenmesinin dizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin doktora tez izleme komitesi Uyelerinin 6nerisi, Doktora tez
izleme komitesi Uyelerinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismanin doktora TiK iyelerinin nerisi, Anabilim Dali Baskanhginin
onayl, Doktora TiK (iyelerinin Enstiti Yonetim Kurulunda goriisiilmesi,
Enstitli Yonetim Kurulunda kesinlesen doktora TiK {iyelerinin ogubs’ne ve
dgrenci dosyasina islenmesi, Doktora TiK tyelerinin ilgililere bildirilmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
doktora TiK belirleme sayisi dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Sayfa 65 /94

Te:z izleme Komitesinin Belidenmesi

Danigman

Anahbilim Dal Bagkan g

Enstitdi Mudir g

Enstitil Yéinetim Kurulu

Enstitii Ogrenci igleri

\
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 66 /94

SUREC ADI:

Tez Onerisi/Izleme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Onerisi/izleme Sinavlari Sireci

SURECIN AMACI:

Tez 6nerisi/izlemelerin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismanin tez énerisi/izleme bilgi formunu hazirlamasi, Tez
Onerisi/izleme sinavi juri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve saatinin ilgililere
bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismanin tez énerisi/izleme bilgi formunu hazirlamasi,
Anabilim Dali Baskanhginin onayi ve Onerisi, Tez 6nerisi/izleme sinavi jlri
Gyelerinin Enstit Yonetim Kurulunda goristlmesi, Kabul edilen tez
Onerisi/izleme sinavi juri Gyeleri ile sinav yeri, tarihi ve saatinin ogubs’ne ve
Ogrenci dosyasina islenmesi, Tez onerisi/izleme sinavi juri Gyelerinin, yeri,
tarihi ve saatinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen tez
Onerisi/izleme sinavi juri Gyesi
belirleme sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa

Sayfa 67 /94

Tez Onerisifizleme

Orencive Darugman | Anabilim Dall Bagkanlig Enstitd MOdarligi

Enstitil Yanetim Kurulu

Enstiti Ogrenci i5leri
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‘-\ J Tez dnerisfizlerne bilgi
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gorigind Enstitil
M (dirlGgiine bildirir.
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Tez dnerisifizierne singv
Jari Qryelerini gér dgrnek
iizere Enstitil ¥ dnetim

Kurulu glindernine dir,
Enstith ¥ dnetim Kurulunu
toplartiya davet eder.

,-"J \\_.
/ Enstitid¥dnetim
[ KuruluKaranie |
| kesinlesentez dnerisi/ \
( izlerne anaw jori yeleri, |
sih@¢ yeri anav tarihi ve

4
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/ Tez dnerisifizlerne ., EYET
< sinaw jiri Gyeleri
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Liygun gl eyen jari
r eleriy erine Lygun

girGlen Ggretim Oy eler f
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 68 /94

SUREC ADI:

Tez Onerisi/Izleme Sinavlar Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Tez izleme Komitesi Uyeleri, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii
Ogrenci Isleri Personeli, Enstitii Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi (Yiiksek Lisans ve Doktora)
Sireci

SURECIN AMACI:

Tez Onerisi/izleme sinavlarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin raporunu TiK Uyelerine teslimi, Tez dnerisi/izleme sinav
sonucuna iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin raporunu TiK tyelerine teslimi, Danismanin Tez dnerisi/izleme
sinav tutanaklarini hazirlamasi ve TiK iyelerini toplamasi, TiK Giyelerinin tez
Onerisi/izleme sinavini yaparak tutanak tutmasi, Anabilim Dali Baskanliginin
3 glin icinde tutanaklari Enstiti MidurlGgiine teslim etmesi, Tez
Onerisi/izleme sinav sonucunun Enstitl Yénetim Kurulunda gorusulmesi,
Tez Onerisi/izleme sinav sonucunun ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Tez dnerisi/izleme sinav sonucuna iliskin Enstitl Yonetim Kurulu
Kararinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basaril bir sekilde gergeklestirilen tez | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
Onerisi/izleme sinav sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi

30.09.2019

Revizyon No /
Tarih

02
24.03.2022

Sayfa /

Toplam Sayfa

Sayfa 69 /94

Tez Onerisifizleme Sinavian

Sidranci

Danigm an

Tezlzleme Komites
Uyeler

Tdey

Enstit & MUdirlUgi

Enstitl Y&netim Kurulu

Enstitil Odrenci Isleri

) —
/ Tez bnerisi igin en & 15 \
[ giin, Tezizleme anar igin |
| en az bir ay Gnceden yazl

\ bir rapar haarlar ve jori I
iyelering sunar. /

AN v

T

Doktora yeterlik sinaeini
gecen dgrenc igin
Doktora TIK Tez dnerisi
anav tutanzgin, tez
dneris kabul edilen
dgrenci icin DoktaraTik
Tezizlerne bagar
tutanagdinn doldurulmak
idzere hazrlar,
Doktarayeterlik sinavi
igin égrenci ile jiri
iryelerinin sinay tarihve
saatinde anav salonunda
toplanmaarin =Elar.

l

Sinavi sonundatez dnerisi
tutaniag) veyater izleme
basan tutanaging
daldururlar.
Turanag| ekleriyle birlikne
3 gliniginde Enstiti
M Gdirligiine
gonderilmek dzere
Anabllim Da
Bagkanligmateslim eder.

}

TIK Uy elerinin tesim
ettigi tutanak ve eklerini
3 gin iginde Enstiti
nGdirlgine génderir.

Tez @nerisifizleme snav
sohucunu garigrmek
Uzere Enstitd Vonetim

Kurulu giindernine alir.
Enstitli ¥ énetim Kurulunu
toplantry a davet eder

/ EnstitiVenetim
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| kesinlegen tez Bneris/ '|

/ \
s \
A TIE ipeleri

/
./ ewraklanniinceler AN
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| Anabilir Dah Bakaniid, I|
\ Danigran ve Ofrenciye |
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 70 /94

SUREC ADI:

Mezuniyet Islemleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

ilisik Kesme islemleri Siireci

SURECIN AMACI:

Ogrenci mezuniyetlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Tezine son halini vermesi, Mezuniyet bilgilerinin diploma
defterine islenmesi ve diplomanin teslimi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Tezine son halini vermesi, ilgili Midir Yardimcisinin tezin tez
yazim kurallarina uygunlugunu kontrol etmesi, ilisik kesme belgesinin
dizenlenmesi, Tezlerin basilmasi ve tez teslim evraklarinin diizenlenmesi,
Danisman onay belgesinin hazirlanmasi, Tez teslim kontrol tutanaginin
doldurulmasi tezlerin teslimi, Ogrencinin mezuniyet degerlendirmesinin
¢ikarilmasi, Mezun durumunun Enstitl Yonetim Kurulunda goriistlmesi,
Mezun olan 6grencinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Mezun
olan 6grencinin diplomasinin gikarilmasi, Diplomanin kontroll, Mezun
ogrenciye iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi,
Mezuniyet bilgilerinin diploma defterine islenmesi ve diplomanin teslimi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
mezun sayiIsl dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02
Tarih 24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa71/94

ESOGU FBE Mezuniyet islemleri is Akis Semasi

grenci Damisman Enstitii Enstitii Enstitii Yénetim | Enstitii Ogrenci
3 Sekreterligi Miidiirlagi Kurulu Isleri
lgili pe.rsonel, tezin Ogrencinin kimlik
ez Savunmas UHRTEHN bilgileri, kredi ve
Sinavi > kurallarina not ortalamasini
. " | uygunlugunu kontrol
ist:ﬂ::‘u:alf e eder, basilmasi igin kontrol eder,
N .
teziniyenidgn Tezin basim CITERAI: i vmezunllyet .
‘ e e S asamasina gelen degerlend!rme5|
ciktisini ogrenciye ilisik :f:lgeslml
ciltletmeden kesme belgesi Uzenler.
. >~
\\ once ilgili diizenler. A ~_
personele ligili personel
ontrol ettirir, danisman onay formu
ve eklerini kontrol || |
ederek, Tez teslim
* kontrol formunu
doldurur.
Tezi basiima
asamasina gelen . .
grenci; Mezun 6grencinin
1-Ciltlenmis Tez (6 durumunu
Ad.) gorismek lzere
2-Kompakt Disk (2 Enstitd Yonetim
Ad.) Kurulu glindemine
3—JU.ri onay sayfasi (3 alir. Enstitu
i‘# imzall) Yonetim Kurulunu
formu (2Ad.) eder. / Ogr.ena
: nin
f5(;‘:’:1312ugogaltma izin C)érencinin / mezuniy
X etini
6-llisik kesme formu mezun olmasi OGUBS’
7-Tez teslim kontrol . uygun mu? ye ve
formu belgelerini Ogrencinin dgrenci
hazirlar. hazirladig dosyasin

belgeleri kontrol
eder. Evraklar
tam olan

o6grencinin tez
teslimi danisman
onay formunu
diizenler.

\/\

nstitl Yoneti
Kurulu Karari ile
kabul edilmeyen
/ mezuniyet
‘ degerlendirmesi,
Anabilim Dal
Bagkanhgi,
Danigsman ve
Ogrenciye yazili
olarak bildirir.

[

aisler.

N

Ogrencinin
diplomasini <
dizenler

Enstitd Yonetim
Kurulu Karari ile
mezun edilen
Ogrenci; Anabilim
Dali Bakanhgi,
Danisman ve
Ogrenciye yazili
olarak bildirir.

[di

\/

Ai{ploma bilgilerin
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa72/94

SUREC ADI:

Ilisik Kesme Islemleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Anabilim Dali Bagkanhgi, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

ilisik kesme islemlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ilisik kesme talebi, Onaylanan ilisik kesme belgesini Enstitii
Maddrligine teslimi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin ilisik kesme talebi, ilisik kesme belgesinin diizenlenmesi, ilisik
kesme belgesinin ilgili birimlere onaylattirilmasi, Onaylanan ilisik kesme
belgesini Enstitlii Mudurligine teslimi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen ilisik | Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
kesme sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Sayfa73 /94

ESOGU FBE ilisik Kesme islemleri is Akis Semasi

Onaylama islemi
tamamlanan ilisik
kesme belgesini
Enstitd Madarligine
teslim eder.

L ., - . Anabilim Dali ESOGU Kiitiiphane ESOGU SKS Daire
Ogrenci Enstitii Sekreteri . . . 3
Baskanhgi Daire Baskanhgi Baskanhgi
Enstiti ile ilgisi
kalmayan 6grenci v
ilisik kesme talep
eder. ilisik kesme
belgesini duizenler
~ Ogrencinin Kiitiiphane
ve Dékumantasyon
—» Daire Bagkanlgi ile
varsa ilisigini keser ve
Ogrencinin Anabilim belgeyi onaylar.
Dali Bagkanligi ile
varsa iligigini keser ve
belgeyi onaylar A 4

Ogrencinin Saglik
Kultr ve Spor Daire
Bagkanligi ile varsa
ilisigini keser ve
belgeyi onaylar.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa74 /94

SUREC ADI:

Kayit Silme Islemleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstiti Ogrenci isleri, Enstitli Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Kayit silme islemlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin kayit sildirme talebi, Ogrencinin ogubs’nden kaydinin silinmesi

ve dosyasina islenmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin kayit sildirme talebi, Kayit sildirme talebinin Enstitii Yonetim
Kurulunda gériisiilmesi, ilisigi kesilen 6grenciye ait Enstitii Yonetim Kurulu
kararinin ilgililere bildirilmesi, ilisik kesme belgesinin diizenlenmesi,
Ogrencinin ilisik kesme belgesini gerekli birimlere onaylatmasi, Ogrencinin
ogubs’nden kaydinin silinmesi ve dosyasina islenmesi

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen
kaydi silinen 6grenci sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
. o sayfa/ Sayfa 75/ 94
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa ayta

Kayit Silme iglemleri

Odrenci Enstitl MOdiritigl Enstitll Ydnetim Kurulu Enstitll Sekreter Enstitll Ogrenci igleri

f’) Ogrenimini

."f sonlandirmak isteven \
Il agrenc kay it sildirme |
| formaunu doldurur. I|

| Enstitd M Gdir ligiine |

¥

\ SUnar 4
\*7-’/ Ggrencinin kayr sildirme
talebini gérigmek lzere
Enstitil Y dnetim kuruly
gindemine alr.
Enstitil ¥ dnetitn Kurulunu
toplantrya davet eder, N
-
A Ogrendinin ™
< kaydimn dlinmesini
. kararahaglar. //
\\ //
", e
Kaydinin silinmesine g
iligkin Enstiti ¥ dnetim
Kurulu Karanin, Anabilim
Dah Bagkanhg, Darisrmat |
we Ofr encive yazi olarak
bildirilir.
Kaydinin silinmesi karar
werilen egrenciveiliik
#| keame belgesi dizenler.
iligik kesme belgesindeki N h
ilgili birimlerden ilisgini
keser onaglarin alr.
il5ik kesre belgesiile (4
&g renci kimligini Enstitd
&g renci iglerine teslim
eder, / !
/O rencinin /
/ ogubsnden /
’.f' kaydir /!
» siler, /
/ A renci /
If dosyasing |/
f igler. f

) !
i !

- -

/Bgrendi kimlgi ve iz
[ kesrne belgesini teslim
dir, &drenc dosyasina |

\ /
\ ki ar.
h* ,/
-
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 76 / 94

SUREC ADI:

Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degisim Programi
Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Uluslararasi iligkiler Birimi, Enstitii Ogrenci isleri, Anabilim Dali Bagkanligl,
Enstitl Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Erasmus kapsaminda 6grenci degisim islemlerinin dizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Erasmus dgrenci degisim programindan yararlanma talebi,
Uluslararasi iligkiler Biriminin islemleri tamamlamasi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Erasmus dgrenci degisim programindan yararlanma talebi,
Uluslar arasi iliskiler Biriminin 8grenci hakkinda gériis istemesi, Enstitii
Mudirliginin ilgili Anabilim Dali Baskanhgindan goris istemesi,
Ogrencinin, 6grenci degisim programindan yararlanma talebinin Enstitii
Yénetim Kurulunda gorisiilmesi, Enstitii Yonetim Kurulu kararinin ilgililere
bildirilmesi, Ogrenci degisim programina iliskin Enstitii Yonetim Kurulu
kararinin ogubs’ne ve &grenci dosyasina islenmesi, Uluslararasi iliskiler
Biriminin islemleri tamamlamasi

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
Ogrenci degisim programindan
yararlanan 6grenci sayisi

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi

30.09.2019

Revizyon No /
Tarih

02
24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 77 /94

Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degisim Programi

Uluslararas lligkiler

ClEEtt Birimi

Enstitd Mudirligi

Anahilirn Dall Bagkanligi

Enstitd Yanetim Kurulu

Enstitil Ogrenci igleri

-,
/
/' Erasrus égrenci \
"' degigim prograrnindan |

| yararlanmak igin
| Uluslararas iligkiler |

\ Birirmine bagvurur. ,_.a'
4 ]

Ggrencinin iglemlerini
baslatir. Sonuglarn
hakkinda Enstitil
T dir O Une gar (s
bildirir.

Ggrenci degisim
prograrnindan
wararlanmak isteyen
&¢renci hakkinda ilgili
Anabilirn Dah
Baskanhgindan goris
ister.

Cgrenci hakkinda
gardglerini Enstiti
M Gid dirl (g Gine sunar.

|

|

Ogrencinin, Erastmus
dgrenci degisim
prograrnindan
yararlanmatalebini
giriigmek Ozere Enstiti
‘anetim Kurulu
ginderine alr.
Enstitil fdnetim Kurulunu
toplantrya davet eder.

.,
\
gErencinin, frenci \

I.-" degiitn prograrmindan |

| yararlanmasnin uygun |
olmadiging iliskin Enstiti |‘

e ﬁg"rencinik
dgrenci degiim
programindan

wararlanrmas
mu?

HAYIR

Yanetim Kurulu Karari,

| Anzilim Dd) Bagkanlig, |

I"-. Drarigran ve ﬁg‘renciye /
b vaah olarak bildirilir. /

Ogrencinin, é¢renci
defisim programindan
yararlanmasinin Ly gun
olduguna iliskin Enstiti
Y dnetirn Kurulu Karar,

Y

Erendinin, Erasmus\l
[ i renci defisim |
| prograrninailiskin |
b iglernleriyoratar.

\, /

e Wy

— 4

b 4
I 7
/ Ogrenci /
J dedisim /
/ programi ile
/ ilgili EfkK f."

/

ogubs'neve
! Ggrenci ;’
/ dosyasina [/
Fi igler.  /

/ /

Anabilirn Dah Bagkan g,
Dangman, Ofrencive
Uluslararasi iligkiler
Birirnine yazih olar =k
bildirilir.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 78 / 94

SUREC ADI:

Kismi Zamanh Calisma Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Saglk Kiltiir ve Spor Daire Bagkanligl, Enstitii Ogrenci isleri, Enstitii
Tahakkuk isleri, Enstitii Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Kismi zamanli galistirilacak 6grencilerin belirlenmesinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanhginin kismi zamanh ¢alisacak 6grencileri
istemesi, Kismi zamanli ¢calisan 6grencilerin aylik puantajlarinin Saglik Kiltar
ve Spor Daire Bagkanhgina bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Saglik Kultiir ve Spor Daire Baskanhginin kismi zamanli ¢alisacak 6grencileri
istemesi, Enstiti Madarltginin kismi zamanli galistiracak 6grenci ilanlarini
duyurmasi, Ogrencilerin basvuru dilekgelerinin Enstitii Midirliigiine teslimi,
Kismi zamanli calistirilacak 6grencilerin belirlenmesi, Kismi zamanli
calistirilan 6grencilerin aylik puantajlarinin Saghk Kaltiir ve Spor Daire
Baskanhgina bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen

. s - Yilda 1 defa (Giiz donemi)
kismi zamanl 6grenci belirleme sayisi
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02
Tarih 24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa79/94

ESOGU FBE Kismi Zamali Calisma is Akis Semasi

Kismi zamanli
calistirilacak
Ogrenci
kontenjani ve
ilanlarini Enstitd
Mudarlagi’'ne
yazih olarak
bildirir.

ilan yoluyla
Ogrencilere ve
anabilimdallarina
duyurulur.

dilekgelerini
inceler. Kabul

.| belgeleri hazirlar,

calismak isteyen
ogrenciler istenen

evraklariyla —l

basvurularini
alir. Miracaat
tarihi bitiminde

\ 4

birlikte Enstitl
MudarlGgid’'ne
basvurur.

degerlendirilm
ek lizere
enstitu
mudurligine
teslim eder.

A

edilecek
ogrencileri
elirler,

Kismi zamanli ¢alistirilacak
ogrencileri ve evraklarini

yaziyla SKS Daire

Baskanhgina , 6grencinin
istihdami ve aylik puantaj
cetvelinin hazirlanmasi igin

kayitli oldugu AB dalina
bildirir.

Kismi zamanh
calistirilacak
ogrenciiler istenilen
evraklarini
tamamlar. Enstitl
MudurlGgine teslim
eder.

A

Saglll.( Kiiltiir ve Svpor Enstitii Miidiirliii dgrenci Enstlt.u Ogrenu EnStltl:l Tal?akkuk
Daire Bagkanhig Isleri Isleri
Kismi zamanli
calistirilacak 6grenci
kontenjani ve i
basvuru kosullarini Kismi zamanli Ogrenci

| llgili anabilim \

/0' dalindan gelen \
/‘ puantajlara gore
| kismi zamanh

“ galisan

.| dgrencilerin aylik

"1 puantajlarini

“ hazirlar, her ayin

| 12'ine kadar SKS

\ Daire

\\ Baskanligina
\  gonderir.

SUREC ADI:

Ogrenci Disiplin Isleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri, Enstitli Miidirligu, Enstitii Disiplin Kurulu

UST SURECI:
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 80 /94

SURECIN AMACI:

Ogrenci disiplin islerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Enstitli MUdarliginin disiplin sorusturmasi agmasi ve sorusturmaci
atamasi, Disiplin sorusturmasi sonucunun ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Enstitd MudarlGginin disiplin sorusturmasi agmasi ve sorusturmaci
atamasi, Sorusturmacinin disiplin sorusturmasini tamamlamasi, Sorusturma
raporu ve eklerinin Enstitl Disiplin Kurulunda goérisiilmesi, Disiplin
cezalarinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Disiplin sorusturmasi

sonucunun ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
disiplin sorusturmasi sayisi

Yilda 2 defa (Glz — Bahar dénemi)

Is Stireci El Kitabi Versiyon No:2, Versiyon Tarihi: 24/03/2022

Sayfa no: Sayfa 80/ 94




ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI
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iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 81 /94

Ogrenci Disiplin isleri

Enstitl MOdarlGgi

Sorugturmac

Enstitl Disiplin Kurulu

Enstitt Ogrenci [sleri

4 ™
f.f Y
[ E30GU YOksek & retim
I."r{urumlarl COérenci Disiplin".
| ‘fanetmeligi kapsaminda |
| sug igledikleri tespit edilen |
| tgrenciler hakkinda, olagin |

B renildigi tarih itibaryla
1 &y icinde sorusturma |
| acar. |
| sorusturmay bizzar |
| wiritebilecegi gibi bir |
"-\ SOrLEtUrmac .-"II
Y tayin edebilir. r
M, r

iy -

b4
Acilahn sorusturmay
S0GLY Ok sk &8 retim
Kururnlar Ogrenci
Disiplin Ydnetmeligi
cergevesndetamamlar, |
SOMLETUN Mac raparu v e
evraklaring Enstitil Disiplin
Kurulunda gér s ilmek
(zereteslirn eder.

/

Sorugturmac
raporuy ve ekleri

SN
f.f Sorusturma sonucunL
[ Ogrenciye, Anabilim Dah |

I Bmkanlginave I.{

.

incelenerek karara
bailanr.

Y

Disiplin
cezasihl
ogubs' ne
ve GErenc
dosyasina
igler.

\Dangmanina yazil olarak |
N\ bildirir. /
" ~
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Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 82 /94

SUREC ADI:

Tahakkuk Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Tahakkuk isleri Personeli, Enstitii Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Enstitlimiz personeli ve 6grencilerinin, kismi zamanl ¢alisan 6grenci maas
islemleri, telefon faturalarinin 6denmesi islemleri, icra ile ilgili yazisma
islemleri, stajer 6grenci maas islemleri, emekli ikramiyeleri, makam temsil
tazminati islemleri, yolluk islemleri, idari, akademik, 4B sdzlesmeli, 4C gegici
personel maas islemleri ve SGK islemlerinin ylratialmesi.

SUREC SINIRLARI:

Kayitlar, yasal mevzuatlar, Akademik ve idari birimlerin, maas bordro,
emeklilik ve diger 6zlik is ve islemlerinin talepleri.

Maas islemleri, SGK islemleri, yolluk 6denmesi islemleri, icra ile ilgili yazisma
islemleri.

SUREC ADIMLARI:

Gelen evrakla ilgili hangi is ve islemin yapilmasina karar verilmesi,
Evragin incelenilerek ilgili personele havale edilmesi,

Maas ve (cret islemlerinin yapilmasi,

SGK ile ilgili islemlerin yapilmasi,

Yolluk 6demesi ile ilgili islemlerin yapilmasi,

Telefon Faturasi ddeme islemlerinin yapilmasi,

Universite ici ve digi yazisma islemlerinin yapiimasi,

Yazi ve eklerinin dogru ve tam olup,olmadiginin incelenmesi,
Evrakin paraf ile ilgili imza islemlerinin tamamlanmasi,

10 Evrakin kayit edilmesi ve dosyalanmasi,

11. Evrakin dagitiminin yapilmasi ve islemin sonlandiriimasi,

©CENDUHWN PR

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarih bir sekilde gerceklestirilen

6deme emri belgesi sayisi Yilda 1 defa (yil sonu)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI
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Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 83 /94

SUREC ADI:

Tahakkuk Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstiti Tahakkuk Isleri Personeli, Enstitii Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Enstitimuiz personeli ve 6grencilerinin, kismi zamanli galisan
o6grenci maas islemleri, telefon faturalarinin 6denmesi islemleri,
makam temsil tazminati islemleri, yolluk islemleri, idari, akademik
personel maas islemleri ve SGK, ek ders islemleri, telefon faturasi
6deme islemleri, isci puantaj islemleri, idari gérev islemleri, blitce
hazirlama islemleri, performans ve faaliyet raporlari islemlerinin
yuratilmesi.

SUREC SINIRLARI:

Kayitlar, yasal mevzuatlar, Akademik ve idari birimlerin, maas
bordro, emeklilik ve diger 6zlik is ve islemlerinin talepleri.
Maas islemleri, SGK islemleri, yolluk 6denmesi islemleri, ek ders
islemleri, telefon faturasi 6deme islemleri, isci puantaj islemleri,
idari gorev islemleri, blitge hazirlama islemleri, performans ve
faaliyet raporlan islemleri.

SUREGC ADIMLARI:

Gelen evrakla ilgili hangi is ve islemin yapilmasina karar verilmesi,
2. Evrakin incelenerek ilgili personele havale edilmesi,

3. Maas ve lcret islemlerinin yapiimasi,

4. SGKileilgili islemlerin yapilmasi,

5. Yolluk 6demesi ile ilgili islemlerin yapilmasi,

6. Telefon Faturasi édeme Islemlerinin yapiimasi,

7. Ek ders islemlerin yapilmasi,

8. Idari Gorev islemlerin yapilmasi,

9. Isci Puantaj islemlerin yapiimasi,

10. Blutge Hazirlama islemleri,

11. Performans ve Faaliyet Raporlari hazirlama islemleri,

12. Universite ici ve disi yazisma islemlerinin yapilmasi,

13. Yazi ve eklerinin dogru ve tam olup olmadiginin incelenmesi,
14. Evrakin paraf ile ilgili imza islemlerinin tamamlanmasi,

15. Evrakin kayit edilmesi ve dosyalanmasi,

16. Evrakin dagitiminin yapilmasi ve islemin sonlandiriimasi,

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen

odeme emri belgesi sayisi Yilda 1 defa {yl sonu)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECIH EL KIiTABI

iS SURECI

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

EL KiTABI Tarih

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02
24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 84 /94

TAHAKKUE i5 SUREC]

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Dokiman

sekreterya

Gelen Evrak

Enstitil Sekreteri

vrakla
ilgili bir is
yvapilacak
mi?

Birim
Personeli

w

Dosyaya
kaldirr

Harcama Yetkilisi
sStrateji Gel.Dai.Bsk

.
Enstitii Sekreteri Evrak incelenir ve il§ ili personele havale
edilir.
|
Tahakkuk Personeli ~
Gergeklestirme
Grv.

Maas Isleri

Tahakkuk Personeli

Gerceklestirme
Grv.

sGK ile ilgili islem ler

x

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel Dai.Bsk

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme
Grv.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

Yolluk ddenmesi
—* | ileilgiliislemler

Tahakkuk Personeli

Gergeklestirme

Harcama Yetkilisi

G, \ Ek ders islemleri

Strateji Gel.Dai.Bsk

Tahakkuk Personeli
Gerceklestirme
Gre.

Harcama Yetkilisi
strateji Gel.Dai.Bsk

» '.I_'EIE'Fun_Faturasl
odeme islemleri

-
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 85 /94

TAHAKKUK is SUREC]

dogru mu?

Sorumlular Is Akisi Kayit/Dékiiman
Tahakkuk . Resmi yazisma kurallan
Personeli Universite ici ve disi yazisma islemleri yénetmeligi

b
. Resmi yazigma kurallar
Enstitd . £ Yazi ve yénetmeligi
Sekreteri ekleri

Enstitii Sekreteri ve
Tahakkuk Personeli

Y

Evrak incelenir ve personele havale edilir

Resmi yazisma kurallan
yénetmeligi

Tahakkuk Personeli
Enstiti Sekreteri
Gergeklestirme Grv.
Harcama Yetkilisi Enstit(i
Muduri

Tahakkuk Personeli
Gerceklestirme Grv.
Harcama Yetkilisi
Enstitd Madiri

Evrak kayit edilir ve dosyalanir.

Evrakin dagitimi yapilir ve islem senlandinlir.

Resmi yazisma kurallan
yénetmeligi

Giden evrak kayit
defteri

Resmi yazisma kurallan
yénetmeligi
Evrak zimmet defteri
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 86 /94

SUREC ADI:

Tasinir Kayit Kontrol Birim Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstiti Tahakkuk Isleri Personeli, Enstitii Yénetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Enstitimiiz harcama birimi tarafindan edinilen tasinirlarin muayene
ve kabull yapilanlar cins ve niteliklerine gére sayarak, tartarak ve
Olcerek teslim alinmasi, tiketilmeyen ve kullanima verilmeyecek
olan malzemelerin ambarda muhafaza edilmesi, tasinirlarin,
yangin, islanma ve bozulmaya karsi dnlemlerin alinmasi
islemlerinin yaratilmesi.

SUREC SINIRLARI:

Harcama birimi tarafindan edinilen tasinirlarin muayene ve kabul
islemleri, isteklerin karsilanarak tasinir islem gikis fisinin
didzenlenmesi ve birimlere teslim edilmesi islemleri, periyodik
dénemlerde sayim islemleri yapilarak stok kontrolinin yapilmasi
islemleri.

SUREGC ADIMLARI:

1. Enstitl Mudurliganden gelen satinalma ihtiyag belgesinde
belirlenen kalemlerin depoda olup olmadidinin kontrol edilmesi,,

2. Gelen satinalma isteginde bulunan malzemelerden
karsilanabilecek miktarlarin belirlenmesi,

3. Karsilanacak olan miktarlar tasinir istek belgesinde belirtilerek
servise iletilmesi,

4. Ilgili satinalma birimlerince satinalma islemi gerceklestirilen ve
firmaya verilen siparis yazisi ile firma tarafindan getirilen
mal/malzemenin gecici olarak teslim alma isleminin yapilmasi,

5. Muayene ve Kabul islemleri tamamlanan mal/malzemenin
depolama giris islemleri yapilarak “Tasinir islem Fisi”
dizenlenerek giris kayitlarin yapilmasi,

6. ilgili birimlerin yapmis oldugu malzeme isteklerinin Enstitiiden
havaleli olarak gelmesi,

7. Isteklerin karsilanarak tasinir islem cikis fisinin diizenlenmesi ve
birimlere zimmet karsiligi teslim edilmesi,

8. Girisi cikisi yapilan mal ve malzemenin kayitlara gegirilmesi,

9. Periyodik donemlerde sayim islemleri yapilarak stok
kontrolinidn yapilmasi,

10.Yilsonu islemleri yapilarak, yillik hesaplar gikarilmasi, mizan ve
defterlerin dizenlenerek ertesi yila devirlerin yapiimasi,

11. Evrakin dagitiminin yapilmasi ve islemin sonlandiriimasi,

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basaril bir sekilde gercgeklestirilen

6deme emri belgesi sayisi Yilda 1 defa (yil sonu)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KlTABI Tarih 24.03.2022

Sayfa /

Toplam Sayfa

Sayfa 87 /94

Tasimir Kayit Kontrol Birimi

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Dékiman

-T.K.K Personeli
-Taginir Kayit
sorumlusu
-Enstitl Muduri
-Enstitl Sekreteri

Enstitiiden gelen satinalma ihtiyag belgesinde
belirlenen kalemlerin der)oda mevcut olup
olmadigi kontrol edilmesi

Satinalma istek belgesi
Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Enstitl Madari
-Enstitli Sekreteri

b
Gelen satinalma isteginde bulunan
malzemelerden karsilanabilecek miktarlarin
belirlenmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Taginir Kayit
sorumlusu

-Enstitl Mudari
-Enstitli Sekreteri

A

Karsilanacak olan miktarlar Taginir istek
Belgesine dokilirek ilgili birimin ihtiyacinin
kargilanmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Enstitll Muduri
-Enstitli Sekreteri

Karsilanmayacak olan isteklerin satinalma istek
belgesinde belirtilerek Enstitiiye iletilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Enstitli Midira
-Enstitli Sekreteri

h J

ilgili satinalma birimlerince satinalma islemi
gerceklestirilen ve firmaya verilen siparis yazisi ile firma
tarafindan getirilen mal/malzemenin gegici olarak teslim
alma isleminin yapilmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Taginir Kayit
sorumlusu
-Enstitd Mudart
-Enstitl Sekreteri

h

Daha dénceden harcama yetkilisi tarafindan
gorevlendirilen muayne ve kabul
komisyonunun ¢alisabilmesi igin gerekli
ortamin hazirlanmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECH EL KIiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
24.03.2022

EL KiTABI Tarih

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 88 /94

Taginir Kayit Kontrol Birimi

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Ddkiman

-T.K.K Personeli
-Tasimir Kayit
sorumlusu
-Muayene Kabul
Komisyonu

Muyenesi yapilan ve girisi diizenlenen mal
ve malzemenin kayitlara gecirilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tagimir Kayit
sorumlusu
-Muayene Kabul
Komisyonu

h 4

Girisi diizenlenen mal ve malzemenin
kayitlara gecirilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tagimr Kayit
sorumlusu
-Ens.Mudarlaga

Tasinir Islem fisi ile muayne ve kabul
komisyonunca diizenlenen muayne ve kabul
tutanag ilgili satinalma birimine
gonderilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

A4

karsihgr teslim edilmesi

-llgili Birimler A - -
Evrak Kayit _ lgili birimlerin yapmis oldugu malzeme Taginir Kayit Kontrol
-Ens.Mudurligi Isteklerinin Enstitll MidirlGginden havaleli islemleri
-T.K.K yetkilisi olarak gelmesi

L A
-ilgili Birimler ) . o T Kavit K |
_T.K.K Personeli Istekler karsilanarak Tagimir Islem ¢ikis fisi Taginir Kayit Kontro
-TK.K Servisi diizenlenip.birimlere zimmet Islemleri

-T.K.K Personeli
-T.K.K servisi

k4

Periyodik dénemlerde sayim islemleri yapilarak
stok kontrolil yapilmasi,harcama yetkilisine
stok planlamasi konusunda yardima olunmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-T.K.K Sorumlusu
-Sayim Komisyonu
-Ens.Sekreteri
-Ens.Mdiri

Y

Yil sonu islemlerinin yapiimasiyillik hesaplarin
cikariimasi,mizanlarin ve defterlerin diizenlenip
ertesi yila devirlerin yapilmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02

Tarih 24.03.2022
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 89 /94

SUREC ADI:

Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Hizmet

Alimi

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstiti Tahakkuk Isleri Personeli, Enstitii Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Enstitimiiz Akademik ve Idari Birimlerin her tiirli malzeme,
Makine-Teghizat ve hizmete iliskin ihtiyacglarinin ve satinalma

islemlerinin yaratilmesi.

SUREC SINIRLARI:

Kayitlar, yasal mevzuatlar, Akademik ve idari birimlerin talepleri,

SUREC ADIMLARI:

1. Planlama dahilinde ilgili birimlerden satinalma istek formu ve
teknik sartnamelerin satinalma Enstitd Madurlagine ve

Satinalma Servisine gelmesi,

2. Odenek ve harcama kalemlerin belirlenmesi,

3. Dogrudan temin yoluyla temin edilip edilemeyecedi gérilen
hizmet alimlarinin islemlerine baslanmasi,

4. 1ihale onay belgesinin diizenlenmesi,

5. Tekliflerin toplanmasi ve piyasa fiyat arastirmasi tutanaginin
dizenlenmesi, ihale dokiimanlarinin imzalanmasindan sonra
6denek blokesi yapilmasi, siparis yazisi hazirlanmasi, istekliye

tebligi,

6. Hizmetin gerceklesmesini miteakip kabul raporu

diizenlenmesi,

7. Odeme evraklarinin Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina

godnderilmesi,

8. Satinalma Islemi bitirilip islemlerin sonuclandiriimasi ve

dosyalanmasi,

Performans Gostergesi

Olgiim Yéntemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
odeme emri belgesi sayisi

Yilda 1 defa (yil sonu)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECH EL KIiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 24.03.2022
- el Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 90 /94
Satinalma (CARi-YATIRIM) Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Hizmet Alimi
Sorumlular is Akisi Kayit/Dokiman
-istek sahibi Birim Personeli Planlama dahilinde ilgili birimlerden satinalma -istek Belgesi
-Enstitii Sekreteri Istek formu ve teknik sartnamelerin satinalma _Ekli D8kiiman
Enstiti Midiir irimine gelmesi
‘ . .
-Istek sahibi Birim Personeli i -Yili Butgesi
-Enstitl Sekreteri Odenek ve harcama kalemi belirlenmesi -AFB
-Enstita Mddara
v
-Istek sahibi Birim Personeli Dogrudan temin yoluyla temin edilip -Yili Biitcesi
-Enstitii Sekreteri edilmeyecegi uygun goriilen mal alimlarinin Harcama limitleri
-Enstitii Midiird islemlerine baglanmasi tebligi
-AFP

-Birim Personeli -Satinalma istemine ait

ihale onay belgesinin diizenlenmesi

dékimanlar
h J
Tekliflerin toplanmasi, piyasa fiyat arastirma Tutanaginin -Satinalma istemine ait
-Birim Personeli diizenlenmesi dékimanlar
h J
_Birim Personeli ihale dékiimanlarinin imzalanmasindan sonra -Satinalma istemine ait
ddenek blokesi yapilmasi,siparis yazisi dékimanlar
hazirlanmasi,istekliye tebligi
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi

30.09.2019

i$ S'J.RECi Revizyon No /
EL KITABI Tarih

02
24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa91/94

Satinalma (CARi-YATIRIM) Siireci Dofrudan Temin Yoluyla Hizmet Alimi

Sorumlular is Akisi Kayit/Dokiman

-Birim personeli Hizmetin gergeklesmesini miteakip kabul -Kabul raporlari
-Kabul komisyonu raporu diizenlenmesi

Y

A = T it Gelicti -Veri emri ve ekleri
Birim personeli Odeme evrakl_armm odenfnek ur:.ere SFI’atEj-I Gelistirme
Daire Baskanhgina génderilmesi

-Enstitl Sekreteri l
ve personeli Satinalma islemi bitirilip islemlerin -Veri emri ve ekleri
-Birim personeli sonuglanmasi ve dosyalanmasi
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa92 /94

SUREC ADI:

Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Mal
Alimi

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Tahakkuk isleri Personeli, Enstitii Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Enstitiimiz Akademik ve idari Birimlerin her tirli malzeme, Makine-
Techizat ve hizmete iliskin ihtiyaglarinin ve satinalma islemlerinin
ylruttlmesi.

SUREC SINIRLARI:

Kayitlar, yasal mevzuatlar, Akademik ve idari birimlerin talepleri,

1. Planlama dahilinde ilgili birimlerden satinalma istek formu ve teknik
sartnamelerin satinalma Enstitii Midurlugine ve Satinalma Servisine
gelmesi,

2. Odenek ve harcama kalemlerin belirlenmesi,
3. Dogrudan temin yoluyla temin edilip edilemeyecegi gérilen hizmet
alimlarinin islemlerine baslanmasi,

4. ihale onay belgesinin ve piyasa fiyat arastirma gérevlendirilmesinin
yapilmasi, tekliflerin dagitilmasi,

5. Tekliflerin toplanmasi ve piyasa fiyat arastirma gorevlilerince alinan
kararin ardindan gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin
SUREC ADIMLARI: imzasina sunulmasi,
6. ihale dokiimanlarin imzalanmasindan sonra édenek blokesi yapilmasi,
siparis yazisi hazirlanmasi, istekliye génderilmesi,

7. Gelen malin tasinir kayit deposuna muayenesinin yapilmasi,

8. Muayene Kabul komisyonunca muayenesinin yapilmasi,

9. Muayene Kabul tutanaginin imzalanmasi, tasinir belgesi diizenlenerek
satinalma birimine génderilmesi,

10. Satinalma biriminin 6deme emrini diizenlemesi,

11. Odeme evraklarinin 6denmek lizere strateji daire baskanhgina
gonderilmesi,

12. Satinalma islemi bitirilip islemlerin sonucglandiriimasi ve dosyalanmasi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS

GOSTERGELERI

Basarih bir sekilde gerceklestirilen
6deme emri belgesi sayisi

Yilda 1 defa (yil sonu)

Is Stireci El Kitabi Versiyon No:2, Versiyon Tarihi: 24/03/2022

Sayfa no: Sayfa 92 / 94




ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECH EL KIiTABI

Yayin Tarihi 30.09.2019

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 24.03.2022

sayfa / Sayfa 93/ 94

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa

Satinalma (CARI-YATIRIM) is Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimi

Sorumlular is Akisi Kayit/Dékiman

-istek sahibi Birim

Planlama dahilinde ilgili birimlerden satinalma -istek Belgesi
-Ens. Sek. ve Birim Personeli Istek formu ve teknik sartnamelerin satinalma _Ekli D8k{iman
_Enstitii Midiri sube mudirlugine gelmesi

h
-istek sahibi Birim -Yili Butgesi
-Ens. Sek. ve Birim Personeli Odenek ve harcama kalemi belirlenmesi -AFB

-Enstiti Muddra

v

-Istek sahibi Birim Dogrudan temin yoluyla temin edilip il Bi]tces? o
-Ens. Sek. ve Birim Personeli edilmeyecegi uygun goriilen mal alimlarinin —Har.r:‘e.lma limitleri
-Enstitti Midiri islemlerine baslanmasi tebligi

-AFP

L J

ihale onay belgesinin ve piyasa fiyat
arastirma gérevlendirmesinin
yapilmasi,tekliflerin dagitilmasi

-Birim Personeli -Satinalma istemine ait

dékimanlar

h
Tekliflerin toplanmasi, piyasa fiyat arastirma Satinalma istemine ait

_Birim Personeli gorevlilerince alinan kararin ardindan gergeklestirme dokiimanlar
gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasina sunulmasi

h

_Birim Personeli Ihaltl-:: dokumanlanpm |mza|ann."|as;|f1dan sonra —S_‘at!lnalma istemine ait

ddenek blokesi yapilmasi,siparis yazisi dékimanlar
hazirlanmasi,istekliye tebligi
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECH EL KIiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 30.09.2019
Revizyon No / 02
Tarih 24.03.2022

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 94 /94

Satinalma [CARI-YATIRIM) is Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimi

Sorumlular is Akisi Kayit/Dékiiman
-Birim Personeli Gelen malin taginir kayit deposuna teslim -Kabul raporlari
-Kabul Personeli edilmesi
h
-Birim Personeli Muayene kabul komisyonunca -Veri emri ve ekleri
-Kabul Personeli muayenesinin yapilmasi

v

_Birim Personeli Muayene kabul tutanaginin

-Kabul Personeli satinalma birimine génderilmesi

imzalanmasi,tagsinir belgesinin diizenlenerek

-Veri emri ve ekleri

v

ve birim personeli diizenlemesi
-Kabul komisyonu

-Enstitl Sekreteri Satinalma biriminin deme emrini

-Veri emri ve ekleri

Y

-Enstitii Sekreteri

ve birim personeli Daire Baskanligina génderilmesi
-Kabul komisyonu

Odeme evraklarinin édenmek (izere Strateji Gelistirme

-Veri emri ve ekleri

h 4

-Enstitii Sekreteri Satinalma islemi bitirilip islemlerin
ve birim personeli sonuglanmasi ve dosyalanmasi
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