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	T.C.

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM GÖREV TANIM FORMU
	Form No: 1



	

	 Birim Adı   
	:
	Fen Bilimleri Enstitüsü

	 Bağlı Olduğu Üst Birim
	:
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi

	 Bağlı Olduğu Üst Yönetici
	:
	Rektör

	 Görevin Alanı / Kapsamı
	:
	Eğitim Öğretim / Lisansüstü Eğitim Öğretim Faaliyetlerini Yürütmek


	Görevin Kısa Tanımı:

	2547 sayılı Kanun çerçevesinde, çeşitli anabilim dallarında yüksek lisans ve doktora programları açarak, fen ve mühendislik alanlarında Eskişehir Osmangazi Üniversitesi’ndeki lisansüstü eğitimi sürdürmektir.


	Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler:

	2547 sayılı Kanun çerçevesinde;

1- Anabilim Dallarından gelen lisansüstü program açma tekliflerini değerlendirmek, fen ve mühendislik alanlarında lisansüstü programları açmak ve yürütmek. 
2- Bilimsel gelişmeleri takip ederek lisansüstü çalışmalar ile bilimsel çalışmalar yapmak, teşvik etmek, bilgi üretmek ulusal gelişme ve kalkınmaya da destek vermek, lisansüstü eğitim ve öğretimi yürütmek.
Bu görev ve sorumluluklar Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği çerçevesinde hazırlanan ve Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edilen ESOGÜ Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği kapsamında yerine getirilir.

Ayrıca; 
Yükseköğretim Kanunu, Yükseköğretim Personel Kanunu, Kamu İhale Kanunu, Yükseköğretim Kurumları Teşkilat Kanunu, Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, Devlet Memurları Kanunu, Lisansüstü Eğitim - Öğretim Enstitülerinin Teşkilat ve İşleyiş Yönetmeliği, Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği, Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği, Yurtiçinde ve Yurtdışından Görevlendirmelerde Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik, Yükseköğretim Kurumları Disiplin Yönetmeliği ile Üniversiteler Yayın Yönetmeliği’nde yer alan idari görevleri de yerine getirir.


	Bağlı Alt Birimler:

	1- Enstitü Müdürlüğü
10- Personel Birimi
2- Enstitü Kurulu
11- Yazı İşleri Birimi

3- Enstitü Yönetim Kurulu
12- Öğrenci İşleri Birimi

4- Disiplin Kurulu
13- Bilgi İşlem - Otomasyon Birimi
5- Enstitü Müdür Yardımcılığı
14- Anabilim Dalı Başkanlıkları
6- Enstitü Sekreterliği 
15- Destek ve Yardımcı Hizmetler Birimi
7- Özel Kalem Sekreterliği

8- Gelen – Giden Evrak Birimi

9- İdari ve Mali İşler Birimi


	Hazırlayan 
	
	
	Onaylayan 

	Ad Soyad
	: Sezayi KIZILAY
	
	
	Ad Soyad
	: Prof. Dr. Fatma TÜMSEK                                        

	Unvan
	: Enstitü Sekreteri
	
	
	Unvan
	: Enstitü Müdürü

	İmza
	
	
	
	İmza
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